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Dr. Korossy Emese lgyvezetd

Szabalyozas kozzétételének médja

megismeresi nyilatkozat (belsé portal)

Jogszabalyi hattér/bels6 szabalyozas

1) Altalanos adatvédelmi rendelet:

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvedelmi rendelet) — (a tovabbiakban: GDPR).

2) A Tarsasag adatkezelésére vonatkozé

legfontosabb magyar jogszabalyok:

3)

az informacioés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagroél szélé 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikédesérdl szold6 2009. évi
CXXII. tv. (a tovabbiakban: Takarékos tv.);

a kézbeszerzésekrdl szélo 2015. évi CXLIII.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

a Polgari Térvénykonyvrél szélo 2013, évi V.
térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

a munka térvénykoényvérdl széldé 2012. évi I.
térvény (a tovabbiakban: Mt.).

A Tarsasag mindenkor hatalyos belsé

szabalyzatai:

a Tarsasag Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata
(a tovabbiakban: SZMSZ),

Etikai Szabalyzat,

Informatikai Szabalyzat,

Iratkezelési Szabalyzat,

Kézbeszerzési Szabalyzat,

Beszerzési szabalyzat,

A koézerdekl adatok szolgaltatasarél és
kdzzétételének rendjérdl sz6ld szabalyzat,
Kllsé panaszok és észrevételek kezelésérdl
sz616 szabalyzat,

A Tarsasag megfeleléségi tevékenységérdl

sz6l6 szabalyzat.
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Szabalyozas elérhetésége

bels6 rendszer és nyilvantartas, iktaté program
(belsd portal)

| Szabalyozast jévahagyta

dr. Korossy Emese — ligyvezet6

Szabalyozas hatalya

a jelen Szabdlyozas valamennyi, korabban kelt
szabalyozast hatalyon kivil helyez




1. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK CELJA, TARTALMA

Az Univerzal Beszerzd Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag vagy Adatkezel8) bels6 adatkezelgsi
folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az aldbbi
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikédésének térvényes
rendjet, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek
érvenyesuilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat keretrendszert biztosit arra, hogy a Tarsasag altal folytatott adatvédelmi
folyamatok megfeleléen legyenek azonositva és a Tarsasag minden esetben képes legyen
meghatarozni

a) a kezelt személyes adatokat, azok forrasat,

b) az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat,

c) az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és az

d) adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységét, tovabba

e) az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjat
és cimzettjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalia a Tarsasagnal az
adatkezelésben résztvevé munkavallalok és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4ll6 személy szamara a Tarsasag adatkezelési, adatvédelmi folyamataival
kapcsolatos teenddit.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatanak elbirasaival dsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése elétt hatalyba Iépett
szabalyzat elbirasai kozott, igy abban az esetben jelen rendelkezések az irdnyaddk.

2. A SZABALYZAT HATALYA, FELELOSE
21. Targyi hataly

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt személyes adatokra vonatkozé
legfontosabb adatvédelmi szabalyokra, elvekre, kulénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal, adatvédelemmel és nyilvanossagra hozatallal
kapcsolatos kévetelményekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tarsasagon belil megvalésulé minden olyan
folyamatra, melynek soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adatok
kezelése torténik. A Tarsasag altal végzett valamennyi adatkezelés a GDPR targyi hatalya ala
tartozik, tekintettel arra, hogy a Tarsasag a személyes adatokat részben vagy egészben
automatizalt médon kezeli, illetve amennyiben az adatkezelés nem automatizalt modon
torténik, ugy a személyes adatok nyilvantartasi rendszer részét képezik. A Tarsasag azonban
fenntartja a lehet6séget és a jogot arra, hogy olyan adatkezelést is folytasson, amelyre csak
az Infotv. targyi hatalya terjed ki.

2.2, Személyi és szervezeti hataly

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal
fennalld  munkaviszonya-, munkavégzésre iranyulé6 egyéb jogviszonya-, adatfeldolgozéi
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jogviszonya-, egyéb szerzédéses jogviszonya alapjan a Tarsasag adatkezelési kdrébe esé
szemelyes adatokhoz hozzafér vagy azok birtokaba jut (a tovabbiakban: a Tarsasag
munkavallaléi).

2.3. Idébeli hataly

A Szabélyzat eléirdsait annak személyi és szervezeti hatalya ala tartozoék a hatalybalépés
idépontjatél annak hatalyon kivul helyezéséig kételesek betartani és végrehaijtani.

2.4. Hataskor és felel6sség

Hataskor Feleldsség

A Szabalyzat kialakitdsaért, karbantartasaért,
felulvizsgalataért és végrehajtasaért adatvédelmi | Adatvédelmi tisztviseld
tisztviselt felelds.

3. ADATVEDELMI FOGALMAK, ERTELMEZES| RENDELKEZESEK

A szabalyzatban hasznalt adatvédelmi fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében
meghatarozott értelmezé fogalommagyarazatokkal.

Az alabbiakban a fontosabb definicidok:

1) ,személyes adat’ azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett mddon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato;

2) ,adatkezelés™ a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezeés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3) ,adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, Ugyndkseg vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit 6nalldéan
vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijeldlésére vonatkozé
kGlénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

4) ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

5) ,cimzett’. az a természetes vagy jogi személy, kbézhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

6) ,harmadik fél’: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitasa
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alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

7) ,az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapulo €s egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintdé személyes adatok kezeléséhez;

8) ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

4. AZ ADATKEZELES ELVEI
A Tarsasag adatkezelése az alabbi alapelvek mentén térténik:
4.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]

A Tarsasag személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az
erintett szamara atlathaté médon, tébbek kézétt jelen szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval
végzi.

4.2. Ceélhoz kétottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]

A Tarsasag minden esetben, ha személyes adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza
a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére meghatarozott, egyértelmdii és jogszerd.
Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal 6ssze nem egyeztetheté médon
nem kezel. Amennyiben teljesilt az adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el kotelezéen
az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot a Tarsasag torli.

4.3. Adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c)]

A Tarsasag az adatkezelés soran csak olyan személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez
megfelel6 és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak a cél eléréséhez szilkséges minimum
adatmennyiségre korlatozza.

4.4. Pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]

A Tarsasag torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek
legyenek és a jelen szabalyzatba foglalt médon térekszik ra, hogy a pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térélje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén —
helyesbitse.

4.5. Korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]
A Tarsasag személyes adatot kizardlag akként tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az
adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithatd az adatkezelés soran, a személyes
adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasat csak jogszabaly kételezd eléirasa alapjan végzi
a Tarsasag.

4.6. Integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]
A Tarsasag az adatkezelési folyamatait ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfelel technikai

vagy szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositia a személyes adatok megfeleld
biztonsagat, igy kuléndésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
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elvesztesével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.
4.7. Elszamoltathatosag elve [GDPR 5. cikk (2) bekezdés]

A Tarsasag az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés
barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt elveknek valé megfelelést igazolni.

5. AZ ADATKEZELESEK LEHETSEGES JOGALAPJAI

5.1. Altalanos szabalyok

Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében régzitettek szerint hataroz
meg a Tarsasag.

A Tarsasag az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat felvétele
és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

A szemelyes adatok kilénleges kategériaiba tartozé személyes adatot fészabaly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, ha a kilénleges adat kezelése jog gyakorlasa
vagy kotelezettseg teljesitése érdekében elengedhetetlenil szilkséges és bizonyitani tudja,
hogy fennéllnak azok az okok és k&riimények, melyek a Tarsasagot mentesitik a GDPR 9.
cikk (1) bekezdése szerinti adatkezelési tilalom alél.

5.2. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

5.21. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez. [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjal

5.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fel, vagy az a szerzédés megké6tését megelézden az érintett kérésére térténd
lepések megtételéhez sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja)

5.2.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges. [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja] (Ezt a jogalapot akkor
alkalmazza a Tarsasag, amennyiben a kezelendé adatok fajtait, az adatkezelés
celjat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelé személyét,
valamint az adatkezelés idétartamat vagy szlkségessége iddszakos
felGlvizsgalatat az adatkezelést elrendel6 torvény, illetve 6nkormanyzati rendelet
hatarozza meg.)

5.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szilkséges. [GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja]
(Létfontossagu érdek példaul kulondsen, de nem kizarélagosan: jarvany,
katasztréfa, szilkséghelyzet.)

5.2.5. Az adatkezelés kdzérdekl feladat végrehajtasahoz szikséges. [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja] (Ezt a jogalapot akkor alkalmazza a Tarsasag, amennyiben a
kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetéségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat
vagy szlikségessége idészakos felllvizsgalatat az adatkezelést elrendelé térvény,
illetve 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.)

5.2.6. Az adatkezelés a Tarsasag sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges. [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja]

5.3. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

5.3.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, ugy az érintett a
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hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, amelynek elsédleges és
elvart formaja az irasban toérténd hozzajarulas (pl. nyilatkozaton, dokumentumon)
is.

5.3.2. A Tarsasag nem tesz kulénbséget a hozzajarulasok kézétt azok formajat tekintve,
a hozzajarulasok formai egyenértéklek, de az elszamoltathatésag elvének
betartasa céljabdl fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzajarulas egyes formait kizarja.

6.3.3. A Tarsasag minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy a Tarsasag képes legyen annak
bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Ennek elsdsorban Ugy tesz eleget a Tarsasag, hogy elsédlegesen irasban
(beleértve az e-mailt is) szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az
irasbeliséggel tud igazolni.

5.3.4. Amennyiben a Tarsasag a tényleges cselekvésben torténé megnyilvanulast vagy
a szbbeliséget is elfogadja a hozzajarulas jogalapjaul, Ugy az adatkezelés minden
kérilményét megvizsgalija és dokumentalja, hogy utébb is igazolni tudja a
hozzajarulast. llyen esetekben az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetni szikséges
a hozzajarulas megfeleléségének biztositasa és az elszamoltathatésag elvének
valé megfelelés garantalasa érdekében.

5.3.5. A Tarsasag biztositia a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a
hozzajarulast megadta, a hozzajarulasat vissza is tudja vonni. A Tarsasag a
visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti és a hozzajarulas visszavonasaval
erintett adatot a tovabbiakban nem kezeli.

5.3.6. A Tarsasag az adatkezelései soran — lehetéség szerint minden egyes személyes
adatnal — feltinteti, hogy az adat kezelésére jogalapot biztosité hozzajarulas:

a) mikor érkezett,

b) milyen formaban tértént (irasban/széban),

c) milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhet6 (példaul: jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.),

d) a hozzajarulas visszavonasanak tényét (az adat helyén: ,a hozzajarulas
visszavonva’ jelzéssel),

e) a visszavonasi kérelem idejét és formajat (széban vagy irasban).

5.3.7. Munkaviszony esetén a munkavailalé6 és a munkaltatd kézotti jogviszonyban a
hozzajaruldas, mint jogalap f&szabalyként tilos, hiszen a hozzajarulas
dnkéntessége, mint fogalmi ismérv az ala-félérendeltségre valo tekintettel nem tud
megvalosulni. A munkavallalé hozzajarulasa, csak kivételes esetekben
alkalmazhatd, ezért a hozzajarulas alapjan tervezett munkavallaléi adatkezelések
megvaldsitasa kizarlag az adatvédelmi tisztviselé elézetes jovahagyasa alapjan
térténhet.

5.4. A szerzbédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

5.4.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotétt szerzédés vagy a
szerzddes megkdtését megelézden lépések tétele vagy teljesitése, ugy a
szerzddésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utalast, hogy az
adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési
tajékoztatasra vald hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti.
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5.4.2,

5.4.3.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.7.

Csak akkor alkalmazhaté ez a jogalap, ha a Tarsasag magaval az érintettel kot
szerzédést. Erintett kizarélag természetes személy lehet, vagyis maganszemély
vagy egyeni vallalkoz6. (Az egyéni vallalkoz6 adatai még gazdasagi
tevekenységik végzése kozben is személyes adatnak minésuinek, lévén a GDPR
4. cikk 1. pontja szerint azonositott természetes személyre vonatkozé informaciok.)

A Tarsasdg nem alkalmazza ezt a jogalapot, ha a személyes adatok a
szerzbdésben mas okbol szerepelnek (példaul: a kapcsolattarté személyek adatai).
Ezen adatok tekintetében ugyanis nem valésul meg az a GDPR eléiras, hogy ,a
szerzddé fél” lenne az a személy, akinek az adatai szerz6désben szerepelnek.

A jogi kotelezettségre vonatkozo kiilonleges szabalyok

Amennyiben az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, Ugy a jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unio vagy Magyarorszag hatalyos és
alkalmazandé jogszabalya allapithatja meg.

Az Infotv. 5. § (3) bekezdése értelmében Magyarorszagon jogi kotelezettség
teljesitéséhez szilkséges kotelezd adatkezelést jogszabalyként kizardlag térvény
vagy énkormanyzati rendelet irhat el6.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget
hatarozza meg, ugy az adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a
jogi kételezettséget el6ird jogszabalyt annak nevével, és a kotelezettséget eldird
pontos jogszabalyi helyet is.

Abban az esetben, amennyiben a kételez6 adatkezelést el6iré jogi norma nem felel
meg az Infotv. 5. § (3) bekezdésében foglalt szabalyoknak (vagyis nem térvény
vagy énkormanyzati rendelet), a Tarsasadg megvizsgalja, hogy koteles-e mégis
betartani az adatkezelési el6irast. A Tarsasag ebben az esetben azt vizsgalja meg,
hogy az eléiras kdzvetlenll a GDPR rendelkezéseibe ltkbzik-e. Amennyiben igen,
Ugy az adatkezelést ezzel a jogalappal nem végzi, amennyiben nem, az
adatkezelést végzi.

A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

A Tarsasag a GDPR (46) preambulum bekezdésére tekintettel az érintett vagy mas
természetes személy létfontossagl érdekére hivatkozod, jelen jogalappal akkor
végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheté.
Az elszamoltathatésag elve miatt a Tarsasag az adatkezelés megkezdése el6tt
kételes megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalésithatd-e barmely
mas jogalappal.

Ugyancsak az elszamoltathatésag elvébdl fakaddéan a Tarsasagnak tudnia kell
bizonyitania a létfontossagu érdek fennalltat.

A koézérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozoé kiilonleges szabalyok
A Tarsasag esetében ez a jogalap nem alkalmazandd, tekintettel arra, hogy a

Tarsasdg nem végez olyan tevékenységet, amely a vonatkozé6 magyar
jogszabalyok értelImében kézfeladatnak mindsil.
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5.8. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

5.8.1. A Tarsasag ajogos érdek jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése
elétt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapveté jogainak biztositasa
érdekében érdekmérlegelést végez és érdekmérlegelési tesztet készit a jelen
Szabalyzatban irtak szerint [Lasd: 9. pontnal].

5.8.2. A jogos érdek jogalapot a szikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a
Tarsasag, ha az adatkezeléssel elérendé cél mas jogalappal nem megvalésithatd
és az érintett maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérendé céllal.

5.8.3. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

5.8.4. Amennyiben az érintett a Tarsasag munkavallaléja, ligy —az Mt. 9. § (2) bekezdése
alapjan — a jelen szabalyzat szerinti érdekmérlegelési teszt az érintett kérelme
nelkdl is megismertetendd az érintettel (munkavallaléval), mivel Mt. hivatkozott
része kimondja, hogy: ,a személyiségi jog korlatozasanak maédjardl, feltételeirdl és
varhatd tartamardl, tovabba szilkségességét és aranyossagat alatamasztd
kériilményekrdl a munkavallalét elézetesen irasban tajékoztatni kell.”

5.9. Koriilmények, amelyek esetén a Tarsasag személyes adatok kiilonleges
kategériaiba tartozé adatokat kezelhet

5.9.1. Az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta a kulénleges kategériaba tartozé
személyes adatai egy vagy tébb konkrét célbél torténé kezeléséhez, kivéve, ha az
uniés vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a GDPR 9. cikk (1)
bekezdése szerinti tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhaté fel.
Munkaviszony esetén a munkavallaléi kilonleges személyes adatok tekintetében
a hozzajarulas jogalap fészabaly szerint tilos, egyedileg vizsgalni kell az
adatkezelés céljat és korllményeit, amellyel kapcsolatban az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyeztetni szilkséges.

5.9.2. Az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elbirasokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelelé garanciakrol is rendelkezé
uniés vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

5.9.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy Iétfontossagu
érdekeinek védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvbkeptelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat megadni.

5.9.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott.

5.9.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez szilkséges.

5.9.6. Az adatkezelés jelentés kdzérdek miatt szlkséges, uniés jog vagy a hatalyos
magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez val6 jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir elé.

5.9.7. Az adatkezelés megeléz6 egészségligyi vagy munkahelyi egészséguligyi célokbdl,
a munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis

10

@fp



felallitasa, egészséglgyi vagy szocialis ellatds vagy kezelés nyuijtasa, illetve
egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében
szilkséges, uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy egészségugyi
szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akire szakmai
titoktartasi kételezettség hatalya alatt all.

5.9.8. Az adatkezelés a népegészséguigy terlletét érintd kézérdekbdl szlikséges.

5.9.9. Az adatkezelés kdzérdekl archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy
statisztikai célbdl szikséges olyan uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely
aranyos az elérmi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir elé.

5.9.10. Amennyiben a kulénleges személyes adat genetikai, biometrikus vagy
egeszségulgyi adat, Ugy tovabbi feltételeket hatarozhat meg a magyar tagallami jog
is, ezért a hatdlyos magyar jog is meghatarozhat az el6z6 bekezdésekben
felsoroltakon tuli feltételeket.

6. AZ ERINTETTEK JOGAI
6.1. Az érintett tajékoztatasa az adatfelvételrél
6.1.1. Az érintett tajékoztatasa [GDPR 13-14. cikk]

6.1.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a
Tarsasag kozvetlenll az érintettél szerzi meg, Ugy a személyes adatok
megszerzeésének idépontjaban az alabbiakrél kételes tajékoztatni (a Tarsasag
Altalanos adatkezelési Tajékoztatdjat jelen Szabalyzat 1/a szamu melléklete,
az Online Palyaztatas Portalhoz tartozoé adatkezelési tajékoztatét jelen
Szabalyzat 1/b szamu melléklete tartalmazza) az érintettet:

a) a Tarsasag pontos megnevezése, elérhetdségei,

b) a Tarsasag adatvédelmi tisztviseléjének elérhetdsége(i),

c) az adatkezelés célja,

d) az adatkezelés jogalapja,

e) amennyiben az adatkezelés célja a jogos érdek érvényesitése, ugy a
Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

f) amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran
harmadik fél szamara atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a
cimzettek kategoriai,

g) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai,

h) a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

i) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

j) atoérlési jog gyakorlasanak szabalyai,

k) az adatkezelés korlatozasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

[) atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

m) az adathordozhat6saghoz vald jog gyakorlasanak szabalyai,

n) a hozzajarulas visszavonasara iranyulé jog gyakorlasanak szabalyai,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas,

0) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtasanak jogarél;

p) annak ténye, hogy a személyes adat szolgaitatasa jogszabalyon,
szerzédéses kotelezettségen alapul vagy szerzOdés kotésének
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6.1.1.2.

6.1.1.3.

6.1.1.4.

6.1.1.5.

eléfeltétele és az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg.

Amennyiben az érintett mar rendelkezik a GDPR 13. cikk, illetve 14. cikk szerinti
informaciokkal, ugy 6t a Tarsasagnak nem kell kulon tajékoztatni az
adatkezelés jelen Szabalyzat 6.1.1.1. pontjaban felsorolt kériiiményeiré|.

Az érintetti tajékoztatast az adatfelvétel soran a Tarsasag elsésorban irasos
adatkezelési tajékoztatasokkal valdsitia meg. Ezen tajékoztatasokat a
Tarsasag minden olyan esetben az érintett tudomasara hozza, amikor az
érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél.

Az adatkezelési tajékoztatas érintett tudomasara hozatalanak szabalyai:

a) A tajekoztatasnak minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az
érintett szamara megismerhetének kell lennie,

b) minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon térténik,
az adat felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott tajékoztatonak,

¢) minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkéz
atjan torténik (pl.. interneten keresztil mobileszkéz, vagy laptop
hasznalataval), a technikai eszkéz segitségével elérhetének kell lennie a
tajékoztatonak,

d) az adatkezelési tajékoztatonak elérhetdnek kell lennie a Tarsaséag
honlapjan, az érintett elézetes tajékoztatasa érdekében,

e) az adatkezelési tajékoztatast ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a
Tarsasag minden esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az
adatkezelés megkezdése elbtt megismerhette (igy kUl6nésen online
fellleten térténd adatfelvétel esetén egy uUn. ,check box” segitségével
nyilatkoztatja a Tarsasag az érintettet, hogy az adatkezelés szabalyait
megismerte, elolvasta és azokat elfogadta. (Check-box egy jel6lé négyzet,
amelybe valo kattintds utjan hatarozott cselekvéssel tudja az érintett
kifejezni a megismerésre vonatkozo elfogad6 szandékat.).

f) Az adatkezelési tajékoztatdsok az adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezik.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelési tajékoztatoét nyilvanossagra hozza,
ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és tudomasul vette a ra
vonatkozo adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast.

6.2. Az érintett jogainak érvényesitése

6.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel
élhet a Tarsasag adatkezelései soran:

a) az érintett tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérdl,
b) az érintett kérheti a személyes adatainak helyesbitését,

c) az érintett kérheti a személyes adatainak torlését,

d) az érintett kérheti a személyes adatai kezelésének korlatozasat,
e) az eérintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

f) az érintett élhet az adathordozhatdésaghoz valé jogaval.

6.2.2. A Tarsasag torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a
lehetdségekhez mérten témér, atlathato, érthetd, kénnyen hozzaférhetd, vilagos és
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kdzérthetd legyen.

6.2.3. A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast f6szabaly szerint irdsban tesz
meg, ideértve az elektronikus utat is.

6.2.4. Amennyiben az érintett szdbeli tajékoztatast kér, Ugy a Tarsasag erre
felhataimazott munkatarsa a kérelmezé személyazonossaganak igazolasat
kévetben a tajékoztatast széban is megadhatja. Az elszamoltathatosag elvének
valé megfelelés érdekében a szoébeli tajékoztatasi kérelemrél és az arra adott
szobeli valaszrél a Tarsasag munkavallaldja hivatalos irasos feljegyzést készit, a
jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete szerint.

6.2.5. A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos Uton térténé egyetlen
formajat sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti a jogainak
érvényesitését.

6.2.6. Amennyiben szébeli kérelem alapjan a szobeli tjékoztatas nem ttkézik akadalyba,
ugy a Tarsasag a szébeli tajékoztatast azonnal megadja. Amennyiben az azonnali
szdbeli tajékoztatas nem teljesithetd, vagy az érintett irasban kéri a valaszt, gy a
Tarsasag a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belll irdsban
tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasaval kapcsolatos kérelmében foglaltakrél.

6.2.7. A kérelem beérkezésének az szamit, ha az igényt az érintett:

a) személyesen, szdéban, az arra jogosult Tarsasagi munkavallalénal,
szemeélyazonositasat kévetéen benyuijtja,
b) az irasba foglalt igény a Tarsasag hivatalos elérhetéségére megérkezik.

6.2.8. A kérelemre a valaszadast a Tarsasdg legfeliebb tovabbi két hoénappal
meghosszabbitja, amennyiben a kérelem &sszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama azt indokolja.

6.2,9. A hataridd meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy honapon belll, irasban (beleértve az elektronikus
utat is) tajékoztatja az érintettet.

6.2.10. Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett
jogorvoslati jogaval élhet a Tarsasaggal szemben.

6.2.11. A Tarsasag a tajékoztatast és a kérelemre tett intézkedéseket (pl.: adathelyesbités,
adattorlés stb.) dijmentesen végzi.

6.2.12. Az érintett részére a tajékoztatds megadasaért és a kérelem szerinti adatvédelmi
intézkedés megtételéréért a Tarsasdg adatvédelmi tisztviseléje felelés, aki a
kérelem szerinti adatot kezeld munkatarstél e feladat ellatdsa érdekében
informaciok, dokumentumok megkuldését kérheti, amelyet a cimzett koteles
teljesiteni.

6.2.13. A kérelemre a valaszt az érintettnek az adatvédelmi tisztvisel6 kiildi meg, valamint
a kérelem alapjan teljesitendd intézkedések adatvédeimi eldirasok szerinti
elvégzését is az adatvédelmi tisztvisel6 latja el.

6.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adatkezelésrél (,,hozzaférés”)

6.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni,
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ugy a Tarsasag az alabbiakrol tajékoztatja:

a) az adatkezelés célja vagy céljai,

b) az érintett személyes adatok kategériai,

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a Tarsasag mar kézolte vagy a jovében kozolni fogja,

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai,

e) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

f) atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

g) az adatkezelés korlatozasara iranyulé jog gyakorlasanak szabalyai,

h) a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

i) a NAlIH-hoz val6 panasz benyujtasanak joga,

j) a birésaghoz fordulas joga,

k) haaszemélyes adatok forrdsa nem az érintett, a forrdsra vonatkozé minden
elérhetd informacio,

I) amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy
ennek ténye, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd
informaciok.

6.3.2. A Tarsasag ezen tajékoztatds soran az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja kivéve,
ha ez hatranyosan érintheti masok jogait &s szabadsagait.

6.3.3. Telefonos uton a Tarsasag egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast a Tarsasag
altal kezelt konkrét személyes adatrol.

6.4. Az érintett helyesbitéshez val6 joga

6.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all
rendelkezésre az a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell,
errél az érintettet tajékoztatni kell.

6.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes
adat rendelkezésre all, a Tarsasag a személyes adatot helyesbiti és azzal
egyidében irasban tajékoztatja az érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjarol.

6.5. Az érintett torléshez val6 joga

6.5.1. A Tarsasag az altala kezelt személyes adatot késedelem nélkul torli, amennyiben
az alabbi feltételek egyike megvalésul:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybél azt a
Tarsasag kezeli,

b) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa és ezt a hozzajarulasat
az erintett a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint visszavonja,

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,

d) a Téarsasag tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes,

e) Unids vagy hatalyos magyar jogban el6irt jogi kdtelezettség tgy teljesithetd,
ha a Tarsasag a személyes adatot térli,

f) a személyes adat kezelése kdzvetlenul gyermekeknek kinalt, informacids
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban tortént, a
hozzajarulast maga a 16. életévét mar betéltétt gyermek vagy 16. életévét
be nem toltétt gyermek feletti szul6i feligyeletet gyakorld adta meg és ezt a
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6.5.2.

6.5.3.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

hozzajarulasat az érintett (vagy amennyiben ennek iddépontjaban 16.
életévét tovabbra sem toltétte be, Ggy a felette szl6i felugyeletet gyakorlo
személy) a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint visszavonja.

A személyes adatot a Tarsasag olyan modon térli, hogy helyreallitasa tébbé ne
legyen lehetséges. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé
adathordozérél nem torélhetd, a Tarsasdg a személyes adat adathordozojat
koételes megsemmisiteni.

A szemeélyes adat térlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi
szabalyok koézul a felsorolasban eldbb szerepld szabalyt kell alkalmazni.
Amennyiben az alkalmazandd szabaly az adott személyes adatra nézve nem
értelmezhetd, a felsorolasban soron kdvetkezé szabalyt kell alkalmazni:

a) a személyes adat kezelésének megszintetésére vonatkozé kételezé
jogszabalyi elbiras;

b) a Tarsasag mindenkor hatalyos, az Iratkezelés rendjérél szl
szabalyozasanak a személyes adatot hordozé papiralapu dokumentum
megsemmisitésére vonatkozd elbiras (amennyiben a megsemmisiteni
kivant adat tekintetében értelmezhetd),

c) ajelen szabalyzat szerinti adattériési, vagy adatmegsemmisitési szabalyok.

Az adatkezelés korlatozasahoz f(iz6d6 érintetti jog

Az érintett kérelmezheti ra vonatkozéan a Tarsasag altal tarolt személyes adatok
megjelblését jovbbeli kezeléslk korlatozasa céljabol.

A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltételek egyike fennall:

a) az érintett kérelImében vitata a ra vonatkozé személyes adatok
pontossagat, ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
ameddig a Tarsasag ellendrzi a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogelienes, de az érintett ellenzi az adatok térlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) bar a Tarsasagnak az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél
eléréséhez mar nincs sziksége a személyes adat kezelésére, de az érintett
kérelmében igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, ervenyesitéséhez
vagy védelméhez,

d) az érintett tiltakozik a kozérdek(i feladat végrehajtasahoz szikséges
jogalappal [GDPR 6. cikk (1) e)], illetve a Tarsasag sajat vagy egy harmadik
fél jogos érdekének érvényesitése jogalappal [GDPR 6. cikk (1) bek. f)]
kezelt személyes adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerill, hogy a Tarsasag
jogos indokai els8bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, Ugy a korlatozas
idétartama soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi
személy jogainak védeime érdekében, vagy az Unié, illetve a valamely tagallam
fontos kdézérdekébdl szabad kezelni.

Az adatkezelési korlatozas nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési
m(iveletre, azt a korlatozas alatt is kételes megtenni a Tarsasag.
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6.6.5.

6.7.

6.7.1.

6.7.2.

6.8.

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.9.

6.9.1.

6.9.2.

6.10.

6.10.1.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Tarsasag feloldja, a Korlatozas
feloldasa el6tt legkésébb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas
feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt az érintettet, akinek a kérésére a
korlatozas megtortént.

Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
titakozzon személyes adatainak a Tarsasag jogos érdekének érvényesitése
jogalapon [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)] alapul6 kezelése ellen.

A Tarsasag a tiltakozads esetén megvizsgélja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljdk-e, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez,  érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.
Amennyiben a Tarsasag a vizsgalata soran megallapitja, hogy ilyen okok nem
allnak fenn, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.
Amennyiben az keril megallapitasra, hogy ezek az okok fennallnak, ugy a
Tarsasag a személyes adatot tovabbra is kezeli.

Az adathordozhatosaghoz valé érintetti jog gyakorlasa

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, Ggy az érintett
jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag részére atadott személyes adatokat tagolt,
széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

A Tarsasag az ennek val6 megfelelést elsésorban .xml, .csv vagy .doc
formatumban teljesiti, a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétél fliggden.

Az erintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtdl, hogy az altala kezelt személyes
adatokat a Tarsasag egy masik, az érintett altal egyérteimiien megjeldlt
adatkezel6nek tovabbitsa.

Az adathordozhatésaghoz valo jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés
kézérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog
hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

Jogorvoslat

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasag adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
térvényszékhez fordulhat.

Adattovabbitasi nyilvantartas vezetése

A GDPR eérintetti jogként irja elé a tajékoztatashoz vald jogot. A tajékoztatas
tartalmi elemeirél is rendelkezik a rendelet (13. és 14. cikk), amelynek része a
cimzettekrdl valo tajékoztatas is,, akik/amelyek részére az érintett (azaz az é16
termeszetes személy) valamely adata tovabbitdsra keril. A Tarsasag az
adatkezelési tajékoztaté utjan nyujt tajékoztatast azokrol a cimzettekrél, akik felé
az adatok tovabbitasra keriinek.
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6.10.2. Adattovabbitas alatt a Tarsasagon kivili személyek, szervezetek részére torténd
adatszolgaltatast, adatkiildés értendd.
6.10.3. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalma:

a) érintett neve,

b) adattovabbitas ideje,

c) adattovabbitas jogalapja,

d) cimzett adatai (név, székhely/lakcim),

e) atovabbitott személyes adatok kategériai (pl. név, lakcim, e-mail cim, anyja
neve stb.).

7. Erdekmérlegelés és az érdekmérlegelési teszt elvégzése

Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdeke jogalappal [GDPR 6. cikk (1) f)] torténé
adatkezelés megkezdése elétt a Tarsasagnak az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és
alapveté jogainak biztositdsa érdekében érdekmérlegelési teszt elvégzése utjan kell
megallapitania, hogy az altala tervezett adatkezelés szilkséges-e és aranyos-e, tovabba az
érintett maganszférajanak korlatozasa aranyban all-e a Tarsasag altal az adatkezeléssel

elérend6 céllal.

71. Erdekmérlegelési teszt tartalmi elemei, készitésére vonatkozo eldirasok

7.1.1. Az érdekmérlegelési tesztnek legalabb az alabbiakra kell kiterjednie, az itt irt
sorrendben:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g
h)
i)
)
k)
1)

az adatkezel6 megnevezése,
az adatkezelés megnevezés,

amennyiben az adatkezelés mar zajlik, ugy az adatvédelmi nyilvantartas
szerinti sorszama,

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma és az elvégzd neve,
beosztasa,

az adatkezelés folyamatanak és az elérendé cél bemutatasa,

azon személy azonositdsa, akinek a jogos érdeke miatt az adatkezelés
torténne,

az adatkezelés céljahoz fiz6d6 jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés szUkségességének vizsgalata,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés mas jogalappal végezheté-e,

az adattakarékossag elvének valé megfelelés vizsgalata,

az adatkezelés végzésének érintettre gyakorolt lehetséges hatasa,

az adatkezelésbe épitett garanciak.

Az érdekmérlegelési teszt annak elvégzdje altal tovabbi barmilyen szemponttal

bévithetd.

7.1.2. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja,
hogy az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az
erintett érdekei és alapvet6 jogai, Ugy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti
jogos érdek adatkezelési jogalapot nem alkalmazza. Mivel a személyes adatok
kilénleges kategodridiba tartozé személyes adatok kezelésének jogalapja nem
lehet a jogos érdek, igy ezen adatok tekintetében az érdekmérlegelési teszt
alkalmazasa fogalmilag kizart.
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7.1.3. Az érdekmérlegelési teszt készitésénél a Tarsasag altal alkalmazott segédietet
jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

7.1.4. Az eérdekmérlegelési tesztet az adatkezelést bevezetd terllet késziti el jelen
Szabalyzat 3. sz. melléklete alapjan, az adatvédelmi tisztviselével egyuttmiikédve.

7.1.5. Erdekmérlegelési teszt készitésére olyan, Gjonnan bevezetésre kerill adatkezelés
esetében kerill sor, amelynek jogalapja a jogos érdek lesz. Erre figyelemmel az
adatkezelést bevezetni készllé szervezeti egység koteles egylttal az elbzetes
hatasvizsgalatot is lefolytatni, hogy az adatkezelés bevezetése eldtt szikséges-e
a hatosaggal konzultalni, illetve az adatkezelés bevezetheté-e. Az eldzetes
hatasvizsgalat szabalyait jelen Szabalyzat és a 4. sz. melléklet tartalmazza.

8. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. A
Tarsasag személyes adatot kizarélag a GDPR 6. cikke szerinti valamely jogalapra figyelemmel
kezel.

A Tarsasag fészabaly szerint kulonleges személyes adatot - a GDPR 9. cikk (1) bekezdése
szerinti tilalomra tekintettel - nem kezel. Amennyiben a Tarsasag kilénleges személyes adatot
kivan kezelni, ugy minden esetben megvizsgalja, az adatkezelés adatai k6zétt egyértelmiien
megjeléli és az érintettek tudomasara hozza, hogy mi az a feltétel, amely a Tarsasagot
mentesiti az adatkezelési tilalom aldl. llyen feltételt a GDPR 9. cikk (2) bekezdése vagy a 9.
cikk (4) bekezdése alapjan tagallami jog eléirasa tartalmazhat.

A Tarsasag csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

A Tarsasag a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint elkészitett adatkezelési tajékoztaté
alkalmazasaval minden esetben kézli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkeiben meghatarozott
tényeket. A tajékoztatd alkalmazasa (kdzlése) az adatkezelés jellegére tekintettel barmilyen
olyan moédon megtérténhet, amely megvaldsitja az érintett megfelelé tajékoztatasat és a
GDPR 13-14. cikkeiben foglalt hatarid6é betartasara is alkalmas.

A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkoézokkel
gondoskodik arrél, hogy illetektelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg,
azokhoz ne férhessenek hozza.

A Tarsasag munkatarsai és az adatkezelésben résztvevé, annak valamely m(iveletét végz6
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoéi) kotelesek az adatkezelés soran
megismert személyes adatokat titokként megérizni.

8.1. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem teheté kézzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhaté fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve, ha a
személyes adat kézérdekbdl nyilvanos adatként térténd nyilvdnossagra hozatalat, feltarast,
avagy rendelkezésre bocsatasat jogszabaly irja eld.

A Tarsasag munkavallaléi kételesek megtenni azokat az ésszer(i intézkedéseket, amelyek
kizarjak a lehetdségét, hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban
régzitett személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerije.

Személyes adatrél papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd,
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ha azt az adatkezelés folyamata szUkségessé teszi vagy azt jogszabaly eléirja.

Ha a Tarsasag valamely munkavallaloja jelen szabalyzatban foglaltakat megszegi, ezért — a
Tarsasag és kozte 1&évd jogviszony jellegétél fiiggd — felelésséggel tartozik.

a) Ha a szabalyzatot a Tarsasaggal munkaviszonyban allé személy szegi meg és ezzel
a Tarsasagnak/érintettnek/harmadik személynek kart okoz, ugy a munkaviszony
ellatasara vonatkoz6 altaldnos — a munka térvénykoényve szerinti, avagy specialis
jogszabaly — munkaviszonybol szarmazoé kotelezettségének megszegésével okozott
karra vonatkozé szabalyok szerint felel.

b) Ha a szabalyzatot a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban all6 személy szegi meg és
ezzel a Tarsasagnak/az érintettnek/harmadik személynek kart okoz, ugy — a
Tarsasaggal fennallé jogviszonya fliggvényében - a Ptk. szerzédésszegéssel okozott
karokért, vagy szerzédésen kivlli kdrokozasért valé felelésségre vonatkozoé szabalyai
szerint felel.

8.2. Altalanos alapelvek, elGirasok

A Tarsasag Ugyvezetbje jelen Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi eldirasok
megvalositasahoz szilkséges feladat- és hataskoroket.

Jelen Szabalyzatban eldirtak betartatasaért a Tarsasag minden munkavallaldja felelés.
Minden munkavallalé koételes gondoskodni arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriljén kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

8.3. Adatvédelmi tisztvisel6

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezet6 tisztségvisel6 latja el, az altala
kijeldlt adatvédelmi tisztviseld utjan.

Az adatvédelmi tisztviseld az informaciés dnrendelkezési jog biztositasa soran kdzvetlenll a
Tarsasag vezetd tisztségvisel6jének tartozik beszamolasi kotelezettséggel, feladatai ellatasa
soran utasitast senkitél sem kételes elfogadni, ezen feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem
bocsathatd el és szankciéval nem sujthato.

A Tarsasag az adatvédelmi tisztviselé nevét, postai és elektronikus levélcimét kdzzéteszi
honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

8.3.1. A Tarsasag vezetd tisztségvisel6jének adatvédelemmel kapcsolatos
feladatai:

a) felelés az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
szikséges feltételek biztositasaért;

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyulé ellenérzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysértd kérulmények megszintetéséért, a
személyi felelésség megallapitasahoz szUukséges eljaras
kezdemenyezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) felugyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

e) biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat ellatasahoz
sziikséges forrasokat.

f) vizsgalatot rendelhet el;
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g) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

8.3.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

b) minden év marcius 31-ig jelentést készit a vezetd tisztségviseld részére a
Tarsasag adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol;

c) jogosult jelen szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél
ellenérizni;

d) vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

e) részt vesz a NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan;

f) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informaciészabadsaggal
kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben
kezdeményezi jelen szabalyzat modositasat;

0) kézremiikddik a NAIH-t6l a Tarsasaghoz érkezett megkeresések
megvalaszolasaban és a NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve
adatvédelmi hatésagi eljaras soran;

h) altalanos allasfoglalas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH
felé, amennyiben egy felmerllt adatvédeimi kérdés jogértelmezés utjan
egyérteimlen nem valaszolhatd meg;

i) tdjékoztatast és szakmai tanacsot ad a Tarsasag adatvédelmi
jogszabalyokban eléirt kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;

j) ellenérzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint a Tarsasag bels6
szabalyzatainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok kijeldlését, az
adatkezelési muiveletekben résztvevd személyek tudatossag-névelését és
képzését, valamint a kapcsolédoé auditokat is;

k) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédeimi hatasvizsgalatra vonatkozéan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

) egyuttmikédik a NAIH-hal;

m)az adatkezeléssel 6sszeflggd Ugyekben kapcsolattartoként szolgal a NAIH
felé, valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat a Hatdésaggal.

n) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatian adatkezelés vagy
annak veszélyének észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatfeldolgozét,

0) javaslatot tesz a szUkséges intézkedésekre az ellenérzés tapasztalatai és az
adatvédelmi elbirasok megszegésérdl készilt jegyzékdnyvek alapjan,

p) felugyeli a kilsé szervezetekttl érkezd személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitését,

q) szUkség esetén felvilagositast nyljt a Tarsasag munkavallaléinak az
adatvédelmi kérdésekben,

r) veélemeényezi az adatvédelmi kérdést érintd tarsasagi szabalyozasokat,

s) ellatja a jogszabdlyok 4dltal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos
feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 csak a szamara tudomasara hozott Ggyekben tud tamogatast és
szakertbi segitséget nyujtani. Az adatvédelmi tisztviselé bevonasa nélkil végzett adatkezelési
miveletek tekintetében minden munkavallalé sajat maga felel az altala végrehajtott

feladatokért.

8.3.3. Az adatkezelésben érintett munkavallalék

a) kotelesek jelen Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat,
b) feleldsek feladatkérilkben eljarva a személyes adatokon a végrehajtott
muveletekért (gydijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas,
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megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés-tovabbitas,
terjesztés, hozzaférhetdvé tétel, 6sszehangolas, dsszekapcsolas, korlatozas,
térlés, megsemmisités), valamint az adatok kezelésének pontos és kdvethetd
dokumentalasaért,

c) amennyiben szilkséges, elézetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az
adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érinté tigyekben,

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél
haladéktalanul tajékoztatjadk a felettestiket, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6t.

e) A Téarsasag adatkezelést végz6 munkavallaléja a nap folyaman csak ugy
hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott
adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezarja.

f) A Tarsasag valamennyi munkavallaloja kételes a munkaallomas elhagyasakor
a szamitogep kijelzéjét lezarni az illetéktelen hozzaférés érdekében.

g) A Tarsasag adatkezelést végz6é munkavallaléja a munkavégzés befejeztével
a papiralapli adathordozét elzarja, amennyiben a papiralapon kezelt
személyes adatok digitalizalasra  kerlilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyok vonatkoznak, kulénés
tekintettel a Tarsasag Informatikai Biztonsagi Szabalyzatara.

h) A munkavallalé6 koételes a munkavégzés helyének elhagyasa soran a
szamitdgép képernydjének lezarasaval, az adathordozok titkositasaval,
valamint szikség esetén a személyes adatok elektronikus killdése soran a
személyes adat kildésének megalapozottsaganak és jogszer(iségének
vizsgalataval védeni a személyes adatokat.

9. ADATVEDELMI INCIDENS
9.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése
9.1.1. Adatvédelmi incidens bekévetkezése

Az adatvédelmi incidens barmilyen, személyes adatra vonatkoz6 behatas, amely soran az
adat olyan személyekhez, szervezetekhez kertil, vagy nyilvanossagra keril, akik/amelyek nem
jogosultak megismerni, ezaltal az érintettek jogainak sérelmével jarhat az incidens soran
elveszd, avagy nyilvanossagra kertlé adat.

Az adatvédelmi incidens megjelenési formai:
személyes adatok(hoz):

véletlen vagy jogellenes hozzaférés,
megvaltoztatas,

kozlés,

tériés,

megsemmisités

O 0O o
N N S o

(L)

Az adatvédelmi incidens tipusai:

a) Bizalmassagi incidens: személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkuili
kézlése vagy az ezekhez val6é hozzaférés.

b) Sértetlenséggel kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasa.

C) Hozzaférhetéséggel kapcsolatos incidens: személyes adatok véletien vagy
jogtalan megsemmisitése vagy ezek elvesztése.
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9.1.2. Adatvédelmi incidens észlelése és bejelentése a Tarsasagon kiviili személy
altal

A Tarsasagon kivuli személy az altala észlelt adatvédelmi incidenst kizarélag irasban
(beleértve az elektronikus utat is) jelentheti be a Tarsasag hivatalos elérhetéségein.

Incidensbejelentés olyan beadvany benyujtasaval tehetd, amely tartalmazza legalabb a
bejelentd nevét és elérhetéségét, az incidens megtorténtének helyét, idejét és az azt
megvalosité magatartas leirdsat, valamint az incidens elkévetésével kapcsolatos allitasokat
alatamaszt6 tényeket és bizonyitékokat.

Az incidens megtorténtének tarsasagon kivlli észlelése és tarsasagnak tortént bejelentése
esetén az adatvédelmi tisztvisel6 felé térténd bejelentés megtételéért annak a szervezeti
egységnek a vezetdje felel, amely szervezeti egységnél az adatvédelmi incidens a kuiils®
személy bejelentette.

9.1.3. Adatvédelmi incidens észlelése és bejelentése a Tarsasag munkavallaléja
altal

A Tarsasag minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentésnek legalabb az alabbi
adatokat kell tartalmaznia:

a) az ,Adatvédelmi incidens” megjeidlést,

b) az adatvédelmi incidenst észlelé személy neve,

¢) amennyiben az adatvédelmi incidenst észleld és bejelentd személy nem azonos, ugy
az adatvédelmi incidenst bejelentd személy nevét is,

d) az adatvédelmi incidens révid leirasat,

e) az adatvédelmi incidens altal okozott hatrany megsziintetésére, cstkkentésére, vagy
jévébeni megelézésére tett és megtenni javasolt intézkedés leirasat, valamint

f) annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvedelmi incidens adatvédelmi tisztviselének valo jelentésének bizonyithaté médon kell
megtérténnie, ezért a Tarsasag az adatvédelmi incidensek Tarsasagi munkavallalok altali
bejelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (5. szamu melléklet). A bejelentést a
formanyomtatvany megfelelé kitéltésével, datumozasaval, alairasaval és iktatasaval kell
megkuldeni az adatvédelmi tisztviselének.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a
bejelentést a Tarsasag informatikaért felelés szervezetének/személyének is meg kell kiildeni.

Az incidens megtérténtének tarsasagon bellli észlelése esetén az adatvédelmi tisztvisel§ felé
térténdé bejelentés megtételéért annak a szervezeti egységnek a vezetbje felel, amely
szervezeti egységnél az adatvédelmi incidens bekovetkezett.

9.2. Adatvédelmi incidens el6zetes kivizsgalasa, helyesbit6-megel6z6
intézkedések

A bejelentés beérkezését kdvetden az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja a
bejelentést abbdl a szempontbél, hogy a bejelentés targya szerint valéban incidens
bejelentésnek mindsil-e és megfelel-e az incidens bejelentés jelen Szabalyzatban

22

eve



meghatarozott kovetelményeinek. Ennek soran — amennyiben szikséges — a bejelent6tél,
illetve munkavallal6itol tovabbi elézetes adatokat kérhet az incidensre vonatkozdan
(hianypoétlas). Az eldzetes kivizsgalas soran az adatvédelmi tisztvisel az incidenssel érintett
terlletet felhivhatja elézetes intézkedések megtételére a kockazatok azonnali csdkkentése,
megszintetése érdekében.

Amennyiben a bejelentésbdl az allapithaté meg, hogy az adatvédelmi incidens valészinlileg
érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, Ugy az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi
incidens kivizsgalasaba haladéktalanul bevonja a Tarsasag informatikai feladatait ellaté
munkatarsat is, koteles az adatvédelmi tisztviseldvel egyuttm(ikédni és az incidensben
maximalis segitséget nyujtani.

A bejelentés elézetes megvizsgalasat koévetéen az adatvédelmi tisztviseld az érintett
munkavallalok bevonasaval haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat
és értékelését. A kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett munkavallalé kételes
egyuttmuikaddni.

A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztviseléhdz érkezéstdl szamitott 48 6ran bellll be
kell fejezni.

Az incidens vizsgalat adataibdl az adatvédelmi tisztviselé az érintett munkavallalok szakmai
véleményei és javaslatai figyelembevételével Gsszegzést (vezetdi jelentést) készit, amely
tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens leirasat (bekovetkezésének idépontja és helye, érintett adatok
kére, érintett személyek kére és szama),

b) az adatvédelmi incidens varhato hatasait,

¢) az érintett munkavallaldék javaslatait is magaban foglalé cselekvési tervet az incidens
kévetkezményeinek enyhitése érdekében.

Az incidenssel kapcsolatban az adatvédelmi tisztviselé altal kért, megfelelé informaciok
hataridében t6rténd megadasaért minden olyan munkavallalé személyes felelésséggel
tartozik, akitél az informaciot az adatvédelmi tisztviseld kérte. Ugyszintén a munkavailalé felel
azert, hogy az informaciok kelléen részletesek, szakszerliek és az incidens kivizsgalasahoz
elégségesek legyenek. A munkavallalok megfeleld teljesitéséért annak a szervezeti
egysegnek a vezetdje is felel, akinek (szakmai) iranyitasa alatt all a munkavallalé/személy.

A bejelentés elbzetes megvizsgalasat kdvetdéen az adatvédelmi tisztviselé irasban rogziti
szakmai allaspontjat arrél, hogy meglatasa szerinti az eset adatvédelmi incidensnek minésul-
e. Amennyiben szakmai allaspontja szerint az eset nem mindsil incidensnek, ugy az eljarast
lezarja, és errél irasban értesiti a bejelentét. A szakmai allaspontot irasban indokolni
szikséges.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai allaspontja szerint az eset adatvédelmi
incidensnek mindsul, ugy az incidens vizsgalati eljarast folytatja. Az elézetes kivizsgalas soran
az adatvédelmi tisztviseld az incidenssel érintett tertiletet felhivhatja elézetes intézkedések
megtételére a kockazatok azonnali csdkkentése, megsziintetése érdekében.

9.3. Incidens részletes kivizsgalasa, kockazatainak elemzése

9.3.1. Az incidens kockazatelemzés célja annak meghatarozasa, hogy

a) az adottincidens milyen kockazatot jelenthet az érintett természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve
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9.3.2.

b) a kockazat valdszinlségéhez és sllyossagahoz mérten hogyan lehet/kell
kezelni az incidens hatasait
c) felugyeleti hatésagi bejelentési kotelezettség all-e fenn

d) érintetteket szikséges-e tajékoztatni
e) mivezetett az adatvédelmi incidenshez
f) milyen intézkedéseket kell megtenni a hasonlé incidensek jévébeli elkeriilése

érdekében

Az adatveédelmi incidens kockazatelemzésének f6 szempontjai:

Az incidens kateqoriai:

1.

kategoria: valoszinlsithetéen kockazattal nem jaré incidens

2. kategéria: valdészintsithetéen alacsony kockazattal jaré incidens

3. kategdria: valdszintsithetéen magas kockazattal jaré incidens.

Az incidens értékelésének altalanos szempontjai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetéségi),

a személyes adatok jellege (személyes adat / kiilénleges kategoéria),

a személyes adatok szama,

az érintett személyek szama,

az érintett természetes személyek kategoriai,

az érintett természetes személyek azonosithatésaga,

a természetes személyre nézve fennallé kovetkezmények valdszinlsége és
sulyossaga;

az érintett adatkezelés jogalapja.

Az incidens értékelésének konkrét szempontjai:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

i)

)

az incidensben érintett adatok olyan adatkezeléssel kapcsolatosak, melyek
nevesitettek a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében

az incidensben érintett adatok szerepelnek a NAIH altal a GDPR 35. cikk (4)
alapjan nyilvanossagra hozott magas kockazatl adatkezelések jegyzékében

az incidensben érintett adatok kozott talalhatdak a személyes adatok kulénleges
kategoriaiba esé adatok,

az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatéak 16. életévitket
be nem toltdtt természetes személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 f6t,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé
kézvetlen kapcsolatfelvételre (igy killbndsen lakcim, telefonszam, e-mail ¢cim)

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja az érintett vagy masik személy
|étfontossagu érdekének védelme,

a személyes adatok alkalmasak az erintett természetes
személy személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo
visszaélésre,

az incidensben eérintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzigyi
veszteséget okozzanak az érintettjuknek.

Az incidens besorolasa kategoriakba:

1. kategéria (valdszin(sithetéen kockazattal nem jaré incidens)
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Az incidens értékelés konkrét szempontja kézll legfeliebb kettd all fenn és a
Tarsasag képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekbvetkezése 6ta nem sérllt.
2. kategéria (valészinlsithet6en alacsony kockazattal jaré incidens)

Az incidens értékelés konkrét szempontja kozul legfeljebb kettd all fenn azonban a
Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekdvetkezése 6ta nem sérilt.

3. kategéria (valészinlsithetéen magas kockazattal jaré incidens)
Az incidens értékelés konkrét szempontja kézil tébb, mint kettd all fenn és a
Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekdvetkezése 6ta nem sérult.

Az incidens fentiekben roégzitett besorolasi kategoriaitél, az incidens osszes
koriilményének ismeretében — egyedi mérlegeléssel — esetenként el lehet térni.
Eltérés esetén az eltérés okat és indokait is részletesen, irasban indokolni szilkséges. Az
indokolast az koteles elkésziteni, aki a fenti besorolasi kategoriaktél vald eltérést
kezdeményezte.

9.3.3. Amennyiben a kockazatelemzés alapjan az incidens mindsitése ,alacsony” vagy
.magas” kockazatu, ugy el kell késziteni - a NAIH formanyomtatvanyanak
felhasznalasaval - az az adatvédelmi incidens bejelentés tervezét is; tovabba ilyen
esetekben a jelentés kotelez6 melléklete a NAIH formanyomtatvanyanak
felhasznalasaval elkészitett adatvédelmi incidens bejelentés tervezete is.

9.3.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 az incidens vizsgalatanak eredményérdl eés a tervezett
tovabbi intézkedésekrél tajékoztatja az elsé szamu vezetét, valamint az érintett
terllet vezetdjét. Az els6 szamu vezetdé dontést hoz az incidens tovabbi
kezelésérdl, hatésagi bejelentésérél, tovabbi intézkedésekrdl.

9.4. Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

Amennyiben a belsé incidens vizsgalat alapjan a Tarsasag ugy itéli meg, hogy az incidens az
érintettek jogainak érvényesulésére kockazattal jar, Ugy az adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés
megtérténtét kdvetben, de legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
Tarsasag tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

Az elézéekben irt vizsgalat eredményérél és a tervezett tovabbi feladatokrél az adatvedelmi
tisztviseld haladéktalanul tajékoztatja a vezetd tisztségvisel6t.

Az incidens bejelentést a NAIH altal meghatarozott formaban, médon és tartalommal kell
megtenni.

9.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél
Amennyiben a Tarsasag a kockazati értékelés elvégzésének eredményeként azt valdszin(siti,
hogy adatvédelmi incidens az érintettet megilletdé valamely alapvetd jog érvényeslilését
lényegesen befolyasold kdvetkezményekkel jarhat (magas kockazatu adatvédelmi incidens),
a Tarsasag azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni. Az érintetteket minden
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esetben ugy kell tajékoztatni, hogy annak ténye, tartaima és a tajékoztatott érintetti kor
bizonyithato6 legyen.

A Tarsasag abban az esetben mentestl az érintettek tajékoztatasanak kotelezettsége alél, ha
az alabbi feltételek legalabb egyike fennall:

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében a Tarsasag az adatvédelmi
incidenst megelbzéen megfeleld - igy kilénésen az adatokat a jogosulatlan személy
altali hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakitd, azok titkositasat eredményezé -
mUszaki és szervezési védelmi intézkedéseket alkaimazott,

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzését kévetéen alkalmazott
intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytan az érintettet
megilleté valamely alapveté jog érvényesllését lényegesen befolyasold
kévetkezmények valészinUsithetéen nem kovetkeznek be,

c) az érintett(ek) kozvetlen (irdsban vagy e-mailen torténd) tajékoztatasa csak a Tarsasag
aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, és ezért a Tarsasag az érintettek részére
az adatvédelmi incidenssel 6sszefiiggd megfelelé tajékoztatast barki altal hozzaférhetd
moédon kdzzétett informaciok utjan biztositja (pl: hirlevél, k6zésségi média, honlap),

d) térvény a tajékoztatast kizarja.

9.6. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet jelen Szabalyzat 6.
sz. melléklete szerinti minta alkalmazasaval.

A nyilvantartas tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens kérulményeit,

e) az adatvédelmi incidens hatasainak leirasat,

f) az elharitasara megtett intézkedések leirasat,

g) az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbits-
megeléz6 intézkedések leirasat.

9.7. Helyesbité-ellenérzé és a rendszerszintii intézkedések megvalésulasanak
ellenérzés

A helyesbité-megel6z6 és rendszerszintl intézkedések bevezetésének megvaldsulasardl az
intézkedéssel érintett terllet koteles irasbeli részletes tajékoztatast nyljtani az elsé szamu
vezetbnek, valamint az adatvédelmi tisztviseldnek. A helyesbité-megel6zé és rendszerszintti
intézkedések bevezetésének megvaldsulasanak ellenérzését a belsd ellendrzési szervezet
és/vagy a megfelelési tanacsadd a sajat munkatervébe felveszi és az abban irtak szerint
ellenérzi.

9.8. Jogkodvetkezmények
Incidens kivizsgalasanak elmulasztasa, helytelen elvégzése, vagy szilkség esetén a
felugyeleti hatésagnak térténd bejelentés elmulasztasa esetén a fellgyeleti hatdsag
kbzigazgatasi birsagot szabhat ki, legfeljebb tizmillié eurd, illetve az elézé pénziigyi év teljes
éves vilagpiaci forgalmanak legfeljebb 2%-a mértékében.

10. ADATVEDELMI OKTATAS
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Az adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi
tudatossag emelése érdekében. Az adatvédelmi oktatasra sor kerlilhet online (adatvédelmi
hirlevél atjan), vagy személyesen. A személyes oktatason kételesek részt venni a Tarsasag
kijeldlt munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra ki kell terjednie:
a) az el6z6 oktatas 6ta eltelt idészak tapasztalatai az adatvédelem teriletén,
b) amennyiben az el6zé oktatas 6ta médosult a szabalyzat, a médositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
C) azesetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbito-
megeldz6 intézkedések ismertetése,
d) az adatvédelem terliletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly moédositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kllénés tekintettel a hatdsagok birsagolasi
gyakorlatara.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkivili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi
esetekben:

a) adatvédeimi incidens megtértente,
b) marasztalassal zarulé NAIH-eljaras lefolytatasa a Tarsasaggal szemben.

11. ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

A Tarsasag minden altala végzett adatkezelési tevékenységrél elektronikus uton nyilvantartast
vezet. Az adatkezeldi nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 tartja naprakészen és modositja
szUkség esetén.
Az adatkezeldi nyilvantartas legalabb a kévetkezé informaciokat tartalmazza:

a) a Tarsasag neve és elérhetdsége,

b) a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetésége,

¢) adatkezelésenként:

a. adatkezelés céljait,

b. az érintettek korét,

c. a kezelt adatok korét,

d. olyan cimzettek korét, akikkel a személyes adatokat a Tarsasag kézli vagy
varhatéan kézdlni fogja,

e. az adatkezelési miiveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

f. azismert, a kezelt személyes adatok tériésének idépontjat,

g. a végrehajtott mulszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos
leirasat,

h. a kezelt adatokkal Osszefliggésben felmerllt adatvédelmi incidensek

bekévetkezésének korliményeit, azok hatasait és a kezelésikre tett
intézkedéseket,

i. az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e toérvény szerint korlatozo vagy
megtagadé intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében minden, a Tarsasag
munkavallaléi az altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekévetkezd valtozasokat
(modositds, megsziinés stb.) vagy altaluk tervezett Uj adatkezelési miveletet a tervezett
valtozas vagy a bevezetés el6tt legkésdbb 5 (6) munkanappal irasban bejelenteni azt az
adatvédelmi tisztviselének.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentés alapjan:

a) gondoskodik az adatkezelésnek az adatkezelési nyilvantartasban val6 atvezetéseérdl,

b) gondoskodik a kapcsolodd adatvédelmi tajékoztatd és sziikség esetén a kapcsolodd
dokumentumok elkészitésérdl és azok kézzétételérdl a Tarsasag belsé portaljan, illetve
a honlapon,
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) szllkség esetén kezdeményezi az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat.

12. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

12.1. Altalanos szabalyok

Adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel [GDPR 4. cikk
8. pont]. Az adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag a Tarsasag rendelkezései szerint kezelheti, sajat céljara
adatkezelést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint
kételes tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kulén térvények keretei kozott a Tarsasag
hatarozza meg.

A Tarsasag csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki megfelel garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kévetelményeinek valo
megfelelésérd| és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések megtételérdl.

A Tarsasagnak az Ugyleti szerzédések megkétése el6tt minden esetben meg kell vizsgalnia,
hogy a szerz0dés teljesitéséhez kapcsolodik-e a Tarsasag altal kezelt személyes adatok
adatfeldolgozoi kezelése. A vizsgalatot annak a szervezeti egységnek kell elvégeznie, akinek
hataskorebe tartozik az adott Ugyleti szerz6dés megkétése. Az érintett szervezeti egység
vezetoje felelés azért, hogy a vizsgalat lefolytatdsa megtorténjen. A vizsgalat elvégzésében —
kérésre — az adatvédelmi tisztviseld szakmai segitséget nydit.

12.2. Adatfeldolgozasi megallapodasok

Amennyiben az adatfeldolgozd szlikségességi vizsgalat eredményeként az kerdl
megallapitasra, hogy a szerzédéses partnernek adatfeldolgozasi feladatokat is kell végeznie,
ugy vele adatfeldolgozasi megallapodast kell kétni. Az adatfeldolgozasi megallapodas
belefoglalhat6 az Ugyleti szerz6dés szévegébe, és kulén iven megfogalmazott megallapodas
(szerzddés) is lehet.

Az adatfeldolgozasi megallapodasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) adatkezel6 és az adatfeldolgozoé megnevezése,

b) adatkezelés targya,

c) adatkezelés idétartama,

d) adatkezelés jellege és célja,

e) kezelendd személyes adatok tipusa,

f) érintettek kategériai,

g) annak kikétése, hogy a személyes adatok kezelés kizardlag az adatkezeld irasbeli
Szabalyzatai alapjan térténhet,

h) titoktartasi kételezettség,

i) adatbiztonsagi eldirasok,

j) tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozé déntés,

k) adatfeldolgozé kbzrem(ikodési kotelezettsége és annak folyamata az érintetti jogok
gyakorlasaban,

) adatfeldolgozo kézremikodési kotelezettsége és annak folyamata az adatbiztonsag,
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az incidensek kezelése és a hatasvizsgalatok elvégzése soran,
m) teenddk az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezés esetén,
n) informaciok és ellenérzési jogosultsag,
0) kezelendd személyes adatok mennyisége (ha lehetséges),
p) adatkezeld ellendrzési jogkdre és annak kivitelezési modja,
q) adatkezeld és az adatfeldolgozé kézétti utasitasadas, illetve kapcsolattartas maodja,
r) az adatfeldolgozé feleléssége adatkezel6 felé.

A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozéval két megallapodast adatfeldolgozasi feladatra, aki a
megallapodasban vallalja, hogy:

a) aszemélyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) az altala személyes adatok kezelésében résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuldé megfelelé titoktartasi
kételezettség alatt alinak,

c) biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

d) adatkezel6 elézetesen irdasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkul tovabbi
adatfeldolgozét nem vesz igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanatdban azonnal
értesiti a Tarsasagot és egylttmiikédik az adatvédelmi incidens jelen szabalyzat
szerinti kezelésében,

g) az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kévetdéen a Tarsasag
déntése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat a Tarsasagnak,
valamint a személyes adatokrdl készlllt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti
vagy térli,

h) lehetbvé teszi és eldsegiti, hogy a Tarsasag ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
adatfeldolgozénal térténé megvaldsulasat,

i) vezetia GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozasi megallapodasokat (fuggetlentl attél, hogy az Ugyleti szerzédés
tartalmazza, vagy kulén megallapodas), azok megkoétése elétt az adatvédelmi tisztviselével
elézetesen véleményeztetni kell. A Tarsasdg az adatfeldolgozassal érintett eljarasokra
vonatkozo6an rendelkezik belsé szabalyozéval.

13. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha a Tarsasag Uj adatkezelést kivan rendszerébe bevezetni, gy kételes megvizsgalni, hogy
az adatkezelés megkezdése el6tt szikséges-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni
(adatvédelmi kockazatelemzés).

Ha az adatkezelés valamely - klléndsen Uj technologiakat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatékorére, kérilményére és céljaira, valdszin(isithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek alapvetdé jogainak érvényesiilésére nézve, akkor a Tarsasag,
mint adatkezeld az adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalatot kételes végezni arra
vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési mliveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik.

A Tarsasag koteles tovabba hatasvizsgalatot lefolytatni a NAIH altal a GDPR 35. cikk (4)
bekezdése alapjan nyilvanossagra hozott hatasvizsgalati listan szerepldé adatkezelés
bevezetése esetében is. (Lasd: https:/naih.hu/files/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf)
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Kotelez6 adatkezelés esetén [Infotv. 5. § (1) bekezdés a) és (2) bekezdés b), valamint a GDPR
6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjai szerinti jogalapok] a hatasvizsgalatot az adatkezelést
elrendel6 térvény, illetve énkormanyzati rendelet, avagy az Eurdpai Unié kételezé jogi aktusa
hatarozza meg. Amennyiben az adatkezelést elrendelé térvény, illetve Gnkormanyzati
rendelet, avagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg a kotelezs
adatkezelés idétartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat, gy a Tarsasag, mint
adatkezel6 kételes az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente felillvizsgalni, hogy
az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megval6sulasahoz sziikséges-e.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése tekintetében adatvédelmi hatasvizsgalatot készit,
ugy kételes azt harom évente fellilvizsgalni és megallapitani, hogy személyes adat kezelése
az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz tovabbra is sziikséges-e.

A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivand szervezeti egység az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai tanacsanak kikérésével kételes elvégezni.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

a) a tervezett adatkezelési m(ivelet médszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,

b) ha a tervezett adatkezelés jogalapja a Tarsasag vagy egy harmadik személy jogos
érdeke, akkor a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos érdekre,

c) az adatkezelés céljara figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi és
aranyossagi vizsgalatara,

d) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara és

e) a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek
és mas szemelyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kéveté hat honap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfeleléen térténik-e.

Az adatvedelmi hatasvizsgalat elvégzésének részletes belsé leirasat a 4. szamu melléklet
tartalmazza.

14. OKIRATOK FENYMASOLASARA VONATKOZO SZABALYOK

141. A Tarsasag az Mt. 10. § alapjan a munkaviszony létesitése, teljesitése,
megsziinése (megszuntetése) céljabol vagy az Mt.-bdl szarmazd igény
érvényesitése céljabdl lényeges nyilatkozat megtételét vagy Iényeges személyes
adat kozlését kovetelheti. Az ennek sordn megszerzett adatot a Tarsasag a
munkavallaléra vonatkozd személylgyi nyilvantartas részeként kezeli. Ezen
nyilatkozat vagy személyes adat valodisaganak alatamasztasaul a nyilatkozatot
vagy személyes adatot bizonyitandé a munkavallalé a Tarsasag ezen iranyu
kérésére koteles a bizonyitékul szolgald okiratot a Tarsasag szamara bemutatni.
Amennyiben a bizonyitékul szolgalé okirat személyazonositasra alkalmas okmany,
ugy a Tarsasag fenntartja a jogot, hogy annak valoédisagat a Magyarorszag altal
mikddtett okmdanyok érvényességének ellenérzésére szolgalé szolgaltatas
igénybevételével ellendrizze. Ez a jelen szabalyzat kibocsatasakor:
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglLekerdezes.xhtml

14.2. Az okirat bemutatasardl és a bemutatott okirat tartalmarél a Tarsasag hivatalos
feliegyzést készit, amely a Tarsasag 4ltal az okiratok ellenérzésére vonatkozé
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nyilvantartas részét fogja képezni. A hivatalos feliegyzésben a Tarsasag az okirat
tartalma mellett rogziti az okiratra vonatkozé, az azonositashoz szukséges
adatokat, igy kulénésen az okirat szamat, a kiallité nevét. A nyilvantartas részét
képezheti az okirat bemutatasanak idépontja és az okiratot ellenérzd személy
azonositasara alkalmas adat, azaz az, hogy ki szamara mutatta be a munkavallalé
az okiratot.

14.3. Az Mt. 10. § (3) bekezdése az okiratokrdl masolat készitését nem teszi lehetévé,
ezért a Tarsasag okiratokrél fénymasolatot nem készit. Az Mt. ezen
rendelkezésebdl ereddéen a hatésagok a hatdsagi ellenébrzésik soran a
munkaltatétél a munkavallaléra vonatkozo eredeti, illetve masolatban tarolt okiratot
nem jogosultak kérni.

15. AZ ERINTETTEK ERTESITESE ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS SORAN

Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkavallaléja az érintett szamara elektronikus
levelet killd, az érintett elektronikus levélcimét kételes a kiildés soran Ugy megjeldini, hogy az
elektronikus level egyetlen, az érintetten kivili, tovabbi esetleges cimzettje szamara se legyen
lathatd. Ezt a Tarsasag munkavallaléi elsésorban ,titkos masolat’-tal térténdé cimzéssel
kételesek megtenni, de a Tarsasag kidolgozhat olyan Uizenetkildé rendszert (példaul
hirlevéelkildésre), amely alapveté beadllitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkul
automatikusan igy kuldi meg az informaciét az érintettek szamara.

16. A SZEMELYES ADATOK MEGSEMMISITESE

Abban az esetben, ha a Tarsasag az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kbteles a személyes adatokat tartaimazoé
adathordozét megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 7. szamu
melléklete szerinti megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

A megsemmisitési jegyz6kényv tartalmazza az alabbiakat:

a) az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé azonosité adatait,

b) a megsemmisitést engedélyezé személy azonositd adatait,

C) a megsemmisités targyat,

d) az adathordozék szamat, legalabb megkézelitélegesen,

e) a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,

f) az adatmegsemmisités maédjat,

g) a megsemmisités idépontjat, helyszinét,

h) a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen Iévék nevét és aldirasat
(minimum harom f6).

A Tarsasag az Adatmegsemmisitési jegyzékdényvet a mindenkor hatalyos, az Iratkezelés
rendjérdl szolé szabalyozasban foglaltak szerint tarolja és 6érzi.

17. SZEMELYES ADATOKAT TARTALMAZO SZERZODESEK KIEGESZITESE
Amennyiben Tarsasag természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabdl természetes
személynek minésilé egyéni vallalkozéval szerzédik, a szerzédésbe bele kell foglainia a
Tarsasag adatkezelésrodl sz616 tajékoztatasat.

18.ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat — a Tarsasagi Szerz6dés 8.2. pont i) alpontjaban szerepl6 felhatalimazas
alapjan — a Tarsasag Ugyvezeté aldirasa napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba



lépését kdvetden, visszavonasig vagy hatalyon kivil helyezéséig kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat — annak hatalybalépésével egyidejlleg — valamennyi killsé panaszok és
észrevételek kezelésével kapcsolatos szabalyozast hatalyon kivil helyez.

Budapest, 2023. oktéber 18.

g
dr. Korossy Emese

tgyvezetd
Mellékletek:
1. a. szamu melléklet Altalanos adatkezelési tajékoztatd
1. b. szamu melléklet Online Palyazat Portal adatkezelési tajékoztatdja
2. szamu meliéklet Hivatalos feljegyzés szobeli adatvédelemi tajékoztatasrol (minta)
3. szamu melléklet Erdekmérlegelési teszt készitési segédlet
4. szamu melléklet Adatvédelmi hatasvizsgalat
5. szamu melléklet Adatvédelmi incidens jelent6 lap
6. szamu melléklet Adatvedelmi incidens nyilvantarto lap
7. szamu melléklet Adatmegsemmisitési jegyzékonyv
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Qg) univerzdl beszerzé K.

1.a. szamu melléklet
ALTALANOS ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Az Univerzal Beszerzé Kft. (,Tarsasag” vagy ,Adatkezel6”) elkotelezett amellett, hogy az
On személyes adatait az iranyadé adatvédelmi jogszabalyoknak, igy killéndsen a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6ldé Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének, az informacios 6nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szél6 2011. évi CXIl. térvénynek megfeleléen kezelje, és az On
adatvédelmi jogait tiszteletben tartsa. Személyes adatainak biztonsaga kiemelt fontossagu
szamunkra. Tarsasagunk szigoru szabalyok szerint mikédd gazdasagi tarsasag, és az On
személyes adatainak kezelése szakmai titoktartasra kételezett munkatarsaink feleléssége
mellett térténik.

A jelen adatkezelési tajékoztatd (,Tajékoztaté”) a Tarsasag altalanos szolgaltatadsaink soran
vegzett, valamint azzal kapcsolatos adatkezelési tevékenységeink vonatkozasaban tartalmaz
informaciokat. A folyamatokban valé részvétellel On, mint érintett a vonatkozé folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

1. Adatkezeld megnevezése, elérhetéségei

e név: Univerzal Beszerz6 Kft.

o szekhely: 1114 Budapest, Hamzsabégi Ut 37.

¢ honlap: https://www.univerzalbeszerzo.hu/

o kdzponti e-mail cim: titkarsag@univerzalbeszerzo.hu
o kdzponti telefonszam: +36 30/144-2977

o torvényes képviseld: a Tarsasag (igyvezetdje

2. Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége:

e név: dr. Petras Zsuzsa
e e-mail cim: dr.petras.zsuzsa@univerzalbeszerzo.hu
o telefonszam: + 36 20/344-1802

3. Adatkezelés szabalyai

A Tarsasag, mint a www.univerzalbeszerzo.hu (a tovabbiakban: honlap) Gzemeltetdje
tajékoztatja latogatéit, hogy jelen honiappal kapcsolatosan csak a jelen adatvédelmi
tajékoztatoban foglaltak alapjan kezel személyes adatokat.

A Tarsasag mukodtetése soran, a vele szerzdédéses kapcsolatban allo, vagy barmely célbol
kapcsolatba 1épd személyek személyes adatait kezeli abbdl a célbdl, hogy részikre
szolgaltatast nyujthasson, vagy télik szolgaltatast vegyen igénybe.

A jelen tajékoztatd fogalmai megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatokkal.

A Tarsasdag kijelenti, hogy kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést, igy személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkébe foglalt jogalapokkal
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kezel. A Tarsasag kezelésében Iévé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
szemelyes adat minéséget, amig belle az érintett azonositott vagy azonosithaté. Az Tarsasag
akkor tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai
feltétellel, amely segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet. A Tarsasag kijelenti,
hogy csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel a célnak.

A Térsasag jelen tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval kézli Onnel, azaz az adatkezelés
érintettjevel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint az adatkezeléssel
kapcsolatos, a GDPR 13. és 14. cikkében meghatarozott tényeket.

Tajékoztatjuk, hogy a Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési
eszkdzbkkel gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg, a Tarsasag munkatarsai kételesek az adatkezelés sordn megismert
személyes adatokat titokként meg6rizni.

Az adatkezelés alapjaul szolgal6 fébb jogszabalyok:

¢ a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivll helyezésérél sz6l6 Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679
Rendeletének (altaldnos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

¢ azinformacids énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szvt.)

e az altalanos forgalmi adérol szol6 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban:
Afatv.)

e akdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

e 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.)

e 2012. évil. térvény a munka térvénykonyvérdl (a tovabbiakban: Mt.)

e 2009. évi CXXII. tv. a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikddésérdl (a tovabbiakban: Takarékos tv.)

Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozoé barmely
informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kézvetett médon,
kulénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

Az adatkezelés iranyelvei:

A Tarsasag kijelenti, hogy az adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint végzi a személyes
adatok kezelését és betartja a vonatkozd jogszabalyok el6irasait, kilénos figyelemmel az
alabbiakra:

1. A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon kell végezni.

2. A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer( célbol
térténhet.

3. A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a

sziikséges mértéku lehet.
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4. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréini kell.

5. A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kertihet sor, ha a tarolas kézérdekd
archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol térténik vagy az érintett ehhez kulén nyilatkozatban kifejezetten hozzajarult.

6. A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel$ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogelienes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

7. Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté temmészetes
személyre vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

Tajékoztatjuk, hogy a Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési
eszkozdkkel gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg, a Tarsasag munkatarsai kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megérizni.

Adatbiztonsag:

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy figyelembe véve a tudomany és technolégia
mindenkori allasat, a megvaldsitas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett kockazatokat a megfelel6 technikai
és szervezési intézkedéseket hajtsuk végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szint( adatbiztonsagot garantaljuk.

A személyes adatokat mindig bizalmasan, korlatozott hozzaféréssel, titkositassal, probléma
esetén visszaallithatésag biztositasaval kezeljuk. Informatikai és papir alapu manualis
rendszertnket rendszeresen teszteljik a biztonsag garantalasa érdekében.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe vettik az adatkezelésbél
eredd olyan kockazatokat, amelyek killénésen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabél, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabé! vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

Megtesziink mindent annak biztositasa érdekében, hogy az iranyitasunk alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé személyek kizardlag a mi utasitasunknak
megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre uniés vagy
tagallami jog kételezi Oket.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

A Tarsasag tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat
kévetben az adatkezelés jogalapjatél fliggden az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

o kérheti tjékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,

e kérheti a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzaférést,
o kérheti személyes adatainak helyesbitését,

e visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat,
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o kérheti személyes adatai térliését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes
vagy az azokkal elérendd célbdl a Tarsasagnak mar nincs ra sziiksége,

o kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

o élhet adathordozhatdsaghoz valé jogaval.

Az Tarsasag torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten témér, atlathato,
érthetd, kénnyen hozzaférhetd, vildgos és kézérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti be az Tarsasag Ugyvezetdjének cimzett, jelen
tajékoztatd 1. pontjaban feltintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli
tajékoztatast kér, Ugy személyazonossaga igazolasat kévetben az Tarsasag erre
felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz
szUkséges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden mas esetben az igényt a
munkatarsunk régziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll tajékoztatjuk
Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két hénappal
hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem dsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben err6l a kérelem kézhezvételétél szamitott egy hénapon belll,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intezkedlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet a Tarsasag ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On
fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (székhelye: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., honlap: www.naih.hu,
telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, koézponti e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu) vagy a lakéhelye avagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a NAIH gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a
Hatdsag, hogy ha elébb az adatkezel6hdz, esetiinkben tehat az Univerzal Beszerzd Kft.-hez
fordult, de nem intézkedtink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadta el. Javasoljuk
ezért, hogy elészor Tarsasagunkkal vegye fel a kapcsolatot!

4. Adatkezelési tajékoztatok és folyamatleirasok

A Tarsasaga GDPR-ban nevesitett atlathatésag elvének valé megfelelés céljabdl
nyilvanossagra hozza az azon adatkezelési folyamataira vonatkozé tajékoztatasokat,
amelyeknek On a Tarsasaggal jogviszonyba kerlilve az alanya lehet.

A jelen dokumentumban talalhaté adatkezelések:
4.1. A honlap adatkezelése, cookie-kezelés

4.2. Kapcsolatfelvétel a Tarsasaggal

4.3. Munkara jelentkezék adatainak kezelése

4.4. Ajanlatkérés a Tarsasag szolgaltatasaira

4.5. Pénzugyi teljesités, szamlazas

4.6. Adatkezelés kézbeszerzési eljarasban

4.7. Adatkezelés beszerzési eljarasban

4.8. Dokumentumok tanui adatainak kezelése

4.9. Szerz6déses kapcsolattartok adatainak kezelése

4.10. Projekt kapcsolattartok adatainak kezelése



4.11. Munkaltatéi visszaélésbejelentési rendszer

Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozdk és az adatfeldolgozasi miivelet megjellése:
Beszerzési lgény Bejelentd rendszer fejlesztése:

Extreme Net Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségli Tarsasag (székhely: 1034
Budapest, Timar utca 20., cégjegyzékszam: 01-09-994233, addszam: 14437081-241)

Domain szolgaltatas:

Profitarhely Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (székhely: 6000 Kecskemét, Szolnoki Ut 23.
cégjegyzékszam: 13-09-202168, addészam: 27088917-2-13)

Informatikai tarhely szolgaltatas:

CloudSoft Korlatolt Felelésségli Tarsasag (székhely: 2000 Szentendre, Ribizli utca 14.,
cégjegyzékszam: 03-09-121889, adészam: 23173080-2-03)

Az Univerzal Beszerzd Kit. az adatkezelésbe — az el6zéekben irtakon kivil — fészabaly szerint
mas adatfeldolgozét nem von be. Amennyiben ettél eltéré szabalyt alkalmaz az Univerzal
Beszerz6 Kft., Ugy azt az adott adatkezelésnél kiilon jelzi.

Az adatkezelés soran az adat az alabbi harmadik személyek részére, a megjeloit
jogalappal keriil tovabbitasra:

Amennyiben a Tarsasag az adatokat harmadik személy részére tovabbitja, gy azt az adott
adatkezelésnél kuldn jelzi. Erre iranyuld jelzés hianyaban a Tarsasag az adatokat harmadik
szemely részére nem tovabbitja. A Tarsasag felhivja azonban figyelmét arra, hogy személyes
adatok birésag és hatdsag részére térténd kiadasat eléirhatja jogszabaly. Amennyiben birésag
vagy hatdésag jogszabalyban régzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kételezi a
Tarsasagot, Ugy jogszabalyi kotelezettségét teljesitve koteles a kért adatokat az eljaré birésag
vagy hatésag rendelkezésére bocsajtani.

Minden adatkezeléssel kapcsolatosan az adatkezelés jogalapja alapjan a GDPR-ban
biztositott, a 3. pontban részletezett érintetti jogérvényesitési és jogorvoslati jogok illetik meg
az adatkezelés érintettjét.

4.1. A honlap adatkezelése, cookie-kezelés

A Tarsasag honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkil
hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkul
szerezhet informaciékat. Nem személyhez kotott informaciokat azonban korlatianul és
automatikusan gyUjt a weblap a latogatokrol. Ezen honlap bizonyos része un. ,cookie-kat”,
,Sutiket” hasznal.

Mik azok a cookie-k? - A cookie-k a felkeresett webhelyek altal Iétrehozott fajlok. A béngészési
adatok mentésével javitjdk az online élményt. A cookie-k segitségével a webhelyek
bejelentkezve tarthatjak Ont, emlékeznek a webhely bedllitasaira, és helyileg relevans
tartalmakat biztositanak.

Adatkezelés célja: a weboldal latogatok szamara a felhasznaléi éimény javitasa.

Adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa. Az adatkezeléshez torténd
hozzajarulasat az érintett személy a boéngészéjének biztonsagi beadllitasaban tudja
visszavonni, valamint lehetdsége van arra, hogy a sitiket a Beallitasok meniipontban barmikor
torélje a béngészokbdl (bdngészé fliggd a pontos helye a funkcidnak).

Erintettek kore: a weboldal latogatoi.
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Kezelt adatok kére: egyedi azonositészam, idépont, beallitasi adatok.

Adatkezelés és adattarolas idétartama: az adatkezelé az adatokat az érintett
hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli és tarolja.

Adatok tarolasi médja: elektronikus.

Cookiek torlése:

o Mozilla Firefox bdngészd esetén: https:/support.mozilla.org/hu/kb/weboldalak-
altal-elhelyezett-sutik-torlese-szamito

o Google Chrome béngészé
esetén: https://support.google.com/chrome/answer/95647 ?co=GENIE.Platform%
3DDesktop&hl=hu

e |Internet Explorer béngészd esetén: https://support.microsoft.com/hu-
hu/help/278835/how-to-delete-cookie-files-in-internet-explorer

4.2. Kapcsolatfelvétel a Tarsasaggal

A Tarsasaggal személyesen, telefonon, irasban és a honlap hasznalataval is fel lehet venni a
kapcsolatot. Amennyiben az érintett a Tarsasaggal széban (személyesen, telefonon) veszi fel
a kapcsolatot, és az az gy, amelyben az érintett megkereste a Tarsasagot, azonnal nem
oldhaté meg, ugy a Tarsasag munkatarsa feljegyzést készit az érintett altal elmondottakrol, és
azt a szervezetrendszeren belll tovabbitja az tigy elintézésére illetékes személynek.

Amennyiben az érintett e-mailben vagy irasban veszi fel a kapcsolatot a Tarsasaggal, a
megkeresését az azt megismerd személy a szervezetrendszeren belll tovabbitja az Ggy
elintézésére illetékes személynek.

Az érintett ezen utakon azzal jarul hozza az adatkezeléshez, hogy a jelen, nyilvanossagra
hozott tajékoztatot megismerhette és ennek tudataban veszi fel a kapcsolatot a Tarsasaggal.

A Tarsasag a kapcsolatfelvétellel érintett Uigy elintézéséig tarolja e célbdl az érintett adatait.
Amennyiben az gy egy Uj jogviszony létesitésére iranyul, gy az Uj jogviszony (pl.
ajanlatkérés, ajanlatadas stb.) szerinti adatkezelés érintettjévé valik.

A Tarsasag felhivja minden érintett figyelmét, hogy csak és kizardlag olyan mennyiségl
informaciét kildjon meg a Tarsasag szamdara a kapcsolatfelvétel soran, amely az adott
kapcsolatfelvételi gy elintézéséhez sziikséges. Ez azért fontos, mert a Tarsasag torekszik
arra, hogy betartsa a GDPR ugynevezett adattakarékosséagi elvét, amely szerint egy adott
adatkezelési cél eléréséhez csak annyi adatot kezelhet az adatkezel6, amennyi az
adatkezelés eléréséhez feltétlentl sziikséges.

Adatkezelés célja: a Tarsasaggal valé kapcsolatfelvétel biztositasa, az eléadott Ugy
tgyintézése.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintett hozzajarulasa.
Erintettek kére: a Tarsasaggal 6nként kapcsolatba lépok.

Kezelt adatok kore: név, értesitési cim és minden tovabbi adat, melyet az érintett a
kapcsolatba Iépés soran megad.

Adatkezelés idétartama: a kapcsolatfelvételben érintett (igy elintézéséig.

Adattarolas idétartama: az alapul szolgal6 tigyre vonatkozo, jogszabalyban meghatarozott
ideig, ennek hianyaban az tigy eléviléség.

Adatok tarolasi médja: elektronikus és/vagy manualis (papir alapt).



4.3. Munkara jelentkez6k adatainak kezelése

A Térsasag idénként kilénbézé pozicidkra keres munkatarsat. Amennyiben On barmilyen
méoédon és formaban munkara jelentkezik az Univerzal Beszerzé Kft.-hez, ugy a jelentkezése
soran megadott adatai megadasaval hozzajarul, hogy személyes adatait a Tarsasag e celbol
kezelje.

Adatkezelés szempontjabdl a Tarsasag nem tesz kilénbséget a jelentkezések koézott azok
médja és formaja, valamint a megadott adatok mennyisége alapjan sem. Igy On munkara
jelentkezhet a Tarsasaghoz postai vagy elektronikus Uton, papiralapon, személyesen,
onéletrajzzal &s motivaciés levél megirasaval vagy példaul egy rendezvényen csak az On altal
Jegfontosabbnak” tartott adatai megadasaval. Abban az esetben, ha a jelentkezés
korllményeibél egyértelmi, hogy On az adatait abbél a célbél adta meg, hogy egy konkrét
vagy egy (jévébeni) lehetséges pozicid kapcsan felvételt nyerjen a Tarsasag munkavallaloi
koézé, az adatkezelés szabalyai azonosak az aldbbiakkal, ugyanis a Tarsasag minden
jelentkezést azonos elbirasok szerint kezel, flggetlenil annak a Tarsasaghoz vald
beérkezésének maodjatol.

Minden jelentkezést (az ahhoz tartozé 6néletrajzzal, motivacios levéllel vagy barmilyen egyéb
csatolt dokumentummal) rendszerez a Tarsasag. A jelentkezd adatait a szervezetrendszeren
belll az a szakteruleti vezet6 ismerheti meg, aki a kiirt vagy nyitott allashellyel rendelkezik. A
jelentkezé — ha adatai alapjan a terlileti vezeté megfelelének talalja — felvételi folyamaton vesz
részt. Amennyiben kivalasztasra kerul, Ugy személyes adatait a tovabbiakban a munkaviszony
létesitésére kezeli a Tarsasag: errél bévebb tajékoztatast a sikeres kivalasztast kévetben kap
a jelolt.

Abban az esetben, ha a jel6lt nem lesz kivalasztva a poziciéra vagy nincsen a végzettségének
megfelelé nyitott pozicié, abban az esetben a Tarsasag a jelentkezé adatait és a jelentkezés
soran megadott tovabbi dokumentumokat a jelentkezés idépontjatdl szamitottan maximum a
kovetkez6 év végéig 6rzi meg azzal a céllal, hogy amennyiben a jeldlt végzettségének
megfeleld pozicié nyilik, ugy a Tarsasag megkeresse a jeldltet.

A Tarsasag minden év utolsé munkanapjan semmisiti meg vagy torli azokat az iktatott
onéletrajzokat, amelyeket a tovabbiakban nem kezel: a kezelés hatarideje igy tehat a
beérkezés évét kovetd év utolsé munkanapja.

Adatkezelés célja: Tarsasag altal meghirdetett poziciokra megfelel jelolt kivalasztasa.
Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja: az érintett hozzajarulasa.
Erintettek kore: a Tarsasaghoz munkara jelentkezék.

Kezelt adatok kore: érintett dltal a munkara jelentkezés soran megadott adatok.

Adatkezelés és adattarolas hatarideje: az 6néletrajz beérkezésének évét kévetd ev utolsd
munkanapja.

Adatok tarolasi médja: elektronikus/manualis (papir alapu).

4.4. Ajanlatkérés a Tarsasag szolgaltatasaira

Amennyiben a szolgaltatas jellege megengedi, a Tarsasag szolgaltatasainak igénybevételét
megeldzheti arajanlatkérés.

A Tarsasag minden megkeresést egyedileg kezel és az egyedi kéréseket is figyelembe véve
mindenki részére személyre szabott ajanlatot ad.

Ahhoz, hogy a Tarsasag személyre szabott arajanlatot készithessen, ahhoz legalabb az alabbi
adatokra szUksége van: az arajanlatkéré azonosito és kapcsolattartasi adatai (név, e-mail cim,
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telefonszam), az ajanlatkéréssel érintett szolgaltatassal kapcsolatos adatok (szolgaltatassal
kapcsolatos relevans adatok).

Az ajanlatkéré emellett opcionalisan megadhat barmilyen tovabbi informaciét, amely az ajaniat
személyre szabasat elésegiti.

A Tarsasag az ajanlatkérés alapjan elkésziti az ajanlatkéré szamara a személyre szabott
arajanlatot, amelyet a Ptk. 6:64. §-a szerinti ajanlati kotéttség fennallasaig vehet igénybe.
Amennyiben ezen idészakon belll az ajanlatkérd az ajanlatot nem fogadja el, a Tarsasag térli
adatait, mert a szerz6dés ez alapjan nem j6het létre. Amennyiben az ajanlatkérd az ajanlatot
elfogadja, Ugy a Tarsasag az adatait a szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos adatkezelés
soran kezeli tovabb — errdl tajékoztatast a jogviszony létrejéttekor kap.

Adatkezelés célja: személyre szabott arajanlat adasa a Tarsasag szolgaltatasarol az érintett
ajanlatkérése alapjan.

Adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintett hozzajarulasa.
Erintettek kore: ajanlatot kérok.

Kezelt adatok kére: név, értesitési cim és minden tovabbi adat, melyet az érintett az
ajanlatkérés soran megad.

Adatkezelés idétartama: ajanlati kétottség lejartaig.

Adattarolas hatarideje: az ajanlattételi kotottség lejartaig.

Adatok tarolasi médja: elektronikus és/vagy manualis (papir alapt).
4.5. Pénziigyi teljesités, szamlazas

Az Szvt. 165. § (1) bekezdés szerint minden gazdasagi miveletrél, eseményrél, amely az
eszkézok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi mliveletek (események) folyamatat tikrozd
Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban régziteni kell. llyen gazdasagi
mUveletnek szamit a Tarsasag szolgaltatasainak igénybevétele, amennyiben az igénybe vevd
a szolgaltatasrol szamlat kér.

Az Szvt. 167. § (1) bekezdése irja el6, hogy a kényvviteli elszamolast kdzvetleniil alatamaszto
bizonylatnak milyen altalanos tartalmi kellékei vannak, amelyeket a Tarsasag kételes a
szamlan régziteni. Ezek nélkil a szamlazas nem tud jogszerlien megtérténni. A Sztv. 167. §
(1) bekezdés j) pontja tovabba megjeldli, hogy egyéb jogszabaly is irhat eld tartalmi kelléket:
a szamla kidllitasakor igy a Tarsasagnak az Afatv. 169. § eléirasat is figyelembe kell venni.
igy a 169. § e) pontja szerint a szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime kételezd
adattartalom, valamint dc) alpontja szerint az adészam, de csak akkor, ha az atharitott ado a
100 000 forintot eléri vagy meghaladja.

A Tarsasag ellenben nem csak kiallit, hanem be is fogad szamlakat a kézte és szamlaképes
szemelyek kozott létrejott szerzédéses jogviszony teljesitésével kapcsolatosan. Abban az
esetben, amennyiben a szamla kiallitoja természetes személy, ugy a szdmla adattartalma
szemelyes adat. (Ez praktikusan 7-es addészammal rendelkezé személyek vagy egyéni
vallalkozok esetén torténhet.) A befogadott szamlakra vonatkozé szabalyok (adattartalom, a
tarolas modja és hatarideje) megegyeznek a kiallitott szamlakra vonatkozd szabalyokkal.

Adatkezelés célja: a pénzlgyi teljesités, szamlazas jogszabalyi eléiras szerinti
megvaldsitasa és dokumentalasa.

Adatkezelés jogalapja: bar az adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan indul el (6 kéri a
szamlat vagy nyuljtja a szamlat), am az adatkezelést jogszabaly irja elé kotelezéen, igy a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti — jogi kételezettség teljesitése az Szvt. 165 169.

§-ok és az Afatv. 169. §-a szerint.
d_\“l 4‘7
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Kezelt adatok kore: az Afatv. 169. § e) pontja szerint.
Adatkezelés id6tartama: a pénzigyi teljesités és kapcsolddd bevallasok teljesitéséig.

Adattarolas hatarideje: a pénzigyi teljesitéssel kapcsolatos adatokat az Szvt. 169. § (1)
bekezdés szerint 8 évig kell megdrizni.

Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozé és az adatfeldolgozasi miivelet: a Nemzeti
Uzleti Szolgaltatd Zartkériien Miikddd Részvénytarsasag (7030 Paks, Gagarin u. 1., Cg.17-
10-001241) végzi a Tarsasag szamara a konyvelési feladatokat, igy azon adatok, amelyek
ohatatlanul sziikségeltetnek a pénzigyi teljesitéshez, szamiazashoz és kényveléshez, a
NUSZ Zrt. adatfeldolgozasaba keriilnek.

Adatok tarolasi moédja: elektronikus és manualis (papir alapu).
4.6. ADATKEZELES KOZBESZERZESI ELJARASBAN

4.6.1. Biralo bizottsagi tagkijelélében, 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatban feltiintetett
személyek személyes adatai:

A Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan az ajanlatkérd legalabb haromtagu biraldbizottsagot kételes
létrehozni az ajanlatok elbiralasara és értékelésére. A Kbt. 25. §-a értelmében a
biralodbizottsagi tagok, és az ajanlatkéré altal a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételére kotelesek.

A kezelt adatok kategériai: A birdlébizottsagi tagok, valamint a
kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
részérdl bevont személyek neve, beosztasa

Az adat forrasa: Az érintett adatszolgaltatasa

Adatkezelés célja: A Kbt. 25. §-anak és a Kbt. 27. § (4)
bekezdésének valdé megfelelés biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: jogi kételezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont)

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A Kkozbeszerzési eljaras lezarasatdl
szamitott 5 évig (Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.2. Erdeklédé gazdasagi szerepld kapcsolattartéjanak személyes adatai:

Ahol a Kbt. az érdeklédésiket jelzett gazdasagi szereplbk tajékoztatasat vagy felhivasat irja
eldé, érdeklédését jelzé6 gazdasagi szereplének azt kell tekinteni, aki az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerben az eljaras iranti érdeklédését az eljarasra vonatkozoan jelezte.

A kezelt adatok kategériai: Erdeklddd gazdasagi szerepld  kijelolt
kapcsolattartéjanak neve, telefonszama, e-
mail cime

Az adat forrasa: Az ajanlattevé adatszolgaltatasa.

Adatkezelés célja: A Kbt. 53. §-anak (2) bekezdésében, a Kbt.

55. §-anak (2)-(3) bekezdésében, a Kbt. 56.
§-anak (5) bekezdésében, a Kbt. 117. §-
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anak (8) bekezdésében elbirt tajekoztatasi
kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont)

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A kbzbeszerzési eljaras lezarasatol
szamitott 5 évig (Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.3. Részvételre jelentkezé/Ajanlattevo kapcsolattartdjanak személyes adatai:

Az ajanlattevének vagy részvételre jelentkezdnek az ajanlatat vagy részvételi jelentkezését az
EKR azok benyujtasara szolgalo funkcidja alkalmazasaval kell ajanlatként vagy részvételi
jelentkezésként benyujtania. Az egyéb médon benyujtott dokumentum nem minésuil ajantatnak
vagy részvételi jelentkezésnek. Az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasahoz
szllkséges az ajanlattevd, részvételre jelentkez6 kapcsolattartdjanak adatait az erre szolgalo
drlapon megadni, amely adattartalom az ajanlatkéré altal megismerhet6vé valik.

A kezelt adatok kategoriai: Részvételre jelentkezd/Ajanlattevé kijelolt
kapcsolattartéjanak neve, telefonszama, e-
mail cime, fax szama

Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa

Adatkezelés célja: A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §
(9) bekezdésében eldirt kotelezettség
teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk

(1) bekezdés c) pont)

Adatkezelés és adattarolds idétartama: A kOzbeszerzési eljaras lezarasatol
szamitott 5 évig (Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.4. Részvételre jelentkezd/Ajanlattevs képvisel6jének személyes adatai:

Az ajanlattevének vagy részvételre jelentkezOnek az ajanlatat vagy részvételi jelentkezését az
EKR azok benyujtasara szolgalé funkcidja alkalmazasaval kell ajaniatként vagy részvételi
jelentkezésként benyujtania. Az egyéb médon benyuijtott dokumentum nem minésul ajanlatnak
vagy részvételi jelentkezésnek. Az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasahoz
szllkséges az ajanlattevd, részvételre jelentkezé képvisel6jének adatait az erre szolgald
Grlapon megadni, amely adattartalom az ajanlatkér¢ altal megismerhetévé valik.

A kezelt adatok kategoriai: Részvételre jelentkezd/Ajanlattevé
képviseldjének neve, szlletési ideje,
szlletési helye, lakcime, telefonszama, e-
mail cime, beosztasa

Az adat forrasa: Az ajanlattevé adatszolgaltatasa.

Adatkezelés célja: A 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet 11. §
(9) bekezdésében elbirt kotelezettség
teljesitése.
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Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont)

A koOzbeszerzési eljaras  lezarasatol
szamitott 5 évig (Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.5. Ajanlattevd altal kapacitasnyujtoként bevont személy személyes adatai, illetve
kapacitasnyujtoként bevont szervezet képvisel6jének, kapcsolattartéjanak személyes

adatai:

A kézbeszerzési eljarasban eldirt alkalmassagi kovetelményeknek az ajanlattevék vagy
részvételre jelentkezék barmely mas szervezet vagy személy kapacitasara tamaszkodva is
megfelelhetnek, a kdzottik fennallé kapcsolat jogi jellegétdl fuggetiendil.

Az ajanlattevének az ajanlatat az EKR ajanlat benyujtasara szolgalé funkcidja alkalmazasaval
kell ajanlatként vagy részvételi jelentkezésként benyljtania. Az egyéb moédon benyuijtott
dokumentum nem mindsul ajanlatnak. Az ajanlat benyuijtasahoz szikséges a kapacitasnyuijto
adatait az erre szolgalé (rlapon megadni, amely adattartalom az ajanlatkérd Aaltal

megismerhetdvé valik.

A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

Kapacitasnyujtéként bevont személy neve,
szlletési ideje, szlletési helye, lakcime,
telefonszama, e-mail cime, beosztasa

Kapacitasnyujtoként  bevont  szervezet
kapcsolattartéjanak neve, telefonszama, e-
mail cime, fax szama

Kapacitasnyujtoként  bevont  szervezet
képvisel6jének neve, szlletési ideje,
szlletési helye, lakcime, telefonszama, e-
mail cime, beosztasa

Az ajanlattevd adatszolgaltatasa.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §
(9) bekezdésében elbirt kotelezettség
teljesitése.

jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont) — Kbt. 69. § (4)
bekezdése

A szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig
(Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.6. Részvételre jelentkezé/Ajanlattevé altal megjeldlt szakember személyes adatai
(amennyiben nem minédsiil kapacitasnyujtonak)

A kezelt adatok kategériai:

A szakember neve, sziletési ideje, iskolai
végzettsége, képzettsége, kamarai szama,
szakmai tapasztalata, szakember aldirt
6néletrajza, rendelkezésre allasi

5%
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nyilatkozata, végzettségét, képzettségét
alatamaszt6 okirat

Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa.

Adatkezelés célja: A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (1)
bekezdesének b) pontja, illetve (2)
bekezdeésének b) pontja, illetve (3)
bekezdésének b) pontja szerinti
alkalmassagi kévetelménynek valé
megfelelés ellenbrzése.

Adatkezelés jogalapja: jogi kételezettseg teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont) — Kbt. 69. § (4)
bekezdése

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A szerz0dés teljesitésétdl szamitott 5 évig
(Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.7. Referenciaigazolast kiallito/alair6 természetes személy neve, és a
referenciaszemélyként (kapcsolattartoként) megjel6lt természetes személy neve és
elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail cim)

A kezelt adatok kategoériai: Referenciaigazolast kiallité/alairo
természetes személy neve, és a
referenciaszemélyként (kapcsolattartoként)
megjeldlt természetes személy neve és
elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail

cim)
Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa.
Adatkezelés célja: A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (1)
bekezdésének a) pontja, illetve (2)
bekezdésének a) pontja, illetve (3)
bekezdésének a) pontja szerinti
alkalmassagi kévetelménynek valé

megfelelés ellenbrzése.

Adatkezelés jogalapja: jogi kételezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont) — Kbt. 69. § (4)
bekezdése, 321/2015. Korm. rendelet 22. §
(2) bekezdése

Adatkezelés és adattarolas id6tartama:; A Kkozbeszerzési eljaras  lezarasatol
szamitott 5 évig (Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.8. Nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél képvisel6jének személyes adatai:

A kezelt adatok kategoriai: Nyertes ajanlattevéként szerz6dd  fél

képviseléjének neve, beosztasa.
2
27

Az adat forrasa: Az ajanlattev$ adatszolgaltatasa.



Adatkezelés célja: A szerzddés megkétese.

Adatkezelés jogalapja: szerzédéses jogalap (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés ¢) pont)

Adatkezelés és adattarolas id6étartama: A szerzédés teljesitésétél szamitott 5 évig
(Kbt. 46. § (2) bekezdése)

4.6.9. A nyertes ajanlattevével megkodtendé szerzédésbhen megnevezésre keriilé
kapcsolattartd, szakember, felel6s miiszaki vezeté személyes adatai:

A kezelt adatok kategoriai: Kapcsolattarté, szakember, felelés muszaki
vezetd neve, telefonszama, e-mail cime,
adott esetben nyilvantartasi szama.

Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa.

Adatkezelés célja: Kapcsolattartds az  ajanlattevével a
szerz6dés teljesitése soran. A szerzddés
teliesitésének ellenérzése az Adatkezeld

altal.

Adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont) - Kbt. 138. § (2)
bekezdése

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A szerzbdés teljesitésétdl szamitott 5 évig

(Kbt. 46. § (2) bekezdése)

Felhivjuk a figyelmet, hogy kézbeszerzési eljarasok soran a Tarsasag mind ajanlatkéréként,
mint mas ajanlatkérék kézbeszerzési eljarasanak lebonyolitdjaként is eljarhat.

4.6.10. Az adatkezelés soran az adat az alabbi harmadik személy részére keriil
tovabbitasra:

Amennyiben a Tarsasag a kozbeszerzési eljdrdsban mas ajanlatkérék kozbeszerzési
eljarasanak lebonyolitjaként jar el, a Tarsasag a jelen tajékoztaté 4.6.1.-4.6.9. pontjaban
feltintetett személyes adatokat az ajanlatok birdlata érdekében tovabbitja az adott
kdzbeszerzési eljaras ajanlatkéréjének.

Ajanlatkér6ként az alabbi tarsasagok kozil egy vagy tobb vesz részt a kdézbeszerzési
eljarasban:

Név:

Nemzeti Vizmilvek Zartkériien MUikoddé Részvénytarsasag
Székhely:

1118 Budapest, Homonna utca 2-4.)

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége:

https://www.vizmuvek.hu/hu/adatkezeles/adatkezelesi-tajekoztato
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Név:

Dunantuli Regionalis Vizmi Zartkérlien Miikédd Részvénytarsasag
Székhely:

8600 Siéfok, Tanacshaz u. 7.

Adatkezelési tajékoztatd elérhettsége:

https://www.drv.hu/documents/60491/65622/ADATKEZEL %C3%89S1+SZAB%C3%81LYZ
AT+A+SZEM%C3%89L YES+ADATOK+KEZEL %C3%89S%C3%8IRE+VONATKOZ%C3

%93AN+v3 20200701.pdf/9bd3deb3-8792-4fbc-90eb-654fcd3fa548

Neév:

ALFOLDVIZ Regionalis Vizikézmii-szolgaltato Zartkériien Miksdé Részvénytarsasag
Székhely:

5600 Békéscsaba, Dobozi ut 5.

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdosége:

https://www.alfoldviz.hu/media/docs/ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2022 02 09..pdf

Név:

DMRYV Duna Menti Regionalis Vizm( Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag
Székhely:

2600 Vac, Kodaly Zoltan ut 3.

Adatkezelési tajékoztato elérhetbéséqge:

https://iwww.dmrvzrt.hu/static/internet/download/EU5602 v7.pdf

Név:

Eszakdunantdli Vizm( Zartkérien M(ikodd Részvénytarsasag
Székhely:

2800 Tatabanya, Sarberek 100.

Adatkezelési tajékoztato elérhetésége:

https://www.edv.hu/adatvedelemi_tajekoztato/

Név:




ERV. Eszakmagyarorszégi Regionalis VizmUvek Zartkortien Mikodé Részvénytarsasag

Székhely:
3700 Kazincbarcika, Tardonai Ut 1.

Adatkezelési tajékoztaté elérhetdsége:

https:/lwww.ervzrt. hu/wp-content/uploads/2021/02/Adatkezele% CC%81si-
ta%CC%81je%CC%81koztato%CC%81 kehop erv-2021.-02..pdf

Név:
Tiszamenti Regionalis VizmUvek Zartkérlien Mlkdddé Részvénytarsasag

Székhely:
5000 Szolnok, Kossuth Lajos Gt 5.

Adatkezelési tajékoztatd elérhettsége:

SZ-16-M-01-Adatkezelesi-es-adatvedelmi-tajekoztato-k1-m1.pdf (trvzrt.hu)

Az adott kdzbeszerzési eljarasban ajanlatkéréként résztvevé tarsasagok adatkezelési
tajékoztatoi jelen dokumentumhoz képest tovabbi tajékoztatast tartalmazhatnak, amelyre
tekintettel az ajanlatkéréi adatkezelési tajékoztatok tekintetében kérjik, az adott tarsasag
honlapjan, a fenti elérhetéségeken legyenek szivesek tajékozodni.

A Tarsasag tovabba kbdzbeszerzési eljarasok tekintetében rendszeres megbizasi jogviszony
keretében szakértdként vonhatja be az alabb felsorolt személyeket és szervezeteket, amelyek
6nallé adatkezeléként kezelik a résziikre tovabbitott személyes adatokat:

o Suvéltds Ugyvédi Iroda (1118 Budapest, Zolyomi ut 19.)

¢ Hungarikum Biztositasi Alkusz Kft. (1097 Budapest, Kényves Kalman koérut 11.
szam C. épllet 7. em.)

o ENERGIQ Kft. (7394 Magyarhertelend Rakoczi u. 25/A)

Tamogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén az adatok tovabbitasra kerllnek az
ellenérzé szerv részére.

Jogorvoslati eljaras esetén az adatok tovabbitasra kerliinek Kézbeszerzési Dontdbizottsag
(1026 Budapest, Riadd utca 5.) részére.

4.7. ADATKEZELES BESZERZESI ELJARASBAN

4.7.1. Biralo bizottsagi tagkijelol6ben, 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatban feltiintetett
személyek személyes adatai:
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A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

A biralobizottsagi tagok, valamint a
kdézbeszerzési eljarasba az ajanlatkérs
részérél bevont személyek neve, beosztasa

Az érintett adatszolgaltatasa

A Tarsasag beszerzési szabalyzataban
eldirtaknak valé megfelelés biztositasa.

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont)

A beszerzési eljaras lezarasatél szamitott 5
évig.

4.7.2. Ajanlattevd képvisel6jének, kapcsolattartdjanak személyes adatai:

Az ajanlattevdnek a Tarsasag ajanlatok benyujtasara szolgalé elektronikus felliletén
regisztralnia szlkséges az ajanlattétel érdekében. Az ajanlattevének az ajanlatat a Tarsasag
ajanlatok benyuijtasara szolgalé elektronikus feluletén kell benyljtania. Az egyéb médon
benyujtott dokumentum nem minésll ajanlatnak. A regisztracié elvégzéséhez, tovabba az
ajanlat benyujtasahoz sziikséges az ajanlattevé kapcsolattartdjanak adatait az erre szolgald
drlapon megadni, amely adattartalom az ajanlatkéré altal megismerhetévé valik.

A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

Képviseletre jogosult neve, beosztasa,
telefonszama, e-mail cime

Kapcsolattarté neve, telefonszama, e-mail
cime

Az ajanlattevé adatszolgaltatasa

Kapcsolattartds az  ajanlattevével, az
ajanlattevd részére tajékoztatas nyujtasa a
beszerzési eljaras soran.

Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A beszerzési eljaras lezarasatél szamitott 5
évig.

4.7.3. Az ajanlattevd altal megjel6lt szakember személyes adatai

A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa:

A szakember neve, szlletési ideje, iskolai
végzettsége, képzettsége, kamarai szama,
szakmai tapasztalata, szakember alairt
Onéletrajza, rendelkezésre allasi
nyilatkozata, végzettségét, képzettségét
alatamaszté okirat

Az ajanlattevé adatszolgaltatasa.
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Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

4.7.4. Referenciaigazolast kiallité/alairé

A beszerzési eljarasban eldirt alkalmassagi
vagy érvényességi kovetelménynek valo
megfelelés ellenbrzése.

Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A beszerzési eljaras lezarasatol szamitott 5
évig.

természetes személy neve, és a

referenciaszemélyként (kapcsolattartoként) megjelélt természetes személy neve
és elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail cim)

A kezelt adatok kategériai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas iddtartama:

Referenciaigazolast kiallité/alairo
természetes személy neve, és a
referenciaszemélyként (kapcsolattartoként)
megjelolt természetes személy neve és
elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail
cim)

Az ajanlattevé adatszolgaltatasa.

A beszerzési eljarasban eléirt alkalmassagi
kévetelménynek valé megfelelés
ellenérzése.

Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A beszerzési eljaras lezarasatol szamitott 5
evig.

4.7.5. A nyertes ajanlattevé képvisel6jének személyes adatai:

A beszerzési eljaras eredményeként az Adatkezel6 szerzédést két a nyertes ajanlattevével.

A kezelt adatok kategériai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas id6tartama:

Képviseletre jogosult neve, tisztsége,
telefonszama, e-mail cime

Az ajanlattev6 adatszolgaltatasa

A beszerzési eljardas eredményeként
szerz6déskotés a nyertes ajanlattevével.

Szerzédéses jogalap (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pont)

A szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig.

4.7.6. A nyertes ajanlattevével megkdtendé szerzédésben megnevezésre keriilé
kapcsolattartd, szakember, felelés miiszaki vezeté személyes adatai:

oK1



A kezelt adatok kategoriai: Kapcsolattartd, szakember, felelés miiszaki
vezetd neve, telefonszama, e-mail cime,
adott esetben nyilvantartasi szdma

Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa

Adatkezelés célja: Kapcsolattartas az  ajanlattevével a
szerzbdés teljesitése soran. A szerzédés
teliesitésének ellendrzése az Adatkezeld

altal.

Adatkezelés jogalapja: Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pont)

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A szerzbdés teljesitésétdl szamitott 5 évig.

A Tarsasag a 4.7.1 — 4.7.6. pont szerinti személyes adatokat az ajanlatok biralata érdekében
tovabbitja az adott beszerzési eljaras ajanlatkérdjének. Az ajanlatkéré a 4.6.10. pontban
feltintetett tarsasagok kozul keril ki:

Az adott beszerzési eljarasban ajanlatkéréként résztvevo tarsasagok adatkezelési tajékoztatoi
jelen dokumentumhoz képest tovabbi tajékoztatast tartalmazhatnak, amelyre tekintettel az
ajanlatkérdi adatkezelési tajékoztatok tekintetében keérjuk, az adott tarsasag honlapjan, a
4.6.10. pontban feltintetett elérhetéségeken legyenek szivesek tajékozodni.

Az érintettek a 4.7.1 — 4.7.6. pont szerinti hozzajarulds megadasaval a fent megnevezett, az
adott beszerzési eljarasban ajanlatkéréként résztvevé tarsasag adatkezelési tajékoztatédjat is
elfogadjak.

Az Univerzal Beszerzd Kft-nek nincs rahatdsa arra, hogy a részére ajanlatot benyujtd
gazdasagi szerepld kit jelol meg kapcsolattartoként, szakemberként, referenciat adé
személyként, ezért a Tarsasag részére ajanlatot benyujté gazdasagi szereplének
kotelezettséget kell vallalnia a kdvetkezdkre:

o tajékoztatja az altala megjel6lt személyt arrél, hogy adatait az Univerzal Beszerzd
Kft. szamara atadja,

o felhivja a figyelmét arra, hogy az Univerzal Beszerzé Kft. 6nalléan szabalyozta az
ajanlatot tevd partner kapcsolattarté(i)ja adatainak adatkezelését,

o tajekoztatja tovabba arrdl, hogy az adatkezelési folyamatleirast az Univerzal
Beszerzd Kift. a jelen honlapjan nyilvanossagra hozta.

4.8. DOKUMENTUMOK TANUI ADATAINAK KEZELESE

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.) XXII. fejezete
tartalmazza az egyes okiratok bizonyité erejéhez fliz6d6 térvényi véleimeket. Az egyszeri
maganokirathoz nem f(iz6dik bizonyito erét jelenté torvényi vélelem, tehat az ilyen
maganokirat nem feltétlenul bizonyitia a benne foglaltak valodisagat, illetve elfogadasat. A
telies bizonyité erejli maganokirat azonban az ellenkezd bizonyitasaig teljes bizonyitd erével
bizonyitja, hogy az okirat alairoja az abban foglalt nyilatkozatot megtette, illetve elfogadta vagy
magara kételezének ismerte el.

Az Univerzal Beszerzd Kft-nek a jogbiztonsag és sajat gazdasagi érdeke céljabdl a
maganszemélyekkel megkétésre kerlld szerzédésekkel és a maganszemélyek altal a
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Tarsasag felé tett nyilatkozatokkal kapcsolatban elvardsa, hogy azok legaldbb a teljes
bizonyité erej(i maganokiratra eldirt Pp. szerinti kovetelményeknek feleljenek meg.

A Pp. 325. §-a alapjan — maganszemély esetében — akkor lesz teljes bizonyité ereji a
maganokirat, ha

o akidllité az okiratot sajat kezlleg irta és alairta, vagy

« kéttanu igazolja, hogy a mas altal irt okirat alairéja az okiratot eléttik irta ala, illetve
alairasat eléttuk sajat kez(i aldirasanak ismerte el, vagy

« az okirat alairéjanak alairasat vagy kézjegyét az okiraton biré vagy kdzjegyzé
hitelesiti, vagy

o {Ugyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszeri
ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairéja az okiratot elétte irta ala vagy
alairasat el6tte sajat kez(i alairasanak ismerte el.

A mindennapi életben legtdbbszor alkalmazott eljaras, amikor két tanu igazolja, hogy az okirat
alairéja azt el6ttik irta ala, illetve alairasat sajat kez(i alairasanak ismerte el. A Pp. 325. § (1)
bekezdés b) pontja erre az esetre kételezéen eldirja, hogy igazolasként az okiratot mindkét
tanunak ala kell irnia, tovabba az okiraton a tanuk nevét és lakéhelyét — ennek hianyaban
tartézkodasi helyét — olvashatéan is fel kell tlintetni.

A tanuk személyére vonatkozé adatokat a szerzédéses partner, illetve a nyilatkozattevd adja
meg a Tarsasag szamara, igy az adatok bar kdzvetlenil nem az érintettél szarmaznak, am
mivel alkalmasak az érintett azonositasara, igy személyes adatnak minésulnek.

Azt, hogy a Tarsasag partnere kivel iratja ala tantiként a dokumentumot, arra a Tarsasagnak
rahatasa nincs, igy valéjaban kozvetlen akaratan kivil valik konkrét személyekre nézve
adatkezelének. Annak okan azonban, mert a Tarsasag elkételezett az atlathaté adatkezelés
mellett, a tanukat is tajékoztatja a GDPR 14. cikk szerint jelen dokumentummal és annak a
Tarsasag honlapjan valé nyilvanossagra hozatalaval a rajuk vonatkoz6 adatkezelésrol.

A folyamatban kezelt adatok kategériai: a tani neve, alairasa, lakoéhelye vagy tartézkodasi
helye.

Az adat forrasa a Tarsasag szerzddétt partnere illetve a felé nyilatkozatot tevé személy.

Mivel jogszer(ien senkit sem lehet akarata ellenére kételezni arra, hogy tanuként igazoljon egy
dokumentumot, igy az adatait a tani a Tarsasag vélelme alapjan énkéntes hozzajarulasaval
adta meg az adott dokumentumon. A Tarsasag partnere pedig a dokumentum tanujat koteles
tajékoztatni arrél, hogy az adatait a Tarsasag fogja kezelni.

Mivel a Tarsasag partnere ezt koteles megtenni, valamint a Tarsasag jelen folyamatleirasat
nyilvanossagra hozta honlapjan, igy a GDPR 14. cikk (5) bekezdés a) pontja alapjan ellenkezd
bizonyitasig vélelmezi, hogy az érintett mar rendelkezik a ra vonatkozé adatkezeléssel
kapcsolatos informaciokkal. A Tarsasag ezért nem ad egyedi tajékoztatast a GDPR 14. cikk
(1)-(4) bekezdések szerint, de a vélelem megdéntheté és az érintett tanu barmikor élhet a
GDPR-ban és a jelen folyamatleirasban részletezett érintetti jogaival.

Adatkezelés célja: a Tarsasag altal maganszemélyekkel megkétott szerzéddések és a
Tarsasag felé maganszemélyek altal tett irasos nyilatkozatok bizonyité erejének biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: az érintett GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintett
hozzajarulasa.

Erintettek kdre: a dokumentumot tanuként alairok.

Kezelt adatok kére: a tanu neve, alairasa, lakéhelye vagy tartézkodasi helye.



Adatkezelés és adattarolas hatarideje: a Tarsasag a tanuk személyes adatait az alapul
szolgald jogugylet (szerzédés vagy nyilatkozat) szerinti adatkezelési cél elérésig, illetve az
ezekbdl fakadé jogok eléviilésig tarolja.

Adatok tarolasi médja: elektronikus és manualis.
4.9. SZERZODESES KAPCSOLATTARTOK ADATAINAK KEZELESE

A Tarsasag napi mikodése soran folyamatosan (Ugyleti) szerzédéseket két mind egy
szolgaltatas nyljtasara, mind egy szolgaltatas igénybevételére. A szerzédések teljesitéséhez
szlkséges hatékony kapcsolattartast azonban a legritkabb esetben a szerzédé felek
cégjegyzésre jogosult képviseldi végzik, ezért a felek a szerz6désekben az esetek
legtdbbjében kapcsolattartokat jeldinek meg. Mivel a kapcsolattartd személyre vonatkozé
adatokat a szerz6déses partner adja meg a Tarsasag szamara, igy az adatok bar kézvetlenl
nem az erintetté| szarmaznak, am mivel alkalmasak az érintett azonositasara, igy személyes
adatnak mindsulnek. Azt, hogy a Tarsasag partnere kit hataroz meg kapcsolattartoként, arra
az Univerzal Beszerzd Kft-nek rahatasa nincs, igy valéjaban kézvetlen akaratan kivil valik
konkreét személyekre nézve adatkezelSnek. Annak okan azonban, mert a Tarsasag
elkbtelezett az atlathatd adatkezelés mellett, a szerzédéses kapcsolattartokat is tajékoztatja a
GDPR 14. cikk szerint jelen dokumentummal a rajuk vonatkozé adatkezelésrél.

A folyamatban kezelt adatok kategéridi: a kapcsolattarté neve, telefonszama, beosztasa, e-
mail cime és esetlegesen megadott egyéb adatok.

Az adat forrasa a Tarsasag szerz6dott partnere.

Az adatkezelés a Tarsasag jogos érdekének — amely a szerzédések teljesitése soran a
szerzbédé partnerrel a szerzédés teljesitése, megrendelések lehivasa, szamiazas,
egylttmdkodesi kotelezettség tekintetében — sziikséges, igy az érdekmérlegelési teszt alapjan
alkalmazhaté a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja az adatkezelés jogalapjaul.

A Tarsasag gondosan mérlegelte az adatkezelés érintettekre gyakorolt hatasat és
megallapitotta, hogy az nem jar az érintettek érdekeire, alapveté jogaira és szabadsagaira
nézve aranytalan és sziikségtelen mérték( korlatozassal.

Mivel az Univerzal Beszerzé Kft-nek semmilyen rahatasa nincsen arra, hogy szerzédétt
partnere kit jelsl meg kapcsolattartoként, ezért a Tarsasag szerz6détt partnerének
kételezettséget kell vallalnia a kovetkezdkre:

o tajékoztatja az altala kapcsolattartoként megjeldlt személyt arrél, hogy adatait az
Univerzal Beszerz6 Kft. szamara atadja,

» felhivja a figyelmét arra, hogy az Univerzal Beszerzé Kft. 6nalléan szabalyozta a
szerzbdéses partner kapcsolattarto(i)ja adatainak adatkezelését,

o tajekoztatja tovabba arrél, hogy az adatkezelési folyamatleirast az Univerzal
Beszerzé Kft. a jelen honlapjan nyilvanossagra hozta.

Mivel ezt a tajékoztatast a Tarsasag partnere kételes megtenni, valamint a Tarsasag jelen
folyamatleirasat nyilvanossagra hozta honlapjan, igy a GDPR 14. cikk (5) bekezdés a) pontja
alapjan ellenkezd bizonyitasig vélelmezi, hogy az érintett mar rendelkezik a ra vonatkozé
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokkal. A Tarsasag ezért nem ad egyedi tajékoztatast a
GDPR 14. cikk (1)-(4) bekezdések szerint, de a vélelem megddnthetd és az érintett tanu
barmikor élhet a GDPR-ban és a jelen tajékoztatoban részletezett érintetti jogaival.

Adatkezelés célja: a Tarsasag altal megkotott szerzédések teljesitéséhez szikséges
hatékony kapcsolattartas biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: a Tarsasag a szerzédés teljesitéséhez szUkséges hatékony
kapcsolattartashoz f(iz6d6 jogos érdeke, igy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja.
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Erintettek kore: a szerzédéses partner altal kijelslt kapcsolattarté.

Kezelt adatok kore: a kapcsolattarté neve, telefonszama, beosztasa, e-mail cime és
esetlegesen megadott egyéb adatok.

Adatkezelés és adattarolas hatarideje: a Tarsasag a szerzdédéses kapcsolattartok
személyes adatait az alapul szolgalé jogugylet (szerz6dés) szerinti adatkezelési cél elérésig,
illetve az ezekbdl fakadéd jogok elévilésig kezeli.

Adatok tarolasi médja: elektronikus és manualis.
4.11. PROJEKT KAPCSOLATTARTOK ADATAINAK KEZELESE

A Tarsasag mikédése soran rendszeresen egyuttmiikodik a tulajdonosaival és egyéb
partnerekkel, kllénbdzd kdzds projektek megvaldsitasa érdekben. A projektek teljesitéséhez
szlkseges hatékony kapcsolattartast azonban a legritkdbb esetben a szerzdédd felek
cegjegyzésre jogosult képviseldi végzik, ezért a felek a projektekben az esetek legtdbbjében
kapcsolattartokat jelélnek meg. Mivel a kapcsolattarté személyre vonatkoz6 adatokat a projekt
partner adja meg a Tarsasag szamara, igy az adatok bar kézvetlenil nem az érintettdl
szarmaznak, am mivel alkalmasak az érintett azonositasara, igy személyes adatnak
mindsiinek. Azt, hogy a Tarsasag projekt partnere kit hataroz meg kapcsolattartéként, arra az
Univerzal Beszerzd Kft-nek rahatasa nincs, igy valojaban kézvetlen akaratan kivul valik
konkrét személyekre nézve adatkezelének. Annak okan azonban, mert a Tarsasag
elkdtelezett az atlathaté adatkezelés mellett, a projekt kapcsolattartokat is tajékoztatja a GDPR
14. cikk szerint a jelen dokumentummal a rajuk vonatkozé adatkezelésrél.

A folyamatban kezelt adatok kategériai: a kapcsolattartdé neve, telefonszama, beosztasa, e-
mail cime és esetlegesen megadott egyéb adatok.

Az adat forrasa a Tarsasag projekt partnere.

Mivel azonban a Tarsasag véleménye szerint jelen adatkezelésre bar a hétkéznapokban
témegesen eléfordul és gyakorisagat tekintve telies mértékben életszeri, mégis a GDPR
jogalap-rendszerébdl csak a jogos érdek jogalapja alkalmazhatd 6sszhangban a
NAIH/2018/2570/2/V. véleményével.

Mivel az Univerzal Beszerzé Kft-nek semmilyen rahatasa nincs arra, hogy projekt partnere kit
jelél meg kapcsolattartdként, ezért a Tarsasag projekt partnerének kotelezettséget kell
vallalnia a kdvetkezdkre:

o tajekoztatia az altala kapcsolattartoként megjelsit személyt arrél, hogy adatait az
Univerzal Beszerzd Kft. szdmara atadja,

« felhivja a figyelmét arra, hogy az Univerzal Beszerz6 Kft. dnalléan szabalyozta az
projekt partner kapcsolattarté(i)ja adatainak adatkezelését,

o tajékoztatja tovabba arrél, hogy az adatkezelési folyamatleirast az Univerzal
Beszerz6 Kft. a jelen honlapjan nyilvanossagra hozta.

Mivel ezt a tajékoztatast a Tarsasag projekt partnere kételes megtenni, valamint a Tarsasag
jelen folyamatleirasat nyilvanossagra hozta honlapjan, igy a GDPR 14. cikk (5) bekezdés a)
pontja alapjan ellenkezd bizonyitasig vélelmezi, hogy az érintett mar rendelkezik a ra
vonatkozd adatkezeléssel kapcsolatos informaciokkal. A Tarsasag ezért nem ad egyedi
tajékoztatast a GDPR 14. cikk (1)-(4) bekezdések szerint, de a vélelem megddnthetd és az
érintett tanu barmikor élhet a GDPR-ban és a jelen tajékoztatdban részletezett érintetti
jogaival.

Adatkezelés célja: a Tarsasag projekt egylttm(ikodése soran a kapcsolattartas biztositasa,
a projekt szerinti gy Ugyintézése érdekében.
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Adatkezelés jogalapja: az Univerzal Beszerz6 Kft-nek a projekt egylttmikodés
megvaldsitdsdhoz szilkséges hatékony kapcsolattartashoz f(iz6d6 jogos érdeke, igy a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontja.

Erintettek kore: a projekt partner altal kijelslt kapcsolattarto.

Kezelt adatok kdére: a kapcsolattartdé neve, telefonszama, beosztasa, e-mail cime és
esetlegesen megadott egyéb adatok.

Adatkezelés és adattarolas hatarideje: a Tarsasag a projekt kapcsolattartok személyes
adatait az alapul szolgalé jogligylet (projekt) szerinti adatkezelési cél elérésig, illetve az
ezekbdl fakadd jogok eléviilésig kezeli.

Adatok tarolasi médja: elektronikus és manuélis.
4.11. MUNKALTATOI VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER

Az Univerzal Beszerzé Kft. a panaszokrol és a kézérdek(i bejelentésekrdl szdld 2013. évi
CLXV. t6rvény, valamint a koztulajdonban ali6 gazdasagi tarsasagok belsd
kontrollrendszerérél szél6 339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet alapjan visszaélés-bejelentési
rendszert (a tovabbiakban: bejelentési rendszer) hozott létre az Etikai Kddexben
meghatarozott magatartasi szabalyok, valamint a Tarsasag integritasa és etikus mikddése
megsértésének bejelentésére.

A bejelentés kizarolag Tarsasagunk honlapjan
(http://univerzalbeszerzo.hu/index.php/kozerdeku/bejelentes) a tajékoztaté elolvasasa,
valamint a torvény altal eldirt nyilatkozat elfogadasat kdvetéen teheté meg.

A bejelentési rendszer keretei kézétt a bejelentének és annak a személynek, akinek a
magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, vagy aki a bejelentésben foglaltakrél
érdemi informaciéval rendelkezhet (a tovabbiakban egyitt: a bejelentésben érintett személy),
a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenll szikséges személyes adatai — ideértve a
kulénleges adatokat és a blinligyi személyes adatokat is — kizardlag a bejelentés kivizsgalasa
és a bejelentés targyat képez6é magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabél kezelhetd.
A bejelentés kivizsgalasaban kézrem(ikodo és az eljaras lefolytatasara hataskérrel rendelkezd
kulsd szervezet részére személyes adat csak akkor kerlll tovabbitasra, amennyiben a
szervezet az adat kezelésére térvény alapjan jogosult, vagy ha ahhoz az érintett hozzajarult.

Azon adatokat, amelyek nem tartoznak az elézéekben felsorolt kategoriak egyikébe sem a
bejelentési rendszerbdl haladéktalanul toréljik.

A személyazonossag felfedése nélkil tett bejelentés, ezen felul a korabbival azonos tartaimu,
ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalml bejelentés,
tovabba a sérelmezett tevékenységrél vagy mulasztasrél valé tudomasszerzéstdl szamitott
hat hénap utan tett bejelentés, valamint, ha kézérdek vagy a nyomoés maganérdek sérelme a
bejelentésben érintett személy jogainak korlatozasaval nem allna aranyban, akkor a bejelentés
vizsgalata mellézhetd.

A bejelentés soran nyilatkozni kell arrél, hogy a bejelentést a bejelentd johiszemlien teszi olyan
kérllményekrdl, amelyekrél tudomasa van, vagy kellé alappal feltételezi, hogy azok valdsak.
A rosszhiszem( bejelentés polgari jogi és buntetdjogi kdvetkezményekkel jarhat.

A bejelentésben foglaltakat a bejelentés beérkezésétél szamitott 30 napon belul ki kell
vizsgalni, amely idétartam azonban a 3 hénapot nem haladhatja meg.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan buntetSeljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérél.

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szlkséges, a bejelentésre vonatkozd adatokat a vizsgalat befejezését kévetd 60 napon belll
térélni kell. Amennyiben a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére keril sor — ideértve a
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bejelentd személlyel szemben jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti
intézkedést is — a bejelentésre vonatkozé adatokat a munkaltatoi bejelentési rendszerben
legfeljebb a bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezarasaig lehet kezelni.

Adatkezelés célja: munkaltatoi visszaélés bejelentési rendszer mikadtetése.
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.

Adattarolas hatarideje: a vizsgalat befejezését kévetd 60 napig, illetve amennyiben a
vizsgalat alapjan intézkedés megtételére kerill sor, a bejelentés alapjan inditott eljarasok
jogerds lezarasaig.

5. Jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdések

Kamerarendszer és beléptetd rendszerek iizemeltetése

A Tarsasag sajat kamerarendszert és beléptets rendszert nem (zemeltet, azonban egyes
irodait bérli és a bérbeaddk miikddtethetnek kamerarendszert és beléptetd rendszert is.
Bérbeaddk altal (zemeltetett kamerarendszerekkel és beléptetd rendszerekkel kapcsol
kapcsolatos tajékoztatasokat és folyamatleirasok ezért Bérbeadok adjak meg.

A jelen tajekoztatdban nem meghatarozott tovabbi kérdésekben a GDPR szabalyai az
iranyadok.



AR,




@ univerzal beszerzd K.

1.b. szamu melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

az Online Palyazat Portal hasznalataval, és az Online Palyazat Portal utjan
lefolytatasra keriilé beszerzési eljarasokkal kapcsolatban

A jelen adatkezelési tajékoztatd 1. pontjaban felsorolt tarsasagok elkételezettek amellett, hogy
a személyes adatokat az iranyad6é adatvédelmi jogszabalyoknak, igy kilénésen az EU
2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (GDPR), az informéacios 6nrendelkezési jogrél
és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvénynek megfeleléen kezelje, és az
erintettek adatvédelmi jogait tiszteletben tartsa, amelynek érdekében a jelen adatkezelési
tajékoztatét (a tovabbiakban: ,Tajékoztaté) alkotja.

1. Adatkezel6k megnevezése, elérhetéségei:

Név:

Nemzeti VizmUvek Zartkdériien M(ikodé Részvénytarsasag
Székhely:

1118 Budapest, Homonna utca 2-4.)

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége:

https://nemzetivizmu.hu/wp-content/uploads/2022/09/Adatvedelmi-es-adatkezelesi-
tajekoztato-v2.pdf

Név:

Dunantuli Regionalis Vizm{ Zartkériien Mlikéddé Részvénytarsasag
Székhely:

8600 Siofok, Tanacshaz u. 7.

Adatkezelési tajekoztatd elérhetdsége:

https://www.drv.hu/documents/60491/65622/ADATKEZEL %C3%89SI+SZAB%C3%81LYZ
AT+A+SZEM%C3%89LYES+ADATOK+KEZEL %C3%89S %C3%89RE+VONATKOZ%C3
%93AN+v3 20200701.pdf/9bd3deb3-8792-4fbc-90eb-654fcd3f9548

Név:
ALFOLDVIZ Regionalis Vizikdzmii-szolgaltaté Zartkérlien Mikodé Részvénytarsasag

Székhely:
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5600 Békéscsaba, Dobozi Ut 5.

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége:

https://www.alfoldviz.hu/media/docs/ADATKEZELES| TAJEKOZTATO 2022 02 09..pdf

Név:

DMRYV Duna Menti Regionalis Vizm{i Zartkér(ien M(ikodé Részvénytarsasag
Székhely:

2600 Vac, Kodaly Zoltan Gt 3.

Adatkezelesi tajékoztatd elérhetésége:

https://www.dmrvzrt.hu/static/internet/download/EU5602 v7.pdf

|Z
-
<

Eszakdunantili Vizm( Zartkor(ien Miikodé Részvénytarsasag

Székhely:
2800 Tatabanya, Sarberek 100.

Adatkezelési tajekoztatd elérhetdsége:

https://www.edv.hu/adatvedelemi tajekoztato/

Név:

ERV. Eszakmagyarorszagi Regionalis Vizm(vek Zartkorlien Mlikodd Részvénytarsasag
Székhely:

3700 Kazincbarcika, Tardonai ut 1.

Adatkezelési tajékoztatd elérhettsége:

https://www.ervzrt.hu/wp-content/uploads/202 1/02/Adatkezele % CC%81si-
ta%CC%81je%CC%81koztato%CC%81 kehop erv-2021.-02..pdf

Név:
Tiszamenti Regionalis Vizmlvek Zartkérlien M(ik6dd Részvénytarsasag

Székhely:
5000 Szolnok, Kossuth Lajos ut 5.




Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége:

SZ-16-M-01-Adatkezelesi-es-adatvedelmi-tajekoztato-k1-m1.pdf (trvzrt.hu)

Neév:
Univerzal Beszerz6 Korlatolt Felelésségl Tarsasag
Székhely:

1114 Budapest, Hamzsabégi ut 37.

Adatkezelési tajékoztato elérhetésége:

https://www.univerzalbeszerzo hu/index.php/kozerdeku/adatkezelesi-tajekoztato

2. Ertelmezé rendelkezések:

Adatkezeld: A jelen Tajékoztatéd 1. pontjaban feltlintetett barmely tarsasag.

Erintett:

o Erdeklédé gazdasagi szereplé képviseldje, és vagy Kkijeldlt
kapcsolattartéja (amennyiben a neve megadasra keriil) (az a természetes
személy, aki gazdasagi szerepld képviseletében/érdekében eljarva a Palyazati
Portalon regisztral, vagy az Adatkezeld felhivasara a Palyazati Portalon adatot
ad meg, vagy helyszini bejarasra/konzultaciéra jelenik meg az Adatkezel6nél)

e Ajanlattevé képviselGje/kijelolt kapcsolattartéja (amennyiben a neve
megadasra keril) (az a természetes személy, aki az ajanlattevd
képviseletében/érdekében eljarva ajanlatot nydjt be az Adatkezeld részére)

e Ajanlattevé altal megnevezett szakember (az a természetes személy, akit az
Ajanlattevé a szerzddés teljesitésében kdzrem(ikddd szakéertdként nevezett
meg az ajanlataban)

o Referenciaigazolast kiallité/alairé6 és referenciaszemélyként megjeloit
természetes személy (az a természetes személy, aki az Ajanlattevd
alkalmassaganak igazolasara felhasznalt referenciaigazolast kiallitotta/alairta,
iletve a referenciaigazolasban vagy referencianyilatkozatban
referenciaszemélyként, azaz olyan kapcsolattartoként kerult megjeldlésre,
akitdl Adatkezel6 informaciot kérhet a referencia tartalmarél)

¢ Nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél képviselSje, és vagy szerzé6désben
kijel6lt kapcsolattartéja (az a természetes személy, aki gazdasagi szereplé
képviseletében/érdekében eljarva a beszerzési eljaras nyerteseként — ideértve
a nyertes visszalépése esetén az ajanlatok értékelése soran a kdvetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevének minésitett Ajanlattevét is — szerzédést két az
Adatkezelbvel).



Online Palyazat Portal: az Adatkezelé kézbeszerzésnek nem mindsilé beszerzési
eljarasainak lefolytatasa soran az ajanlatok benyuijtasara szolgalo elektronikus felilet.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen
vagy kozvetett modon, kiuléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy,
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato.

A jelen Tajékoztatd tovabbi fogalmai megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott
értelmez6 fogalommagyarazatokkal.

3. A Tajékoztatoé hatalya:

Jelen Tajékoztatd hatalya kiterjed:
- az Online Palyazat Portalra regisztralas soran torténé adatkezelésre,
- az Online Palyazat Portal igénybevételével lebonyolitasra kertilé valamennyi
beszerzési eljaras soran térténd adatkezelésre.

Az Adatkezelbként feltlintetett tarsasagok 1. pontban megjelélt elérhetbségen fellelhetd
adatkezelési tajékoztatoi jelen dokumentumhoz képest tovabbi tajékoztatast tartalmazhatnak.
Az érintettek a Tajékoztatd szerinti hozzajarulas megadasaval az 1. pontban felsorolt
adatkezelési tajekoztatokat is elfogadjak.

4. Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozok és az adatfeldolgozasi miivelet
megjeldlése:

Online Palyazat Portal fejlesztése:

Extreme Net Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségli Tarsasag (székhely: 1034
Budapest, Timar utca 20., cégjegyzékszam: 01-09-994233, adészam: 14437081-2-41)

Domain szolgaltatas:

Profitarhely Korlatolt Felelésségli Tarsasag (székhely: 6000 Kecskemét, Szolnoki Gt 23.
cégjegyzékszam: 13-09-202168, addészam: 27088917-2-13)

Informatikai tarhely szolgaltatas:

CloudSoft Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (székhely: 2000 Szentendre, Ribizli utca 14.,
cégjegyzékszam: 03-09-121889, adészam: 23173080-2-03)

Az Adatkezelk az adatkezelésbe — az elézéekben irtakon kivil — mas adatfeldolgozét nem
vonnak be.

Az adatkezelés soran a személyes adat harmadik személyek részére torténd
tovabbitasa:

Amennyiben a Tarsasag az adatokat harmadik személy részére tovabbitja, Ugy azt az adott
adatkezelésnél kilén jelzi. Erre iranyul6 jelzés hianyaban a Tarsasag az adatokat harmadik
szemely részére nem tovabbitja. A Tarsasag felhivja azonban figyelmét arra, hogy személyes
adatok birésag és hatdsag részeére torténd kiadasat eléirhatja jogszabaly. Amennyiben birésag
vagy hatdsag jogszabalyban régzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kételezi a



Tarsasagot, Ugy jogszabalyi kitelezettségét teljesitve koteles a kért adatokat az eljard birdsag
vagy hatésag rendelkezésére bocsajtani.

Minden adatkezeléssel kapcsolatosan az adatkezelés jogalapja alapjan a GDPR-ban
biztositott, a 6. pontban részletezett érintetti jogérvényesitési és jogorvoslati jogok illetik meg
az adatkezelés érintettjét.

5. A kezelt adatok kore

5.1. Ajanlattevé képviselGjének, kapcsolattartéjanak (amennyiben a neve
megadasra keriil) személyes adatai:

Az ajanlattevének a Tarsasag ajanlatok benyujtasara szolgaldé Online Palyazat Portalfelletén
regisztralnia szlkséges az ajanlattétel érdekében. Az ajanlattevének az ajanlatat az Online
Palyazat Portalfelliletén kell benyljtania. Az egyéb mddon benyujtott dokumentum nem
mindsul ajanlatnak. A regisztracio elvégzéséhez, tovabba az ajanlat benyujtasahoz sziilkséges
az ajanlattevd kapcsolattartéjanak adatait az erre szolgalé Grlapon megadni, amely
adattartalom az ajanlatkéré altal megismerhetévé valik.

A kezelt adatok kategoriai: Képviseletre jogosult neve, beosztasa,
telefonszama, e-mail cime

Kapcsolattarté neve, telefonszama, e-mail

cime
Az adat forrasa: Az ajanlattevd adatszolgaltatasa
Adatkezelés célja: Kapcsolattartds az  ajanlattevével, az

ajanlattevé részére tajékoztatas nyuljtasa a
beszerzési eljaras soran.

Adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdes a)
pont)

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A beszerzési eljaras lezarasatél szamitott 5
évig.

5.2. Az ajanlattevé altal megjelolt szakember személyes adatai

A kezelt adatok kategériai: A szakember neve, szlletési ideje, iskolai
végzettsége, képzettsége, kamarai szama,
szakmai tapasztalata, szakember alairt
Onéletrajza, rendelkezésre allasi
nyilatkozata, végzettségét, képzettségét
alatamasztd okirat

Az adat forrasa: Az ajanlattevé adatszolgaltatasa.

Adatkezelés célja: A beszerzési eljarasban eléirt alkalmassagi
vagy érvényességi kovetelménynek valo
megfelelés ellendrzése.

Adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

)
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Adatkezelés és adattarolas idétartama:

A beszerzési eljaras lezarasatol szamitott 5
évig.

5.3. Referenciaigazolast kiallité/alair6 természetes személy neve, és a
referenciaszemélyként (kapcsolattartéként) megjel6lt természetes személy
heve és elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail cim)

A kezelt adatok kategériai:

Az adat forrasa:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

Referenciaigazolast kiallité/alairo
természetes személy neve, és a
referenciaszemélyként (kapcsolattartoként)
megjelélt természetes személy neve és
elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail
cim)

Az ajanlattevd adatszolgaltatasa.

A beszerzési eljarasban elbirt alkalmassagi
kdvetelménynek valé megfelelés
ellendrzése.

Hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A beszerzési eljaras lezarasatél szamitott 5
évig.

5.4. A nyertes ajanlattevé képvisel6jének személyes adatai:

A beszerzési eljaras eredményeként az Adatkezelé szerzédést két a nyertes ajanlattevével.

A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa;

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés és adattarolas idétartama:

Képviseletre jogosult neve, tisztsége,
telefonszama, e-mail cime

Az ajanlattevé adatszolgaltatasa

A beszerzési eljaras eredményeként
szerz8déskotés a nyertes ajanlattevével.

Szerzédéses jogalap (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pont)

A szerzbdés teljesitésétdl szamitott 5 évig.

5.5. A nyertes ajanlattevével megkotendé szerzé6désben megnevezésre keriil
kapcsolattarté, szakember, felelés miiszaki vezeté személyes adatai:

A kezelt adatok kategoriai:

Az adat forrasa:

Kapcsolattartd, szakember, felelés miiszaki
vezetd neve, telefonszama, e-mail cime,
adott esetben nyilvantartasi szama

Az ajanlattevd adatszolgaltatasa

el



Adatkezelés célja: Kapcsolattartds az  ajanlattevével a
szerzédés teliesitése soran. A szerzbdés
teljesitésének .ellenérzése az Adatkezeld

altal.

Adatkezelés jogalapja: Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pont)

Adatkezelés és adattarolas idétartama: A szerzédés teljesitésétdl szamitott 5 évig.

6. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az Erintett, személyazonossaganak igazolasat kdvetéen az adatkezelés jogalapjatol fliggéen
az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

o kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,

o kérheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést,

o kérheti személyes adatainak helyesbitését,

e visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat,

o kerheti személyes adatai toriését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes
vagy az azokkal elérendd célbdl a Tarsasagnak mar nincs ra sziksége,

o kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

¢ élhet adathordozhatésaghoz valé jogaval.

Valamennyi Adatkezel$ térekszik arra, hogy a tajékoztatas minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adott Adatkezelének cimzett elérhetéségen.

Amennyiben nem intézkedlink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet a Tarsasag ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (NAIH, székhelye: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., honlap: www.naih.hu, telefon: +36 (1)
391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, kozponti e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu)) vagy a
lakéhelye avagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez fordulhat.

7. Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 minden téle elvarhatd sziikséges intézkedést megtesz az adatok biztonsaga
erdekeben, gondoskodik azok megfeleld szintli védelmérél, a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistilés és sérilés megakadalyozasardl.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezeléséhez olyan informatikai eszkdzdket valaszt ki,
amelyek garantaljadk, hogy a kezelt adat csak az arra feljogositottak szamara legyen
hozzaférhetd (rendelkezésre allas), az adat hitelessége biztositott (adatkezelés hitelessége),

o



a valtozatlansaga igazolhatd (adatintegritas), illetve jogosulatlan hozzaférések ellen védett
(adat bizalmassaga) legyen.

Beszerzési eljarasok anyagaihoz az 1. pontban feltlintetett Adatkezelék munkavallaléi, a
beszerzési eljaras biralé bizottsagi tagjai, illetve esetlegesen ellendrzé szervek férnek hozza.

Az Adatkezelé az adatok biztonsagarél megfelelé szervezési intézkedésekkel is gondoskodik.

Az Adatkezeld adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén — kivéve, ha nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve - indokolatlan késedelem nélkil, de
legfeliebb 72 éran belul tajékoztatja az Erintettet, és a felligyeleti hatésagot az adatvédelmi
incidensrdl. Az Adatkezelé az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
a felugyeleti hatosag tajékoztatasa, valamint az Erintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza az incidenssel érintett személyes adatok korét, az érintettek kérét és
szamat, az incidens idépontjat, kériiiményeit, hatasait, az elharitasara megtett intézkedéseket.
Az Adatkezel6 nem vallal felelésséget az ajanlattevd, mint Adatkezelé altal okozott
adatvédelmi incidensek soran bekovetkezd karokért, azokért 6nalldéan kételes helyt alini.

8. Egyéb rendelkezések
Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatdt egyoldallian médositsa.

A jelen tajékoztatdban nem meghatarozott tovabbi kérdésekben a GDPR szabalyai az
iranyadok.
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2. szamu melléklet

(Iktatoszam)

HIVATALOS FELJEGYZES SZOBELI ADATVEDELMI TAJEKOZTATASROL
(kérelmet felvevd munkavallalé tolti ki!)

1. Adatvédelmi tajékoztatasi kérelem szobeli megtételének idépontja: ..........&v ........... hé

2. A kérelmezd adatvédelmi tajékoztatasa széban megtértént, az aldbbiakra kiterjedé médon:

A Téarsasag 2018. majus 25-t6l az Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendelete [GDPR]
szerint kezeli az Ugyfelek személyes adatait. A Tarsasag adatkezelésérdl sz6l6 adatvédelmi
eléirasok eés az Ugyfelek adatvédelemmel kapcsolatos jogai a Tarsasag Adatvédelmi
Tajékoztatojaban taladlhatok meg részletesen, melyeket a Tarsasag kozzétesz és
folyamatosan elérheték a www.univerzalbeszerzo.hu honlapon.

A Tarsasag a Kérelmezét tajékoztatta az Adatvédelmi Tajékoztaté tartalmarél.

A Tarsasag az adatvédelmi tajékoztaté nyilvanossagra hozatalaval kézli Onnel, azaz az
adatkezelés érintettjével az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint az
adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13, illetve 14. cikkében meghatarozott tényeket.

A jelen Ugy szerinti adatkezelés az On kérelmével indult, ezért az adatkezelés jogalapja az
On, mint érintett hozzajarulasa. On azzal jarul hozza az adatkezeléshez, hogy a Tarsasag
nyilvanossagra hozott adatvédelmi tajékoztatdjat megismerhette és ennek tudataban veszi fel
a kapcsolatot a Tarsasaggal. Az adatkezelés az Uigy elintézéséig tart.

A Tarsasag az érintett részére szo6beli adatvédelmi tajékoztatast csak és kizarélag abban az
esetben nyujt, ha meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

3. KEreIMEZO NBVE: ... e e e e

4. A kérelmezd a személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossagot

igazolé valamely okmany bemutatasaval igazolta, az alabbiak szerint:

- szemelyazonossagot igazolé okmany tipusa: személyazonosité igazolvany, Gtlevél, vezetéi
engedély, egyéb: ...l

- személyazonossagot igazolé6 okmany szama (csak akkor régzithetd, ha ezt az adatok
Tarsasagunk mar eleve kezeli): ...................coceeinnn.

- személyazonossagot igazolé6 okmany érvényességi ideje/lejarata (csak akkor régzithetd,
ha ezt az adatok Tarsasagunk mar eleve kezeli) : .... év .... h6 .. nap

5. A kérelem rovid leirasa:;



6. A kérelemmel érintett személyes adatok a kérelmezdé, mint érintett, vagy a kérelmezé
térvényes fellgyelete alatt all6 kiskoru érintett személyes adataira vonatkoznak-e?

IGEN - NEM

7. Ha a kérelemmel érintett személyes adatok kiskoru érintett személyes adataira vonatkoznak
a kérelmezé az aldbbi hivatalos okmannyal igazolta, hogy 6 a kiskoru térvényes képviseléje:
okmany megnevezése: ........................

okmany szama (csak akkor régzithetd, ha ezt az adatok Tarsasagunk mar eleve kezeli):

okmany érvényessége (csak akkor rogzithetd, ha ezt az adatok Tarsasagunk mar eleve
kezeli): ..............ooonnl.

kiskoru érintett neve (csak akkor rogzithetd, ha ezt az adatok Tarsasagunk mar eleve kezeli):

8. A kérelmezd a tajékoztatast IRASBAN / SZOBAN kéri.

9. A Kerelmezb az irdsos valaszt, illetve a szdbeli valasz helyérél és idépontjarol a
tajékoztatast a kovetkezé cimre kérte:

- e-mail cim:

- postai cim:

10. A kérelem elbiralasa:

a) A kerelmezd nem igazolta /nem tudta megfeleld mddon igazolni a személyazonossagat,
ezeért részére tajékoztatas nem adhato.

b) A kérelmezé nem igazolta /nem tudta megfelelé modon igazolni, hogy az érintett kiskoru
térvényes képviseldje, ezért részére tajékoztatas nem adhato.

c) A kérelem nem a kérelmez6 sajat, vagy torvényes fellgyelete alatt allo kiskorli személyes
adataira vonatkozik ezért részére tajékoztatas nem adhato.

d) A tajékoztatasi kérelem teljesitése azonnal, széban megtértént.

e) A tajékoztatasi kérelem azonnal, széban nem valaszolhatdé meg, ezért a jelen hivatalos
feliegyzés felterjesztésre kerill a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jéhez.

feljegyzest készitdé munkavallalé alairasa
olvashatd neve
és tarsasagi azonositoja
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3. szamu melléklet

Erdekmérlegelési teszt készitési segédiet

ADATKEZELO MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES SORSZAMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT
ELVEGZESNEK DATUMA:

20..(&v) ......... (h6) ...(nap)

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést az Adatkezelé a GDPR 6. cikk (1) f) pontjaban megjelsit
jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta, hogy az adatkezelés
megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valéban végezheti-e az adatkezelést.

| 1. Az ADATKEZELES CELJA |
[az adatkezelés folyamatanak és az elérendd cél bemutatasa]

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FZ6D6 JOGOS ERDEK BEMUTATASA —|
2.1. A jogos érdek bemutatasa
[az adatkezelb adatkezeléshez f(iz6d6 jogos érdekének bemutatasa]

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiiz6dik

[a GDPR 6. cikk (1) ) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezelbnek vagy harmadik félnek a jogos
érdeke alapjan tdrténhet adatkezelés, ezért nevesitends, hogy kinek a jogos érdeke flizédik az
adatkezelés céljanak eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelb/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz f(iz6d6 jogos érdeke
fennall/nem all fenn.

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA
3.1. Az adatkezel§ altal elérendé cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetésége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel altal elérendé cél elérhet-e tigy, hogy az adatkezelé személyes
adatok megismerése, kezelése nélklil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkezé el6ny, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirasa, hogy milyen elbny vagy elénydk jelentkeznek az adatkezelé oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldalan jelentkezé hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen héatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezelé oldalan, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

MEGALLAPITAS: az adatkezel® céljanak eléréséhez szikséges/nem szikséges az adatkezelés

| 4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETG-E |

4.1. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tébb konkrét célbdl torténé kezeléséhez”

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgélata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.2. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) b) ,,az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére térténd léepések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatésaganak vizsgélata]

R/



MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezheté

4.3. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kdtelezettség
teljesitéséhez sziikséges;
[a jogalap alkalmazhatésaganak vizsgalatal

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.4. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes
személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatésaganak vizsgalata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.5. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
[a jogalap alkalmazhatésagéanak vizsgalata]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

MEGALLAPITAS: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a 6. cikk (1) f)

| 5. Az ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozo6 személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsorolasa, lehet6ség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategdriakba is rendezhetéek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran kilénleges személyes adat kezelése torténik/nem térténik.

5.3. Kiilénleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aldli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai kbzil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt alatamasztja,
hogy az adat a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagallami tilalom vagy korlatozas fiizédik

[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus és egészségligyi adatok kezelésére vonatkozdan
a tagallamok tovéabbi feltételeket, koztiik korlatozasokat tarthatnak hatalyban vagy vezethetnek be, ezért
vizsgalandd, hogy az adatkezelés sorén ilyen adat kezelése térténik-e és amennyiben igen, gy az
vizsgalandd, hogy az adatkezelé vagy az adatkezelés altal meghatarozhato tagéllam — elsésorban
Magyarorszéag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethet6-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté-e gy, hogy a cél
tovabbra is elérheté maradjon

[annak bemutatésa, hogy az adatkezel6 adatonként — vagy adatkategdrianként, ha (gy hatarozta meg
— ala tudja tamasztani, hogy az adott adat — vagy kategdria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az adatkezeld csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvaldsitasahoz, igy az adatkezelés megfelelinem felel meg az
adattakarékossag elvének

I 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalan jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatréanyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi — a leiras soran kilonds figyelem forditandé az érintett informacios

Onrendelkezéshez és a maganszférahoz fiiz6dé alapjogaral
N




6.2. Az érintett oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen elény vagy elényék jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezelé végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsdga az adatkezelés soran
AZ ADAT FORRASA: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezels az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajekoztatasnak attol fliggéen, hogy ki az adat forrasaj

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus déntéshozatal ténye és hatasa az érintettre
AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: torténik / nem térténik

[az automatizalt déntéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa és az érintett maganszférajara gyakorolt
hatésanak bemutatasaj

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirasa, hogy az érintett milyen moédon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilénés tekintettel a tiltakozashoz
valo jogara]

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabélyt, tisztességes és atlathaté-e —
utobbinal hivatkozhaté a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kétottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kététtség elvének azaz az adatot az
adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése hasznélja fel, eltéré célra nem — amennyiben eltéré célra is
felhasznalja, tgy csak a GDPR-ban meghatarozottak szerint, 6néll6 jogalappal és esetlegesen Ujabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tamaszthato ala]

7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelé mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatésag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés id6tartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelé meddig kezeli a személyes adatok kiilénds tekintettel arra, hogy
az idGtartam meghatéarozasa milyen szempontok alapjan tértént, a cél elérést miként észleli és sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantalé szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatésa
vagy az azokat lefektetd szabalyozéasra valé hivatkozas]

| 8. Az ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: szlikséges / nem sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: aranyos / nem aranyos

AZ ADATKEZELES AZ ADATKEZELG ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT AZ ERDEKMERLEGELESI TESZTBEN
BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHET® / NEM VEGEZHETO.
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4. szamu melléklet

AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT ELVEGZESENEK
ELJARASI RENDJE

L. FOGALMAK:

A ,kockazat” olyan eshetéség, amely a sllyossag és valoszinliség szempontjabdl jellemez
valamilyen eseményt és annak kévetkezményeit.

A ,kockazatkezelés” a Tarsasag kockazati vonatkozasu iranyitasara és ellenbrzésére
szolgald 6sszehangolt tevékenységek dsszessége.

sAdatvédelmi kockazatelemzés” és ,Adatvédelem hatasvizsgalat’. az adatkezelés
elb6zetes kontrollja a kockazatok feltarasa és a kockazatok mérséklésére teendé intézkedések
értékelése révén.

Il. Az ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT SZUKSEGESSEGENEK
INDOKA:

Az adatkezeldnek az adatkezelés

- jellege,

- hatdkére,

- koértlményei és céljai, valamint

- a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinliségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével

megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket kell végrehajtani annak biztositasa és

bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral sszhangban térténik.

(GDPR 24. cikk)

Az adatkezel6nek a megvaldsitand6 adatkezelést a fenti feltételek szempontjabdl vizsgalni

szllkséges, és ennek kapcsan a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas

kéltségeinek figyelembevételével kell:

- meghatarozni az adatkezelés modjat

- meghatarozni és végrehajtani az adatkezelés soran szikségesen alkalmazandé
megfelelb technikai és szervezési intézkedéseket

- beépiteni az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciakat az adatkezelés
folyamataba

oly médon, hogy ezzel teljeslljenek a GDPR-ban foglalt kévetelmények.

Megfeleld a technikai és szervezési intézkedés, ha
- kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kerll sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabdél szilkségesek (ez vonatkozik a szemelyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetbésegikre).
- biztositjak, hogy a személyes adatok a természetes személy beavatkozasa nélkil nem
valhatnak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.
(GDPR 25. cikk)

Adatkezelbnek biztositani sziikséges tovabba az adatkezelés biztonsagat is, azaz a tudomany
és technologia allasa és a megvalésitas koltségeinek figyelembevételével garantalnia kell
kiléndsen, de nem kizarélagosan:

- aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

- a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos



bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenallo
képességét;

- fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6é hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehet
allitani;

- az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalé eljarast.

A biztonsag megfeleld szintiének meghatarozasakor figyelembe kell venni az olyan
kockazatokat, amelyek a személyes adatok megsemmisitésébél, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbdl vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Amennyiben az adatkezelés folyamataban adatfeldolgozéd is részt vesz, Ugy megfeleld
intézkedéseket kell hoznia mind az adatkezel6nek, mind az adatfeldolgozénak arra, hogy az
iranyitasuk alatt eljar6 személyek, kizarélag az adatkezelé utasitasanak megfeleléen
kezelhessek a személyes adatokat. (GDPR 32. cikk)

lll. AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT CELJA:

Az adatvédelmi kockazatelemzés és hatasvizsgalat célja:

- az adatkezelés jellegének feltarasa, szikségességének és ardnyossaganak vizsgalata,
valamint

- a szemeélyes adatok kezelésébdl eredéen a természetes személyek jogait és
szabadsagait érintd kockazatok kezelésének elésegitése e kockazatok értékelésével és
a kezeléslkre szolgalé intézkedések meghatarozasaval.

IV. Az ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT ELVEGZESENEK
HATARIDEJE:

Adatvedelmi kockazatelemzést és hatasvizsgalatot kell végezni:

a) Uuj (elétte nem létezd cél szerinti) adatkezelés bevezetése elétt,

b) a 2018. majus 25-ét megel6zéen megkezdett adatkezelések vonatkozasaban elészér
legkésbébb 2021. majus 25-ig [Infotv. 75. § (3)]

c) adatkezelési kockazat valtozasa esetén (ellenérzd kockazatelemzés és hatasvizsgalat
[GDPR 35. cikk (11)])

d) ha a kételezd adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idészakos fellilvizsgalatat
térvény, helyi 5nkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, haromévente [Infotv. 5. § (5)]

e) altalanos felllvizsgalat céljabol évente

V. AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT ELVEGZESENEK
FELELGOSE:

Adatveédelmi kockazatelemzést és hatasvizsgalatot annak a szervezeti egységnek kell
elvégezni, akinek a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat értelmében a hataskérébe tartozik az
adatkezeléssel érintett tevékenység, illetve folyamat, illetve e nélkil is, ha az adatkezelést
ténylegesen végzi.

Az adatvédelmi kockazatelemzés és hatasvizsgalat elvégzésekor minden esetben kételezéen
kerni kell az adatvédelmi tisztviseld és/vagy adatvédelmi szakérté (a tovabbiakban egyittesen:
adatvédelmi tisztvisel6) szakmai tanacsat.

VL. AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZEST ES HATASVIZSGALAT TARGY!I HATALYA:



Minden egyes adatkezelés vonatkozasaban dokumentaltan el kell végezni az adatvédelmi
kockazatelemzést. A kockazatelemzés eredménye hatarozza meg, hogy az adatvédelmi
hatasvizsgalat elkészitése sz(ikséges-e.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni:

- kotelez6 adatkezelés esetén [Infotv. 5. § (1) bek. a) és (2) bek. b), valamint a GDPR 6.
cikk (1) bek. c) és e) pontjai szerinti jogalapok] amennyiben az adatkezelést elrendeld
torvény, illetve 6nkormanyzati rendelet, avagy az Eurdépai Unié koételezd jogi aktusa
meghatarozza az adatkezelés id6étartamat vagy szilkségessége felllvizsgalatat

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a NAIH altal
Osszeallitott nem kotelezé jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni [GDPR 35. cikk (5)]".

- ha az adatvédelem kockazatelemzés eredménye alapjan az adatkezelés
valészinlsithetbéen nem jar magas kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Koételezéen kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni:

- ha az adatvédelem kockazatelemzés eredménye alapjan az adatkezelés
valészinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

- a GDPR 35. cikk (1) illetve (3) bek. szerinti kbtelezd esetekben

- aNAIH altal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan nyilvanossagra hozott hatasvizsgalati
listan szereplé adatkezelés bevezetése, illetve folytatasa esetében.
https://naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf

ViIl. Az ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT FOLYAMATLEIRASA:

Magatiunis: kooex(ex)
X e

B tk|

Nincs szikség
adatvédelmi
hatasvizsgélatra

Elbzetes
konzultacid

Nincs elbzetes
konzullacio

Az elbzetes konzultaciot az adatvédelmi hatésaggal kell lefolytatni (lasd IX. pontban irtakat),
amelyre vonatkozdan a GDPR 36. cikke tartalmazza a kételezé rendelkezéseket.

VIll. Az ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT MODSZERTANA

A Tarsasagnal az Adatvédelmi Munkacsoport 248-as szamu irdnymutatasanak 2. szamu
mellékletében irt szempontok  figyelembevételével kialakitott ~ ,,ADATVEDELMI

L A NAIH ilyen listat a szabdlyzat kiaddsakor még nem hozott nyilvdnossdgra.



KOCKAZATELEMZEST ES HATASVIZSGALAT” cim(i iratminta alapjan kell elvégezni az adatvédelmi
kockazatelemzést és hatasvizsgalatot.

A tarsasagi iratmintat az adatvédelmi tisztvisel6 tartja karban, és jogszabaly valtozas, illetve (j
hatésagi eléiras esetében gondoskodik annak frissitésérél. Az aktudlis iratminta a jelen
melléklet végén talalhato.

Ettél az iratmintatdl a hatasvizsgalatot végzé szervezeti egység csak akkor térhet el, ha
helyette a NAIH honlapjarél elérhetd adatvédelmi hatasvizsgalati szoftvert alkalmazasat
valasztia, és azzal végzi el a hatasvizsgalatot. https://www.naih.hu/adatvedelmi-
hatasvizsgalati-szoftver.html

Az eljarasok lefolytatasaért és dokumentalasaért az adatkezelésben érintett szervezeti egység
felel, azonban az adatvédelmi tisztvisel6t6l barmikor kérheté szakmai tanacs, illetve a jelen
eljarasrendben irtak szerinti az adatvédelmi tisztvisel6t bele kell vonni az eljarasba.

IX. ELOZETES KONZULTACIO A HATOSAGGAL

Ha az adatvedelmi hatasvizsgalat azt jelzi, hogy a kockazat mérséklését célzd garanciak,
biztonsagi intézkedések és mechanizmusok hianyaban az adatkezelés magas kockazattal
jarna a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, és a lefolytatott
hatasvizsgalat eredménye alapjan a kockazat nem .mérsékelheté a rendelkezésre alld
technolégiak és a végrehajtasi koltségek szempontjabél észszerli modon, akkor az
adatkezelési tevékenység megkezdése elétt a felligyeleti hatésaggal [NAIH] konzultaini kell
[GDPR 36. cikk (1) bekezdés és (94) preambulumbekezdés].

A konzultaciét az adatvédelmi tisztviseld utjan, és iranyitasaval kell kezdeményezni és
lefolytatni a Hatésagnal. A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 helyett jogosult killsé szakértét
vagy jogi képvisel6t is igénybe venni a hatésagi konzultacio lefolytatasara. Ebben az esetben
az adatvedelmi tisztviseld feladata és hataskoére a kilsd szakértével, jogi képviselével vald
kapcsolattartasra terjed ki.

A hatésagi konzultacié hatalya ala tartoz6 adatkezelés kizarélag a Hatésag vélemeénye szerint
folytathaté. Amennyiben a Hat6sag az adatkezelést nem engedélyezi, Gigy az adatkezelés nem
folytathatd.

X. JOGKOVETKEZMENYEK
Koételez6 adatvédelmi hatasvizsgalat elmulasztasa, helytelen elvégzése, vagy sziikség esetén
a felugyeleti hatdésaggal vald egyeztetés elmulasztdsa esetén a felugyeleti hatdsag

kozigazgatasi birsagot szabhat ki, legfeljebb tizmillié eurd, illetve az el6z6 pénzugyi év teljes
eves vilagpiaci forgalmanak legfeljebb 2%-a mértékében.

SN



MINTA

ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT

ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

Univerzal Beszerzé Kft.

ADATKEZELES MEGNEVEZESE:

ADATKEZELES SORSZAMA (HA MAR
NYILVANTARTASBA VETT ADATKEZELESROL
VAN SZ0):

ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES
HATASVIZSGALAT ELVEGZESNEK DATUMA:

20..(&V) ......... (hé) ...(nap)

A VIZSGALAT OKA:

Uj adatkezelés bevezetése / meglévd
adatkezelés felllvizsgalta

ADATKEZELEST VEGZ® SZERVEZETI EGYSEG:

ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES ES
HATASVIZSGALAT ELVEGZOJE:

név, beosztas

KOZREMUKODO INFORMATIKAI MUNKATARS:

név, beosztas

KOZREMUKODO MAS SZAKTERULETI
MUNKATARS:

név, beosztas, szakterilet

KOZREMUKODO ADATVEDELMI SZAKERTO

név, beosztas

KOZREMUKODO ADATFELDOLGOZO

név, beosztas, képviselt cég

| 1. ADATKEZELESI KOCKAZATELEMZES

[azt kell megallapitani, hogy egyaltalan szilkséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa]

1.1.

Az adatkezelés jogalapja kotelez6é adatkezelés

felhatalmazassal kiadott

Kotelezd az adatkezelés (EU jogi aktus, torvény, illetve torvényi
alacsonyabb
dnkormanyzati rendelet irja el az adatkezelést) és

szintl jogszabaly, vagy

igen

» a Tarsasagra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez szikséges
az adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) c.)] vagy

» a Tarsasag koézérdek(i feladata végrehajtasahoz szikséges az
adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) e.)]

nem

A jogszabaly meghatarozza az adatkezelés idétartamat?

igen

nem

Megallapitas:

a)

b)

Az adatkezelés jogalapja kotelezé adatkezelés és a jogszabaly meghatarozza az
adatkezelés idétartamat, ezért nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot késziteni (az

adatvédelmi kockazatelemzés ezzel befejez6dott).

Az adatkezelés jogalapja NEM koételezé adatkezelés (a kockazatelemzés folytatando).

1.2

A NAIH altal a GDPR 35. cikk (5) szerinti O0sszeallitott ,,nem
kotelez6 jegyzékében” szerepel az adatkezelés®

igen

nem

Megallapitas:

a) Az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (5) szerinti jegyzékében, ezért nem
kell adatvedelmi hatasvizsgalatot késziteni (az adatvédelmi kockazatelemzés ezzel

befejez6détt).

2 A NAIH ilyen listat a szabdlyzat kiaddsakor még nem hozott nyilvénossdgra.




b) Az adatkezelés NEM szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (5) szerinti jegyzékében (a
kockazatelemzés folytatando).

1.3. | A GDPR 35. cikk (1) illetve (3) bekezdésében nevesitett, alabbi
adatkezelések esetében kotelez6 a hatasvizsgalat elkészitése:

> természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzék
olyan moédszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapul, és amelyre a | igen | nem
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté
dontések épliinek

» a 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kulénleges
kategériai, vagy a 10. cikkben emlitett, blntet6jogi felelésség | igen | nem
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre
vonatkozé személyes adatok nagy szamban torténé kezelése

» nyilvanos helyek nagymértékl, médszeres megfigyelése igen | nem

» egyéb adatkezelés, ha valamely - kiléndsen Uj technolégiakat
alkalmazé - tipusa -, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, | igen | nem
kérulmenyére és céljaira, valészinlsithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve

Megallapitas:
a) Az adatkezelés NEM szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (3) bekezdésében és egyéb
okbdl sem tartozik a 35. cikk (1) bekezdés hatalya ala (a kockazatelemzés folytatando).
b) Az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, ezért kbtelezden
hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

1.4. | A NAIH altal a GDPR 35. cikk (4) alapjan nyilvanossagra hozott

kételezé hatasvizsgalati jeqyzékében szerepel az adatkezelés:

1. Ha egy természetes személy egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatanak kezelése modszeres medfigyelésre | igen | nem
iranyul.

2. Ha kiszolgaltatott helyzetben Iévé érintettekkel — kil6nés
tekintettel a gyermekekre, munkavallalékra, id6és, mentalis
betegségben szenveddkre — kapcsolatos egyedi azonositasat
célz6 biometrikus adat kezelése torténik.

3. Ha az adatkezelés egy természetes személy genetikai
adatainak egyéb kulénleges adatokhoz vagy fokozottan | igen | nem
személyes jellegll adatokhoz torténd hozzakapcsolasaval jar.

4. Haegytermészetes személy genetikai adatai kezelésének célja

igen | nem

a természetes személy értékelése vagy pontozasa. 'gen | nem
5. Pontozas. Az adatkezelés célja, hogy az érintett bizonyos
tulajdonsagait felmérje, és annak eredménye kihatassal van az igen | nem

érintett részére nyuijtott, illetve nyujtandé szolgaltatas étrejéttére
vagy mindségére.

6. Hitelképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az
érintett hitelképességét felmérie a személyes adatok nagy | igen | nem
szamu, illetve modszeres értékelése utjan.




7. Fizet6képesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az
érintett fizetéképességét felmérije a személyes adatok nagy
szamu, illetve mddszeres értékelése utjan.

igen

nem

8. Harmadik személytdl gyiijtétt adatok tovabbi felhasznalasa.
Az adatkezelés célja, hogy a hamadik személytél begydijtétt
személyes adatokat felhasznaljak az érintettre vonatkozé
szolgaltatas visszautasitasara vagy megszintetésére vonatkozé
déntés meghozatalanal.

igen

nem

9. Diakok, hallgatok személyes adatainak értékelésre vald
felhasznalasa. Az adatkezelés célja a diakok, hallgatok
felkészultségének, teljesitményének, alkalmassaganak, illetve
mentalis allapotanak rdgzitése, valamint vizsgalata és az
adatkezelés nem jogszabalyon alapul, fliggetlenll attél, hogy az
oktatas alap-, kézép- vagy felséfoku.

igen

nem

10. Profilozas. Az adatkezelés célja személyes adatok nagy szamu,
illetve modszeres értékelése révén végzett profilozas,
kGléndsen, ha az az érintett munkahelyi teljesitményére,
gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferenciaira vagy érdeklédési kérére, megbizhatdésagra vagy
viselkedésre, tartdzkodasi helyére vagy mozgasara vonatkozé
jellemzék alapjan térténik.

igen

nem

11. Csalas elleni fellépés. Az adatkezelés célja hitelreferencia-,
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy
csalasellenes adatbazis felhasznalasa (igyfelek szlirésére.

igen

nem

12. Okosmérék. Az adatkezelés célja kdézmiszolgaltatok altal
telepitett ,okosmérék” alkalmazasa (fogyasztasi szokasok
nyomon kdvetése).

igen

nem

13. Joghatassal vagy hasonl6 jelentés hatassal jaré automatizalt
doéntéshozatal. Az adatkezelés célja a természetes személy
tekintetében joghatassal biré6 vagy a természetes személyt
hasonléképpen  jelentés mértékben  érinté  dontések
meghozatala, amely adatkezelés adott esetben egyének
kirekesztését vagy hatranyos megkllénboztetését
eredményezheti.

igen

nem

14. Médszeres megfigyelés. Erintettek nagyszamu és médszeres
megfigyelése jellemzéen koézterlileteken vagy nyilvanos
helyeken t6rténé kamerarendszerek, dronok felhasznalasaval,
illetve barmely mas uj technolégia hasznalataval (Wi-Fi tracking,
Bluetooth tracking, testkamera).

igen

nem

15. Helymeghatarozasi adatok kezelése, ha az moddszeres
megfigyelésre vagy profilalkotasra utal.

igen

nem

16. Munkavallalé munkajanak megfigyelése. Munkavallalék
munkajanak megfigyelése. Az adatkezelés célja a munkavallalo
munkajanak megfigyelése soran a munkavallalé személyes
adatainak nagy szamu és modszeres feldolgozasa, illetve
értékelése. Példaul GPS megfigyeld autoban toértend
elhelyezése, kameras medfigyelés lopas vagy csalas elleni
fellépés céljabdl.

igen

nem

17. Kiilénleges adatok nagy szamban valé kezelése. A GDPR
(91) preambulumbekezdése alapjan a személyes adatok
kezelése nem tekinthetd nagymértékiinek, ha az adatkezelés
egy adott szakorvos, egészségligyi szakember betegei vagy egy
adott Ggyved Ugyfelei személyes adataira vonatkozik.

igen

nem

NAGYSZAMU SZEMELYES ADATOK KEZELESE BUNULDOZESI CELBOL

igen

nem

N/




19. Kiszolgaltatott helyzetben lévo érintettekkel kapcsolatos, nagy
szamban kezelt adatok eredeti céltdl eltéré6 kezelése: pl. | igen | nem
gyermekek, idések, mentalis betegségben szenveddk esetében.

20. Gyermekek személyes adatainak kezelése profilozas,
automatikus déntéshozatal, vagy marketing céljabdl, vagy
kdzvetlenll részikre kinalt, informaciés tarsadalommal
6sszefliggd szolgaltatasok ajanlasa vonatkozasaban.

21. Uj technolégiai megoldasok hasznalata az adatkezelés soran.
Ideértve az érzekeldvel ellatott eszkézok altal elallitott adatok
interneten vagy mas csatornan keresztil torténé nagyszamu
kezelése (pl.: okos televizid, okos haztartasi eszkézok, okos
jatékok stb.), és amelyek adatokat szolgaltatnak a természetes
személy  fizet6képességére, egészségére, személyes
érdeklédési korére, megbizhatéosagara vagy viselkedésére,
tartézkodasi helyére és amelyek alapjan profilalkotas térténik.

22. Egészségligyi adatokra vonatkozé adatkezelések. Nagy
szamban kezelt adatok tekintetében a korhazak, egészséguigyi
ellaté intézmények, magan-egészségugyi szolgaltatok vagy
nagyszamu paciensi koérrel rendelkezd természetgydgyaszok | igen | nem
altal kezelt kulénleges adatok vonatkozasaban. Ideértve a
nagyobb sportlétesitmények, edzétermek altal a tagoktdl felvett
egészséglgyi adatok kezelése

23. Amikor tobb adatkezelé egy egész agazat altal kozosen
hasznalt alkalmazast, rendszert, eszkozt, illetve platformot | igen | nem
tervez Iétrehozni, amelyben kulénleges adatokat is kezelnek.

24. Az adatkezelés célja a kilonb6z6 forrasokbdl szarmazé adatok
Osszevonasa, egymassal val6 megfeleltetése vagy | igen | nem
6sszehasonlitasa.

igen | nem

igen | nem

Megallapitas:
c) Az adatkezelés NEM szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (4) szerinti jegyzékében (a
kockazatelemzés folytatando).
d) Az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (4) szerinti jegyzékében, ezért
kételezéen hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

1.5. | Az adatkezelés jogalapja nem kotelez6 adatkezelés, azonban az

adatkezelés valdsziniisithetben nem jar magas kockazattal a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Példak azokra az esetekre, amikor az adatkezelési mivelet

,valoszinlsithetéen magas kockazattal jar’ (GDPR 35. cikk (3) bek.

és {75} p.bek.:

» automatizalt adatkezelés és dontéshozatal, ideértve a
profilalkotast is

» kulénleges, vagy fokozottan személyes jellegli (GPS, pénzugyi)
adatok kezelése,

> buntetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra

és buncselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy | igen | nem
szamban térténd kezelése

igen | nem

igen | nem

» nyilvanos helyek nagymértékl, modszeres megfigyelése” igen | nem
> az erintettek nem rendelkeznek sajat személyes adataik felett igen | nem
> az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat igen | nem
» viselkedés vagy mozgas kodvetése igen | nem

N



> _hatranyos megkildnbdztetés igen | nem
> kiszolgaltatott személyek személyes adatai (pl: gyermekek) igen | nem
> nagy mennyiségli személyes adat kezelése igen | nem
> j6 himév sérelme igen | nem
> pénziigyi veszteség igen | nem
> bizalmassag megsértése igen | nem
| » fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethet igen | nem
> Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata igen | nem
vagy alkalmazasa

Ha a fentiekbdl minimum 2 feltétel megvalésul, akkor magas kockazatu az adatkezelés
és kotelezéen kell hatasvizsgalatot végezni, de bizonyos esetekben az adatkezeld
tekintheti Ugy, hogy a mindéssze egy szempontnak megfelelé adatkezelés esetében is
szlikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

Annak részletes indokolasa, hogy az adatkezelés miért nem jar valészinlsithetén magas
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve (GDPR 35. cikk (7)
alapjan):

a) az adatkezelési miiveletek moédszeres leirasa és az adatkezelés céljainak
ismertetése, beleértve az adatkezelés jogalapjat is (meglévé adatkezelés esetén
elegendd az adott adatkezelési tajékoztatora a szama és cime szerint hivatkozni):

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalata:

c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsqgalata:

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes
adatok védelmét és a GDPR-ral valo ésszhang igazolasat szolgald, az érintettek és
mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat:

Megallapitas:



a) Az indokolas alapjan az adatkezelés valdszinlsithetéen nem jar magas kockazattal,
ezért nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot késziteni (az adatvédelmi
kockazatelemzeés ezzel befejezddott)

b) Az adatkezelés valdszinlsithetéen magas kockazattal jar, ezért adatvédelmi
hatasvizsgalatot kell késziteni.

[ Az ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES OSSZEGZO ERTEKELESE:

a) Az adatvédelmi kockazatelemzés eredménye alapjan az adatkezelés
valoészinisithetéen nem jar magas kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, ezért nem sziikséges adatvédelmi hatasvizsgalat
készitése.

Az Adatkezel6 dontése: készit / nem készit adatvédelmi hatasvizsgalatot.

b) Az adatvédelmi kockazatelemzés eredménye alapjan az adatkezelés
valészintlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, ezért az Adatkezel6 kételez6en lefolytatja az adatvédelmi
hatasvizsgalatot.

Kelt: Budapest, 20...... ev...... hé ...... nap
' (név) (név) (név)
adatkezelésért felelés informatikai munkatars adatvédelmi tisztvisel®/
munkaszervezet/szervezeti adatvédelmi szakértd

egység munkavallaléja



| 2. AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

[A hatasvizsgalatot az e pontban leirt szempontok alapjan kell elvégezni. Azt kell megvizsgaini,
hogy az adatkezelés megfelel-e és hogyan felel meg az alabbi szempontoknak. A
hatasvizsgalat végzése soran dokumentaltan is igazolni szlUkséges az ,gen”
megallapitasokat. Ezek az igazoldé dokumentumok kotelezé mellékletei az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak. Igazolé dokumentum csatolasa helyett vagy mellett a kérdés teljes
tényfeltaro leirasa is elfogadhatd]

2.1. Médszeres leiras késziilt az adatkezelésrdl, az alabbi minimalis tartalommal:

a) | tartalmazza az adatkezelés jellegét, hatdkorét,
kéralmenyeit és céljait [GDPR (90) igen nem
preambulumbekezdés)

Adatkezelés leirasa:

» aNr......szamU................... targyu adatkezelési tajékoztatdban lelheté fel
» acsatolt ..................... targyu adatkezelési tajékoztatod tervezetben kerilt leirasra
» Az alabbi:

b) | a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a

személyes adatok taroldsanak idétartamat rogzitették igen nem
benne

¢) | funkcionalis leiras készllt az adatkezelési mlveletrol igen nem

d)|a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzoket
(hardverek, szoftverek, halozatok, személyek, papirok igen nem
vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) azonositottak

Az eszkdzOk azonositasa az alabbi:

e) | figyelembe vették a jovahagyott magatartasi kédexek — e
eldirasainak teljesitését [GDPR 35. cikk (8) bekezdés]. 9

» Magatartasi kédex nem keriilt kiadasra az adatkezelés targyaban
> Kiadott magatartasi kédex az adatkezelés targyaban:
» A kiadott magatartasi kodex elbirasai figyelembevételének leirasa:

2.2. Adatkezelés sziikségességének-aranyossaganak értékelése




ennek kérében meghataroztak a GDPR betartasara iranyuld intézkedéseket [GDPR 35. cikk
(7) bekezdés d) pont, valamint (90) preambulumbekezdés}, figyelembe véve az alabbiakat

a) | az adatkezelés aranyossagat és sziikségességét elomozdité intézkedések:
» meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok) [GDPR 5. igen AT
cikk (1) bekezdés b) pont];
Az adatkezelés céljanak meghatarozasa:
» aNr. ... szamu ................... targyu adatkezelési tajékoztatoban lelhetd fel
> a csatolt s, ... targyu adatkezelési tajékoztaté tervezetben keriilt leirasra
» Az alabbi:
» az adatkezelés jogszerisége (GDPR 6. cikk); \ igen \ nem
Az adatkezelés jogalapja:
» aNr. ...... szamu ............c...... targyu adatkezelési tajékoztatdban lelheté fel
» acsatolt...................... targyl adatkezelési tajékoztaté tervezetben kerdilt leirasra
» Az alabbi:
> megfelelbek, relevansak és a szilkséges adatokra igen AerT
korlatozédnak [GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pont];
Az adatkezelés szUkségességének indokolasa:
> korlatozott tarolasi idétartam [GDPR 5. cikk (1) igen Far
bekezdés e) pont]
Az adat tarolasanak idétartama:
» aNr.......szamQ ................... targyu adatkezelési tajékoztatoban lelhetd fel
» acsatolt...................... targyu adatkezelési tajékoztato tervezetben kerilt leirasra
> Az alabbi (indokolas is szllkséges hozza!):
b) | az érintettek jogait tamogaté intézkedések:
A Tarsasag a honlapjan kézzétette — nyilvanosséagra hozta — az (altaldnos) adatkezelési
tajékoztatéjat, valamint az adatvédelmi szabalyzatat is. Ezek a dokumentumok
tartalmazzak az érintettek jogait is, melyeket a Tarsasag biztosit résziikre.
A Tarsasag az érintett kérésére papir alapon vagy elektronikus uton is rendelkezésre
bocsatja a kért adatvédelmi dokumentumot.
A Téarsasag a nyomtatvanyain, iratain adatvédelmi figyelemfelhivd tajékoztatasokat
alkalmaz.
> az érintetteknek nyujtott tajékoztatas (GDPR 12., 13. igen e
és 14. cikk);




*» betekintési jog és az adathordozhatésaghoz valé | :
(GDPR 15, 85 20, cikk): SR 'gen nem
> a helyesbitéshez és a torlé valé : :
= é); el a térléshez valé jog (GDPR 16., igen nem
» kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz igen nem
valé jog (GDPR 18., 19. és 21. cikk);
> az aQatfeIdoIgozékkaI fennallé6 kapcsolatok (GDPR igen nem
28. cikk);

Az adatkezelésbe adatfeldolgoz6 nem kerllt bevonasra.

Az adatkezelésbe adatfeldolgozé bevonasra kerdlt.
A bevont adatfeldolgozasi miiveletrdl és adatfeldolgozoérdl a Tarsasag az alabbiak
szerinti ad tajékoztatast:

» aNr......szaml ................... targyu adatkezelési tajékoztatoban lelhetd fel
> acsatolt ...................... targyu adatkezelési tajékoztatod tervezetben kerult leirasra
» Az alabbi:

» a nemzetkézi adattovabbitashoz kapcsolédéd
garanciak (GDPR V. fejezet);

Nemzetkézi adattovabbitasra nem kertl sor.

Nemzetkdzi adattovabbitas torténik.

A nemzetkdzi adattovabbitasrél a Tarsasag az alabbiak szerinti ad tajékoztatast:

igen nem

» aNr.......szamu ................... targyu adatkezelési tajékoztatéban lelheté fel

» acsatolt...................... targyu adatkezelési tajékoztatod tervezetben kerilt leirasra
» Az alabbi:

> elbzetes konzultacié a hatésaggal (GDPR 36. cikk). \ igen nem

2.3. Az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatok kezelésének bemutatasa

a) | a kockazatok forrasanak, jellegének, egyediségének és sulyossaganak felmérése

[GDPR (84) p.bek.] az érintettek szemszdgébdl, mindegyik kockazat tekintetében

(jogosulatlan hozzaférés, nemkivanatos médositas és az adatok eltiinése):

» kockazatforrasok figyelembevétele [GDPR (90)
p.bek];

A kockazatforrasok és az orvosolasukra tett (vagy tervezett) intézkedések leirasa:

igen nem

» az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen
gyakorolt hatasok beazonositasa olyan igen nem

eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan




hozzaférés, a nemkivanatos modositas és az adatok
eltinése

Az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen gyakorolt hatasok beazonositasa az
alabbi alapjogok és szabadsagok vonatkozasaban:

- az adatvédelemhez és a maganélet tiszteletben tartasahoz valo jog

- szblasszabadsag,

- gondolatszabadsag,

- amozgas szabadsaga,

- a hatranyos megkllénboztetés tilalma,

- aszabadsaghoz valé jog,

- a lelkiismereti és vallasszabadsag.

» az esetleges  jogosulatlan hozzaféréshez,
nemkivanatos = moédositashoz  vagy  adatok igen nem
eltiinéséhez vezetd veszélyek beazonositasa

Veszélyek beazonositdsanak leirasa:

» aveszeélyek valészinlségének és a sulyossaganak
felmérése és a kockazatok orvoslasara iranyulé igen nem
intézkedések meghataroztak [GDPR (90) p.bek]

Veszélyek felmérésének és az orvosolasukra tett (vagy tervezett) intézkedések leirasa:




b) | Az emlitett kockazatok orvoslasara iranyulé intézkedések meghatarozasa

» _megtdrtént (az a) pontban irtak szerint) | igen nem

2.4. Az érdekeltek bevonasa a hatasvizsgalatba

» kikérték az adatvédelmi tisztviseld tanacsat (a 35.

cikk (2) bekezdése); 'gen nem
Az adatvédelmi tisztviseld véleménye:
» adott esetben kikérték az érintettek véleményét (a :

35. cikk (9) bekezdése). 'gen =

Az érintettek véleménye:

| AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT OSSZEGZ6 ERTEKELESE:

a) Az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan a kockazat mérséklését célzé
garanciak, biztonsagi intézkedések és mechanizmusok bevezetésével a
kockazat mérsékelheté a rendelkezésre allo technolégiak és a végrehajtasi
koltségek szempontjabol észszerii médon, ezért nem sziikséges a Hatdésaggal
konzultalni.

b) Az adatvédeimi hatasvizsgalat eredménye alapjan az adatkezelés magas
kockazattal jarna a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, és a
Tarsasag véleménye alapjan a kockazat nem mérsékelhet6 a rendelkezésre allé
technolégiak és a végrehajtasi koltségek szempontjabol észszerii médon, ezért
az adatkezelési tevékenység megkezdése el6tt a feliigyeleti hatésaggal
konzultalni sziikséges.

Kelt: Budapest, 20...... v ....... hé ...... nap



(név) (név) (név)
adatkezelésért felel6s informatikai munkatars adatvédelmi tisztviseld/

munkaszervezet/szervezeti adatvédelmi szakértd
egység munkavallaléja

| 3. HATOSAGI KONZULTACIO:

3.1. A hatésagi konzultacié eredménye:
» az adatkezelés nem végezhetd
» az adatkezelés végezhet6

» az adatkezelés a Hatésag ......... ikt. sz. leirataban foglalt szabalyok betartasaval
végezhetd

4. AZ ADATVEDELEM KOCKAZATELEMZES ES HATASVIZSGALAT UTOELLENORZESE ES NYOMON
KOVETESE

4.1. Az adatvédelmi kockazatok mérséklésére tett intézkedések megvaldsitasanak
ellenérzése

(legkesGbb az adatvédelmi kockazatelemzés / hatasvizsgalat elvégzésétsl szamitott 3 hénap
elteltével kell az ellenérzést elvégezni.)

Az adatvédelmi kockazatok mérséklésére tett intézkedések ellendrzésének eredménye:

» Az adatvédelmi kockazatok mérséklésére tett intézkedések maradéktalanul
megvaldsultak.

» Az adatvédelmi kockdzatok mérséklésére tett intézkedések részben valdsultak meg,
melynek indoka és oka, valamint az emiatt sziikséges intézkedések:

> Az adatvédelmi kockazatok mérséklésére tett intézkedések nem valdsultak meg, mely
miatt a kdvetkez6 intézkedések kerlltek megtételre:

Kelt: Budapest, 20...... ev ... ho ... nap
(nev) ..... (nev) ............ e
adatkezelésért felelés informatikai munkatars adatvédelmi tisztviseld/
munkaszervezet/szervezeti adatvédelmi szakértd

egység munkavallaléja

4.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat utéellendrzése
(az utdellendrzést évente kell elvégezni):

Az utbellendrzés eredménye:



» Az adatkezelést a Tarsasag ......... év...... hé ... napjan megszuntette.

> Az az adatkezelés kortiményeiben semmilyen valtozas nem kévetkezett be, ezért a
jelen adatvédelmi kockazatelemzés és/vagy hatasvizsgalat valtozatlanul érvényes és
hatalyos.

> Az adatkezelés korulményeiben nem Iényegi valtozas kévetkezett be, azonban ez nem
érinti a jelen adatvédelmi kockazatelemzést és/vagy hatasvizsgalatot, ezért az
valtozatlanul érvényes és hatalyos.

A bekdvetkezett valtozasok leirasa:

> Az adatkezelés kérllményeiben Iényegi valtozas kbvetkezett be, ezért (j adatvédelmi
kockazatelemzést és/vagy hatasvizsgalatot kell késziteni

Az Uj adatvédelmi kockazatelemzés / hatasvizsgalat elvégzésének datuma és
azonositoja:

Kelt: Budapest, 20...... év....... hé ... nap

(név) (név) (név)
adatkezelésért felelés informatikai munkatars adatvédelmi tisztviseld/
munkaszervezet/szervezeti adatvédelmi szakértd

egység munkavallaléja






(':J) beszerzé Kft.

5. szamu melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetbleg az adatvédelmi incidenst észlelé munkatars téitse kil)

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: ...........ccccceveiemiceeinienieceanneen, .
DEOSZASA: . iiiiisusiiiinnnanssnsaiisnosessinnaiosionsveniinses ,t0rzsszama: ....ocevvviiiiiiniinanns )
=7 2= A 2 L= T )T T

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év....hé ....nap ... 6ra ..... perc
- hol észlelte az incidens bekOvetkezéset?: ...........cccovveeiiiuiiiiirinieniiinmennnsseensinns
- hogyan észlelte az incidens bekévetkezését?:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

- az incidens bekdvetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ... hé .... nap ..... perc vagy:
....... év....h6...nap...ora.....percés.......év.....h6 ....nap ... 6ra ..... perc kdzétti id6szakban

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................

- Az On tudomasa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelezé rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Téarsasdg informatikai rendszerét, illetve eszkézeit (telefon, mobil telefon,
szamitogép stb.) érinti, azt kételes haladéktalanul bejelenteni a Tarsaség informatika munkatérsénak
is!

Az informatikai munkatars értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

Kelt, iuooncommamsmmass 20.......év.........h6 ... .. nap ........ perc

bejelent6 alairasa







(b) univerzol beszerzd Kft.

6. szamu melléklet

Iktatéoszam: ...........

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
(Adatvédelmi tisztviseld tolti kil)

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatdl (nap-ora-perc) az incidens
végleges elharitasénak datumaig (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans kériilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kére:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kére és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett helyesbit6-megel6z6 intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidens elhéaritasara tett intézkedések leirasa:

adatvédelmi tisztviseld







@ beszerzé Kft.

7. szamu melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo tolti kil)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé
neve:
beosztasa:
tarsasagi azonosité szama:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte vagy a jogalapot biztosité tarsasagi szabalyozas cime, szama,
hivatkozott pontja, vagy hatésagi elrendelés (hatosagi elrendelés esetén a hatésagi ligyszam és
elézmény feltiintetendd):

Az adatmegsemmisitéskor jelen Iévé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottséagi tag: adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé adatai feljebb)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztasa):

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztasa):

Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (datum-6ra-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitleges) szama:

(pl.: 2008 januar 1-jét6l nem hasznalhaté szamlak, szamlatémbok; 2014. évben érkezett 6néletrajzok
stb)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
Q iratmegsemmisitd gép

U égetés

U zizéas

U darélas

U tarhelyrdl torténd torlés

U egyéb:

,,,,,,,,,,,,,,,, - b|zottsag| tag ala|rasa L
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo)
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