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1) Altalanos adatvédelmi rendelet:

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivill helyezésérs|
(altalénos adatvédelmi rendelet) — (a tovabbiakban:
GDPR).

2) A Tarsasag adatkezelésére vonatkozo
legfontosabb magyar jogszabalyok:

_ - az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
SOUSEERIRIR O oo obadsdart! szol6 2011, du OXIL torvény
szabalyozas (a tovabbiakban: Infotv.)

a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérél sz6l6 2009. évi CXXII. tv.
(a tovabbiakban: Takarékos tv.);

a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.);

a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Ptk.);

a munka torvénykonyverdl szolo 2012. évi |. torvény
(a tovabbiakban: Mt.).

3) A Tarsasag mindenkor hatalyos belsé szabalyzatai:

- a Tarsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a

DA




tovabbiakban: SZMSZ),

Etikai Kodex,

a Tarsasag Etikai bejelenté rendszerének eljarasrendje,
A szervezeten bellli integritas sért6 események
kezelesének, valamint a szervezeti integritast sérté
események és panaszok bejelentd rendszerének
szabalyzata,

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

Iratkezelési Szabalyzat,

Kozbeszerzési Szabalyzat,

Beszerzési szabalyzat,

A kbzérdekii adatok szolgaltatasardl és kozzétételének
rendjérdl szol6 szabalyzat,

Kilsd panaszok és észrevételek kezelésérél szolo
szabalyzat,

A Tarsasag megfeleléségi tevékenységérdél szold |

szabalyzat.

Szabalyozas elérhetésége intranet

Szabalyozasi kompetencia

(szervezeti)

Adatvédelmi tisztviseld

Szabalyozas szaktertileti

dr. Petras Zsuzsa
adatvédelmi tisztvisel®

temafeleldse (személyi) Telefon: +36 20 344 1802

e-mail: dr.petras.zsuzsa@univerzalbeszerzo.hu

Szabalyozas modositasainak jegyzéke: ™
modositas rr;c')dosité.” e modosito modositas targya
sorszama szabalyozas szabalyozas (mire iranyult a modositas réviden)
szama hatalybalépésének
idépontja
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1. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK CELJA, TARTALMA

Az Univerzal Beszerzé Kit. (a tovabbiakban: Tarsasag vagy Adatkezelt) belsd adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az aldbbi
Adatvédeimi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzattal a Tarsasag biziositani kivanja -a nyilvantartasok miikédésének tsrvényes
rendjét, az adatvédelem alkotményos elveiriek, az. adatbiztonsag  kéveteiményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz vaid Jogosulatlan hozzaférést, és azok
_jogosuIatlan'-megvéltoztatés’é’t, illetve nyilvanossagra hozatalat,

A Szabalyzat keretrendszeri biztosit arra, hogy a Tarsasag altal folytatott adatvédelnii
felyamatok megfeleléen legyenek azonositva és a Tarsasag minden esetben képes legyen
‘meghatarozni '
- akezelt személyes adatokat, azok forrasat,
az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, _
- az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozo nevét, cimét és az
- adatkezeléssel &sszeflggd tevékenységét, tovabba
- az erintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitas jogalapjat &s
cimzettjét,

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezétbe foglalia a Tarsasagnal az
adatkezelésben résztvevd munkavallalok és a Tarsasdggal egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban aild személy szamara a Tarsasdg adatkezelési, adatvédelmi folyamataival
kapcsolatos teenddit.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzaténak elbirdsaival 8sszhangban kell
ertelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondds all fent
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése eléit hatalyba lépett
szabalyzat el6irasai kozott, Ugy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadok.

2. ASZABALYZAT HATALYA, FELELOSE
Targyi hataly
Jelen Sza’bél_yzat:térgyi hatélya kiterjed & Tarsasag altal kezelt személyes adatokra vonatkozd.
legfontosabb adatvédeimi szabalyokra, elvekre, kiilénos tekintettel az ‘adatkezeléssel,

adatfeldolgozassal, adattovabbitassal, adatvédeiemmel €s nyilvanossdgra hozatallal
kapcsolatos kéveteiményekre.

..................................... A-Szabalyzattargyi hatétya kitsrjed tovabba s Tarsasagon beili megvalosuld minden olyan
folyamatra, melynek soran a GDPR 4. cik 1. pontjigban meghatéarozott személyes adatck
kezelése torténik, A Tarsasag altal végzett valamennyi adatkezelés a GDPR targyi hatalya ala
tartozik, tekintettel arra, hogy a Tarsasag a személyes adatokal részben vagy egészben
-automatizalt madon kezeli, illetve amennyiben az adatkezelés nem: automatizalt maodon

torténik, Ugy a szemelyes adatok nyilvantartasi rendszer részéf képezik. A Térsasag azonban

fenntartja a lehetéséget és a Jjogot arra, hogy olyan adatkezelést is folytasson, amelyre csak
az Infotv. targyi hatalya terjed ki.

Személyi és szervezeti hataly
Jefen  Szabalyzat  szemalyi hatdlya kiterjed a Térsasag valamennyi

munkaszervezeté.re!szervez‘e_ti_ egységere. s minden. olyan személyre, aki a Tarsasaggal
fennalio munkaviszonya-, munkavégzésre iranyuld’ egyéb jogviszonya-, adatfeldolgozai




jogviszonya-, egyéb szerzddeses jogviszonya alapjan a Tarsasag a_da_tk_e'zeiési kérébe esd
személyes -adatokhoz hozzafér vagy azok birtokdba jut (& tovabbiakban: a Tarsasag
munkavalialdi).

Idébeli hataly

A Szabélyzat eléirasait annak személyi és szervezeti hatalya ala tartozok a hatalybalépes
idépontjatol annak hatalyon kivill helyezéséig kotelesek betartani &s végrehajtani.

3. ADATVEDELMI FOGALMAK, ERTELMEZES| RENDELKEZESEK

A szabalyzatban hasznalt adatvédeimi fogaimak megegyeznek a GDPR 4, cikkében
meghatarozott értelmezé fogalommagyarazatokkal.

s Az alabbiakban a fontosabb definicidk;

1) ,személyes adat” azonositott vagy azonosithatd természetes személyre: (,érintett)
vanatkozo bamely informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetien vagy
kdzvetett modon, kiidndsen valamely azonosité, példaut név, szam, helymeghatarozé adat,
s online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolagiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonessagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

2) ,adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizlt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, Kkozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhetévé tétel dtjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korldtozas, torés, ilietve
; megsemmisités;

3) .adatkezeld” az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, {igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan
vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céijait és eszkézeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd
kUl6nos szempontokat az unids vagy a tagailami jog is meghatérozhatja;

4} ;adatfeldolgozé” az a_termé_szetgs vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyntkséyg vagy
bamely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel:

5)..cimzett”. az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, (igyntkség vagy bammely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetienil attsl, hogy harmadik
fel-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek agy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a
tagéllami joggal Gsszhangban férhetnek hozzé személyes adatokhoz, nem mindsiinek
cimzetinek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy felelien az
adatkezelés céljainak megfeleitien az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak:

6) .harmadik féI": az a természetes vagy jogi személy, kézhataimi szerv, ugyndkseg vagy
barmely egyéb-szerv, amely nem azonos az érintettel. az adatkezeldvel, az adatfeldolgozaval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa
alatt-a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

7) ,az érintett hozzdjarulasa’: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeielé
tajékoztatason alapulo és egyértelmé kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositest felreérthetetiendl kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleégyezését adia az bt
erintd személyes adatok kezeléséhez;
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8} ,adatvédelmi incidens”; a biztonsag oiyan sériiése, amely a tovabbitott, taroit vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy fogellenes megsemmisitését elvesziését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlah hozzaférést
eredmeényezi. '

4. AZ ADATKEZELES ELVE]
A Tarsasag adatkezelése az alabbi 'a!a_pe'lvekj_ mentén tértenik:
41.1. Jogszerilség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve [GDPR 5. ¢ikk {1)a}]

A Tarsasag személyes adatot csak Jogszer(en es tisziességesen kezel, az adatkezelést az
érintett szamara atlathats modon, tébbek kdzétt jelen szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval
végzi.

4.1.2.  Célhoz kétdtiség elve [GDPR 5, cikk {1} b}

A Téarsasag minden esetben, ha személyes adatot kezel, az adat felvétele elott meghatarozza

-a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére meghatarozott, egyértelmti és jogszerd.

Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal dssze nem egyeztethetd madon
nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja &s jogszabaly nem irja el6 kételezéen
az adat tovabbi kezelését, tgy'a személyes adatot a Tarsasag torli.

4.1.3. Adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk () ch
A Tarsasag az ad atkezeles soran csak olyan szemelyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez
megfelelt és relevans, a Tarsasdg az adatkezelést csak a-céleléréséhez szlikséges minimum
adatmennyiségre korlatozza.

4.1.4. Pontossag elve [GDPR 5. cikk {(1)dn
A Térsas‘ég' torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes adatok pontosak &s naprakeészek
legyenek és a jelen szabalyzatba foglalt modon térekszik ra, hogy a pontatian személyes

adatokat haladéktalanul 16rolje vagy —az erintett kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén —
helyeshitse. '

4.1.6. Korlatozott tarolhatosag elve [GDPR . cikk (1) e)]

A Tarsasag személyes adatot kizérélag akként tarot, hogy a szemeélyes adat €rintettie csak az

adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithaté az adatkezelés soran, a személyes

adatok ennél hosszabb ideig t6 rténd tarolasat csak jogszabaly kitelezd eIé’ira_s_a_L_alapjén végzi

a-Tdrsasag:
4.1.6. Integritas és bizalmassag elve [GDPR &. cikk (1) )]
A Tarsasag az adatkezelési folyarn_at'ait.l}'_gy tervezi és hajtja végre, hogy megfelels technikai

biztonsagat, igy kulénésen az adatok Jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletien
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védeimet,

4.1.7.  Elszaimoltathatésag elve [GDPR 5. cikk (231

A Térsasdg az adatkezelési folyamatait Ugy tervezi és hajtia végre, hogy az adatkezelés
bamely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt elveknek vald megfelelest igazolni.
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5. AZ ADATKEZELESEK LEHETSEGES JOGALAPJAI
5.1. Altalanos szabalyok

Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasdg minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében régzitettek szerint hataroz
meg a Tarsasag.

A Tarsasag az adatkezelési rendszerét tgy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikar, milyen formahan tortént a személyes adat felvétele
és milyen tajékoziatast kapott az érintett a' szeméiyas adat felvételekor.

A szemelyes adatok kilénleges kategériaiba tartozé személyes adatot foszabaly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, ha a killénleges adat kezelése jog gyakorlasa
vagy kitelezettseg teljesitése érdekében elengedhetatliendl sziikséges és bizonyitani-tudja,
hogy fennélinak azok az okok és karlimények, melyek a Tarsasagot mentesitik a GDPR @.
cikk (1) bekezdése szerinti adatkezelési tilalom aléi.

5.1. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

5.1.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbéi
toriénd kezeléséhez. [GDPR 6. cikk (1) bek. &)]

5§.1.2. Az adatkezelés olyan szerzodés teliesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelbzben az-érintett kérésére t6rténsd
lepések megtételéhez sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) bek. b)] _ _

5.1.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhex
szilkséges. [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢)] (Ezt a jogalapot akkor alkaimazza a
Tarsasag, amennyiben a kezelendd adatok fajtait, az adalkezelés céfjat és
felteteleit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld szemeélyet, valamint az
adatkezelés idétartamat vagy szikségessége id6szakos fel(lvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.)

5.1.4. Az adatkezelés -az érintett vagy egy masik természetes személy iétfontossagLi
érdekeinek védelme miatt sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) bek. d)] (Létfontossagit
erdek példaul kiildndsen, de nem kizardlagosan: jarvany, katasztrofa,
szlkséghelyzet ) _ __

5.1.5. Az adatkezelés kbzérdeki feladat végrehajtasahoz szitkséges. [GDPR 6. cikk (1)
bek. e)] (Ezt a jogalapot akkor alkalmazza a Tarsasag, amennyiben a kezelendd
adatok fajtéit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az
adatkezelé szeméiyét, valamint az adatkezelés id6tarlamat vagy szilkségessége
idészakos felulvizsgslatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve onkorményzati

~ rendelet hatarozza meg.) _

5.1.6. Az adatkezelés a Tdrsasdg sajit vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges, [GDPR 6. ¢ikk (1) bek, f)]

5.2 A hozzéjarulasra, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok
§:2.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, gy az érintett a
hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, amelynek elsédieges és
elvart forméja az irasban t6rténé hozzajarulas (pl. nyilatkozaton, dokumentumons
is.

§.2.2. A Tarsaség nem tesz kilsnbséget a hozzajarulasok kozott azok farmajat tekintve,
a hozzdjarulasok formai egyenértékiiek, de az elszdmoltathatdsag elvének

6.
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

85.2.7.

5.3.

betartasa céljabol fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzajarulas egyes formait kizarja.

A Tarsasag minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy a Tarsasag képes legyen annak
bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
Ennek elsésorban gy tesz eleget a Tarsasag, hogy elsédlegesen irasban
(beleértve az e-mailt is) szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az
irasbeliséggel tud igazolni.

Amennyiben a Tarsasag a tenyleges cselekvésben torténd megnyilvanulast vagy
a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden
kérilmeényét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utdbb is igazolni tudja a
hozzajarulast. llyen esetekben az adatvédelmi tisztvisel6vel egyeztetni sziikséges
a hozzajérulas megfeleléségének biztositasa és az elszamoltathatdsag elvének
valé megfelelés garantalasa érdekében.

A Tarsasag biztositia a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a
hozzajaruldst megadta, a hozzajarulasat vissza is tudja vonni. A Tarsasag a
visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti és a hozzajarulas visszavonasaval
erintett adatot a tovabbiakban nem kezeli.

A Tarsasag az adatkezelései soran — lehetéség szerint minden egyes személyes
adatnal - feltunteti, hogy az adat kezelésére jogalapot biztosité hozzajarulas:

* mikor érkezett,

* milyen formaban tortént (irasban/szoban),

* milyen cselekmény eredmeénye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas /
jelentkezés / kapcsolatfelvétel / stb.),

* a hozzajarulds visszavonasanak tényet (az adat helyén: ,a hozzajarulas
visszavonva” jelzéssel),

* a visszavonasi kérelem idejét és formajat (szoban vagy irasban).

Munkaviszony esetén a munkavallalé és a munkaltats kézétti jogviszonyban a
hozzdjarulas, mint jogalap fészabalyként tilos, hiszen a hozzajarulas
6nkéntessége, mint fogalmi ismérv az ala-folérendeltségre valé tekintettel nem tud
megvalésulni. A munkavallalé hozzajaruldsa, csak kivételes esetekben
alkalmazhato, ezért a hozzajarulas alapjan tervezett munkavallaléi adatkezelések
megvalositasa kizarélag az adatvédelmi tisztviselé elézetes jévahagyasa alapjan
térténhet.

A szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

5.3.1.

5.3.2,

5.3.3.

Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotétt szerzédeés vagy a
szerzOdés megkotését megel6zden lépesek tétele vagy teljesitése, ugy a
szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra vald utalast, hogy az
adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési
tajékoztatasra valé hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti.

Csak akkor alkalmazhaté ez a jogalap, ha a Tarsasag magaval az érintettel kot
szerzédést. Erintett kizarélag természetes szemely lehet, vagyis maganszemély
vagy egyéni vallalkozé. (Az egyeéni vidllalkozé adatai meg gazdasagi
tevekenységik végzése kézben is személyes adatnak mindsiilnek, lévén a GDPR
4. cikk 1. pontja szerint azonositott természetes szemeélyre vonatkozd informaciok.)

A Tarsasdg nem alkalmazza ezt a jogalapot, ha a személyes adatok a
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szerz6désben mas okboét szerepelnek (példaul: & kapesolatiartd személyek adatai).

Ezen adatok tekintetében ugyanis nem valdsul meg az a GDPR eldiras, hogy ,a
szerzédd fél" lenne az a személy, akinek az adatai szerzédésben szerepeinek.

54. A jogi kitelezettségre vonatkozé kiiténleges szabalyok:

5.4.1. Amennyiben az -adatkezelés jogalapja jogi kételezettség teljesitése; gy a jogi
kdtelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyosés:
alkalmazandd jogszabalya dllapithatia meg.

5.4.2. Az Infolv. 5. § (3) bekezdése értelmében Magyarorszagon jogi kételezettség
teliesitéséhez sziikséges kdtelezé adatkezelést jogszabalykent kizardlag torvény
vagy dnkermanyzati rendelet irhat eld.

5.4.3. Amennylben a Tarsasag az adatkezelése soran jogalapkent a jogi kotelezettseget
hatarozza meg, Ugy az adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a
Jogi kételezettséget elbird jogszabalyt annak nevével, és a kdtelezettséget el6iro
pontas jogszabalyi helyet is.

| 5.4.4. Abbanaz esetben, amennyiben a kételezs adatkezelést eléird j jogi norma-nem felel
| meg az Infotv, 5. § (3) bekezdésében foglalt szabalyoknak (vagyis nem 1orveny
vagy onkormanyzati rendelet), a Térsasag megvizsgalia, hogy koteles-e megis
betartani az adatkezelési eldirast. A Tarsasag ebben azesetben azt vizsgalja meg,
hogy az eliiras kézvetlenil a GDPR rendelkezéssibe itkdzik-e. Amennyiben-igen,
ugy az adatkezelést ezzel a jogalappal nem végzi, amennyiben nem, az
adatkezelést végzi.

5.5. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

5.5.1. A Tarsasaga GDPR (48) preambulum bekezdésere tekintettel az érintett vagy mas
természetes személy létfontossagy érdekére hivatkoze, jelen jogalappal ‘akkor
végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyeb jogalappal nem végezhetd.

5.5.2. Az elszamoltathatosdg elve miatt a Tarsasag az adatkezelés megkezdése elétt
kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithato-e barmely
mas jogatappal.

5.5.3. Ugyancsak az elszamoﬂathatosag elvébdl fakadoan a Tarsasagnak tudnia kell
bizonyitania a iétfontossagl érdek fennalltat.

5.6. A kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozé killdnleges szabalyok
A Tarsasag esetében ez a jogalap nem alkalmazands, tekintettel arra, hogy a

Tarsasag nem végez olyan tevékenységet, amely a vonatkozé magyar
jogszabalyok értelmeben kozfeladatnak mindsiil.

5.7. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

5.7.1. ATarsasaga jogos érdek jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdese
elétt az érintettek maganszferajanak érdekeinek és alapvet’ jogainak biztositasa
‘érdekében érdekmérlegelést végez és érdekmériegelési tesztet készit a jelen
Szabalyzatban irtak szerint [Lasd: 9. pontnal].

5.7.2. A jogos érdek jogalapot a szuksegesseg-aranyossag elve alapjan alkalmazza a
Tarsasag, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalosithaté

® /fbﬁui



és az érintett maganszférajanak korlatozasa aranyban 4ll az elérendd céllal.

5.7.3. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

5.7.4. Amennyiben az érintett a Tarsasag munkavallaléja, ugy —az Mt. 9. § (2) bekezdése
alapjan — a jelen szabalyzat szerinti érdekmérlegelési teszt az érintett kérelme
nélkal is megismertetendd az érintettel (munkavallaloval), mivel Mt. hivatkozott
része kimondja, hogy: ,a személyiségi jog korlatozasanak madjardl, feltételeirdl és
varhato tartamardl, tovabba szlkségességét és aranyossigat alatamaszto
korulmenyekrél a munkavallalét elézetesen irasban tajékoztatni kell.”

5.8. Kériilmények, amelyek esetén a Tarsasag személyes adatok kiilonleges
kategériaiba tartozé adatokat kezelhet

5.8.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a kilénleges kategoriaba tartozo
szemelyes adatai egy vagy t6bb konkrét célbél torténd kezeléséhez, kivéve, ha az
uniés vagy a hatalyos magyar jog Ugy rendelkezik, hogy a GDPR 9. cikk (1)
bekezdese szerinti tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhatd fel.
Munkaviszony esetén a munkavallaloi kilénleges személyes adatok tekintetében
a hozzajarulas jogalap fészabaly szerint tilos, egyedileg vizsgalni kell az
adatkezelés céljat és koéruiményeit, amellyel kapcsolatban az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyeztetni szilkséges.

5.8.2. Az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozé jogi el6irasokbd! fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapveté jogait és érdekeit véds megfelelé garanciakrél is rendelkezé
unids vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

5.8.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvGképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni.

5.8.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott.

5.8.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelmeéhez szikséges.

5.8.6. Az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szilkséges, unids jog vagy a hatalyos
magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a

személyes—adato}rvédeinﬁhervabjog—féwﬁnalmat. €s az erintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el6.

5.8.7. Az adatkezelés megel6z6 egészséglgyi vagy munkahelyi egeszseglgyi célokbdl,
a munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitasa, egészségugyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészséglgyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében
szilkseéges, uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy egészségiigyi
szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett térténik, akire szakmai
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

5.8.8. Az adatkezelés a nepegeszségugy teriiletét érinté kozérdekbsl szikseges.
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5.8.9. Az adatkezelés kbzérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy

statisztikai célbol szlikséges olyan uniés vagy hatalyos magyar jog-alapjan; amely
arényos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
Hiztositasara megfelels és konkret intezkedéseket ir elb.

5.8.10. Amennyiben a kiidnleges személyes adat genefikai, biometrikus vagy
egészség’i.’:gyi ddat, ugy tovabbi feltételeket hatarozhat meg a magyar tagallami jog
is, ezért a hatalyos magyar jog is meghatarozhat az eldzd bekezdésekben
felsaroitakon tdli feltéteieket.

6. AZ ERINTETTEK JOGAI
6.1. Az érintett tajékoztatisa az adatfelvételrsl
6.1.1. Az érintett tajékoztatasa [GDPR 13-14. cikK]

6.1.1.1.  Abban az esetben, amennyiben az adatkezeiés soran a szemeélyes adatokat a
Tarsasdg kozvetlentl az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok
megszerzésenek idépontjaban az aldbbiakrol koteles tajékoztatni (a T4rsasag
Altaianos adatkezelési Tajékoztatojat jelen Szabalyzat 1. sz. meliéklete
tartalmazza) az érinfettet: '

- 'aTérsasag pontos megnevezése, elérhetdségei,

- aTérsasag adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetdsége(i),

- azadatkezelés céija,

- -az adatkezeles jogalapja,

- amennyiben az adatkezeles célja a jogos érdek érvényesitése, ugy a
Tarsaség vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

- amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran
harmadik fél szamara atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a
cimzettek katagoriai,

- a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idbtartam meghatarozasanak szempontjai,

- @ hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

- a helyesbltes; jog gyakorlasanak szabalyai,

- -atbriési jog gyakorlasanak szabalyai,

- az adatkezelés Korlatozasara irdnyuld jog gyakorasanak szabalyai,

- atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

- az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasanak szabalyat,

- -a hozzdjarulds visszavonasara iranyuld jog gyakorldsanak szabalyai,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a'hozzajarulas,

- @ NAIH-hoz cimzett panasz benyljtasanak jogardl;

- annak ténye, hogy a szeméiyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon,
szerzddéses kotelezettségen alapul vagy szerz0dés kitésének eldfeltétele
es az erintelt koteles-e a személyes. adatokat megadni, valamint a

lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait

nem-adja meg.

6.1.1.2.  Amennyiben az érintett mar rendelkezik a GDPR 13. cikk, illetve 14. cikk szerinti
informaciokkal, ugy 6t a Tarsasagnak nem kell kion tajékoztatni az
adatkezelés jelen Szabalyzat 6.1.1.1. pontjdban felsorolt kériiiményeirdi.

6.1.1.3. Az érintetti tajekoztatast az adaifelvétel soran a Tarsasag elsdsorban irasos.

adatkezelési. tajékoztatisokkal valdsitia meg. Ezen tajékoztatasokat a
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Tarsasag minden olyan esetben az érintett tudomasara Hozza, amikor az
érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél.

6.1.1.4. Az adatkezelési tajékoztatas érintett tudormasara hozatalanak szabalyai:

- A tajékoztatdsnak minden ésetben az adatkezelés megkezdése eldtt az
erintett szamara megismerhetének kell lennie,

-~ minden olyan folyamat soran, amikor az adatfelvétele papiralapon tériénik,
az adat felvételének helyén élérhetsnek kel lennie az adott tajékoztaténak,

- minden olyah folyamat sordn, amikor az adat felvéiele technikai eszksz
Otjan  torténik  (pl: interneten keresztil mobileszkéz, vagy laptop
hasznalataval), a technikai eszksz segitségével elérhetdnek kell lennie a
tajékeztatdnak, _

- az adatkezeldsi tajekoztatonak elerhetdnek kel lennie a Tarsasag
honlapjan, az érintett eldzetes tajékoztatasa érdekében,

- az adatkezelesi tajékoztatast gy kell nyilvanossagra hozni, hogy a
Tarsaség minden esethen bizonyitani tudja, hogy -az érintett azokat az
adatkezelés megkezdése eldtt megismerhette {igy kuitnosen -online
felileten torténd adatfelvétel esstén egy un. «check box" segitségével
nyilatkoztatja a Tarsasag az érintettet, hogy az adatkezelés szabalyait

megismerte, elolvasta és azokat elfegadta. {Check-box egy jel6ls négyzet,

amelybe vald kattintds Gtjan hatarozott cselekvéssel tudia az érintett
kifejezni a megismerésre vonatkozo elfogadd szandékat.).

- Az  adatkezelési tajékoztatasok az  adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezik.

6.1.1.5. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelési tajekoztatot nyilvarossédgra hozza,

6.2.

6.2.1.

Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte €s tudomasul vette a ra
vonatkozo adatkezeléssel kapesolatos tajekoztatast.

Az érintett jogainak érvényesitése

A GDPR 15-21. cikkei szerint az &rinteit az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel
elhet a Tarsasag adatkezelései soran:

- 8z erintett tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérsl,

- az érintet kérheti a személyes adatainak helyesbitését,

- azérintett kérheti 2 személyes adatainak torlését,

- -az éfintett kérheti a személyes adatai kezelésének korlatozasat,

- azérintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

- az érintett élhet az adathordozhatdsaghoz vald jogaval.

o
o
N

6.2.3.

6.2.4,

A Tarsasay toreksZik arra, iogy az aliala az érintettnek adott tajékoztatas minden

esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok feliesitése mellett is a
lehetbségekhez mérten tomar, atlathats, érthetd, kdnriyen hozzaférhetd, vilagos és
kdzérthetd legyen. '

A Tarsasag az érintettnek-adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irdsban tesz
meg, ideértve az elektronikus utat is. '

Amennyiben az érintett szdbeli tajekoztatast kér, ugy a Tarsasag erre
felhatalmazott munkatarsa a kérelmez szemelyazonossaganak igazolasat
kévetéen a tajékoztatast szdban is megadhatja. Az elszamoltathatésag elvének
valé megfelelés érdekében a szobeli tajékoztatasi kérelemrél és az arra adott
szobeli valaszrol a Tarsasag munkavailaldja hivatalos irdsos feliegyzést készit, a
Ielen Szabalyzat 2. sz. meliéklete szerint,




6.2.5,

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12,

6.2.13.

6.3.

6.3.1.

A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos liton t6rténd egyetlen
formajat sem, Igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti a jogainak
érvényesitését.

Amennyiben szobeli kérelem alapjan a sz6beli tajékoztatas nem Utkozik akadalyba,
ugy a Tarsasag a szobeli tajékoztatast azonnal megadja. Amennyiben az azonnali
szobeli tajékoziatas nem teljesithetd, vagy az érinteft irasban kéri'a vélaszt, gy a
Tarsasag a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon belil irasban
tajékoztatja az érintettet a jogai gyakortasaval kapcsolatos kérelmében foglaltakrd!.

A kérelem beérkezésének az szamit, ha az igényt az érintett: _

- személyesen, szGban, az ama jogosult Tarsasagi munkavalalénal,
személyazonositasat kbveten benyitja,

- gz irasba foglalt igény a Tarsasag hivatalos elerhetbségére megérkezik.

A kérelemre a valaszadast a Tarsasag legfeliebb tovabbi két hénappal
meghosszabhitja, amennyiben a kérelem dsszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama azt indokalja.

A hataridé meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon belil, irasban. (beleérive az elekironikus
utat is) tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik -az érintett kérelmére, Ugy az érintelt
jogorvoslati jogaval élhet a Tarsasaggai szemben.

A Tarsasaga taiekoziatast és a kérelemre tett intézkedéseket (pl,; ‘adathelyesbités,
adatidriés stb.) dijmentesen végzi.

Az érintett reszére a tajékoztatas megadasaért és a kérelem szerinti adatvédelmi
intézkedés megtételéréért a Tarsasag azon munkaszervezetének/szervezeti
egysegenek vezetbje felelds, amely munkaszervezet/szervezeti egység az
érifitettnek a kérelmében érinfett. célbdl a személyes adatait kezeli,. A megfeleld
ta;ekoztatas adasa és intézkedés megtétele céljabol a munkaszervezet/szervezeli
egység vezetdje a Tarsasag adatvédelmi tisztviselbjének szakmai véleményét és
ja‘vaslatét elc‘:’azetesen kérheti az ugyre vanatkozd valamennyi informacio és

......

Az adatok birtokaban év8. munkaszervezet/szervezeti egység vezetSje felelds
azert, hogya kérelemre a valasz az érintettnek hataridében megkildésre keriljon,
valamint azért is, hogy a kérelem alapjan teljesitendd intézkedések az adatvédelmi
eléirasok-szerint megtoriénjenek.

Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo adatkezelésrél (,hozzaférés”)

Amennylben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan &lni,
ugy a Tarsasag az alabbiakrai tajekoztatja:
- az adatkezelés célja vagy céjjai,
- @z erintett személyes adatok kategoriai,. _ _
- azon cimzettek vagy cimzetiek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel &
szemelyes aclatokat a Tarsasag mar kézolte vagy a joviben kazalni fogia,
- a szemelyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
- ahelyesbitési jog gyakorldsanak szabalyai,
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- atoriési jog gyakoriasanak szabalyai, _

- az adatkezelés kortatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

- atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

- aNAIM-hoz vald panasz benylitdsanak joga,

- abir¢saghoz fordutas joga,

-~ haa személyes adatok forrdsa nem az éfintett, a forrasra vonhatkozd minden
elérhetd informacio,

-~ amennyiben az adatkezelés automatizalt déntéshozatalon alapszik, gy
ennek ténye, valamint’ az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciok.

6.3.2. A Tarsasag ezen tajekoztatas soran az adatkezelés targyat képezé személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja kivéve,
ha ez hatranyoesan &rintheti masok jogait és szabadségait.

6.3.3. Telefonos titon a Tarsasag egyetlen munkatarsa sem ad tajekoztatast a Tarsasag
aital kezelt konkrét személyes adatro).

6.4. Az érintett helyesbitéshez valé joga

6.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitesét kéri és nem all
ren_delke_zés_re az-a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell,
errdl az érintettet tajékoztatni kell.

6.4.2. Amennyiben az érintett személyes. adatanak helyesbitését kéri és a személyes
adat rendelkezésre all, a Tarsasag a személyes adatot helyesbiti és azzal
egyidében irasban tajekoztatja az érintettet a helyesbités tényeérdl és idépontiaral.

8.5. Az érintett térléshez valé joga

8.5.1. A Tarsasdg az dltala kezelt személyes adatot kesedelem nélkil térli, amennyiben
az alabbi feltetelek egyike megvalosul: _
- @ személyes adatokra mér nincs szilkség abhol a celool, amelybdl azt a
Tarsasag kezeli, ' _ _ _
- az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa és ezt a hozzajaruiasat
az érintett a jelen Szabdlyzatban meghatarozottak szerint visszavonja,
-~ az éfintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja, _
- aTarsasag tudomasara jut, hogy a szemeélyes adat kezelése jogelleries,
- Unids vagy hatalyos magyar jogban el6irt jogi kotelezettség agy teljesithets,
ha a Tarsasdg a személyes adatot torli,

------------ . - a sZemeélyes adat kezelése kazvetlendl gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaitatasok vonatkozasaban tértént, a
hozzajarufast maga a 16, eletévet mar betdltétt gyermek vagy 16, életévét

be nem tSitstt gyermek feletti szi6] feligyeletet gyakorlo adta meg és.ezta
hozzajarulésat ‘az érintett (vagy amenryiben ennek idSpontjaban 16,
eletévét tovabbra sem toliétte be, agy a felette szillgi feltigyeletet gyakorld
szemeély) a jelen Szabalyzatban. meghatarozottak szerint visszavonja.

6.5.2. A személyes adatot a Tarsasag olyan médon taHi, hogy helyredllitasa tdbbé ne
legyen lehetséges. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd
adathordozérol nem térslhets, a Tarsasag a személyes adat adathordozadjat
kbteles megsemmisiteni.

6.5.3. A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi
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szabalyok kozll a felsorolasban eldbb szerepld szabalyt kell alkalmazni.
Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott személyes adatra nézve nem
értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezo szabalyt kell alkalmazni:
- a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozd kételezd
jogszabalyi elbiras; _
- & Tarsasdg mindenkor hatalyos, az iratkezelés rendjérdl szol6
szabalyozdsanak @ -személyes adatot hordozé papiralapl dokumentum
megsemmisitésére vonatkozé elbiras (amennyiben a megsemmisiteni
kivant adat tekintetében érteimezhets), o
- a jelen szabalyzat szerinti adatiorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalyok.

6.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiizédé érintetti jog

6.6.1. Az érintett kérelmezheti ra vonatkozéan a Tarsasag 4ltal tarolt személyes adatok
megjeldlését jovbbeli kezeléslik korlatozasa celjabol.

6:6.2. ‘A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltetelek egyike fennall:

- @z eérintett ‘kérelmében wtatja a ra vonatkozd szemelyes adatok
pontossagat, ébben az esethen a koridtozas arra az idétartamra vonatkozik,
ameddig a Tarsasag ellendrzia szemelyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok. torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

- bér a Tarsasagnak az adatkezelés megkezdése elStt meghatarozott cél
eléréséhez mar nincs szoiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett
kereimében igényli azokat jogi igények eliierjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

- az érintetl titakozik a kozérdekd feladat végrehajtasahoz szilkséges
Jogarappal [GDPR 6. cikk (1) )], illetve a Tarsasag sajat vagy egy haimadik
fél jogos érdekének érvényesitése jogalappat [GDPR 6. cikk (1) bek. f)]
kezelt személyes-adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlafozas arra
az idStartamra vonatkezik, amig megallapitasra nem Kerill, hogy a Tarsasag
jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,

! 6.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasdg, ugy a korlatozas
idétartama  soran  csak az érinfett hozzajarulasdval vagy jogi  igények
eloterjesztesehez érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi
szemely jegainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a valamely tagallam
fontos kézérdekebo! szabad kezelni.

6.6.4. Az adatkezelesi korlatozas nem vonatkozik az adat téro’léséra! mint adatkezelési
mlveletre, azta korlatozas alatt is koteles megtenni a Tarsasag.

| 6.6.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Tarsasag feldldja, a koriatozas
e feloldasa elétt legkésébb harom (3) munkanappat korabban a korlatozas

feloldasanak tényérdl irdshan tajékoztatja azt az eérintettet, akinek a kérésére a
korlatozas megtdriént,

6.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen
6.7.1.. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor

tiltakozzon személyes adatalnak a Tarsasag jogos érdekének érvényesitése
jogalapon [GDPR 6. cikk (1 )bek f)] alapuié kezelése elien.

6.7.2. A Tarsasag a liltakozas esetén megvizsgalia, hogy az adatkezelést olyan
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6.8.

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.9.

6.9.1.

6.9.2.

6.10.

6.10.1;

kényszeritd erejll jogos okok indokoljak-e, amelyek elsdbbséget elveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyekjogi igények
eléterjesztéséhez,  érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
Amennyiben a Tarsasag a vizsgalata soran megallapitja, hogy ilyen okok nem
alinak fenn, a titakozassal érintett szemelyes adatot nem kezeli tovabb:

Amennyiben az. kerill miegallapitésra, hogy ezek az okok fenndlinak, Ugy a

Tarsasag a személyes adatot tovabbra is kezeli,

Az adathordozhatésaghoz valé érintetti jog gyakorlasa

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az &rintett hozzajarulasa, lgy az érintett
jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag részere atadott személyes adatokat tagolt,
széles kdérben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja.

A Tarsasag az ennek valo megfelelést elsésorban .xml, .csv vagy .doc
formatumban teljesiti, a kérelemmel érintett szemelyes adatok jellegéts) fiiggsen.

Az érintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtal, hogy az aitala kezeit szerélyes

adatokat a Tarsasdg egy masik, az erinfett altal egyértelmien megjeldit
adatkezeldnek tovabbitsa,

Az adathordozhatésaghoz vals jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés

kozérdekil vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog

hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

Jogorvosiat

Az érintett. a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasdg adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk {1} bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési
eljaraséval kapcsolatos jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszékhez fordulhat.

Adattovabbitasi nyilvantartas vezetése

A GDPR érintetti jogként irja elé a téjékoztatashoz valé jogot. A téjékoztatas

tartalmi elemeirdl is rendelkezik a rendelet {13. &5 14. cikk), amelynek része a

cimzettekrd! vald tajékoztatas is. Cimzettek, akik/amelyek reszére az érintett (azaz

az €l természetes személy) valamely adata megkiildésre kerll (tovabbitasra).

6.10.2,

6.10.3.

Tskintettelmarra.—.-~hogy-“a*“cimzettekréﬁ"l“'t'c‘wa'bpra is 1ajekoztatni kell tudni az
érintetteket, tovabba a tovabbitasi mivelet is adatkezelésnek mindsiil, amely csak
megfelelé jogalap alapjan végezhets, ezért az adattovabbitasokat minden
munkaszervezet/szervezeti egység koteles rogziteni, nyilvantartani.

Adattovabbitas alatt a Tarsasagunkon kiviili szemelyek, szervezetek részére
torténd adatszolgaltatast, adatklldést értjuk, ahol a megkildstt adat csak és
kizardlag €16 természetes személy adata lehet.

Adattovébbitas soran mind a papir alapl, mind az e-mail formatumban {orténd
kildés esetér is kételezd iktaini az iratot. Barmilyen: Gten, madon torténik is az

adattovabbitds, azokat minden esetben iktatészammal kel elldtni és a

nyilvantartasba be kell vezetni,
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6.10.4. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartafma:
- érintett neve,
- iktatdszaim,
- érintetti k6r (pl. munkavallals, utas stb.),
- adattovabbitasi ideje,
- adattovabbitas jogalapja,
- cimzett-adatai (név, székhely/iakcim),
- a tovabbitott személyes adatok kategoériai (pl. név, lakcim, e-mail ¢im, anyja
v atb). lyes _ \P

6.10.5. Az adattovabbitasrol minden esetben igazolhaté modon (e-mailben vagy e-maillel
nem rendelkezo érintettek esetében a papir alapy tajékoztatora vezetett atvételt
igazold név és aldiras alkalmazasaval) tajékoztatni kell az érintettet. A
tajékoztatassal egyidejlileg ~ amennyiben az adattovabbitas jogatapja a jogos
érdek (GDPR 8. cikk (1) f.) az adattovabbitasra vonatkozo érdekmerlegelési tesztet
is rendelkezésre kell bocsatani. A tajékoztatast igazold dokurientumot (e-mail vagy
papir alapl dokumentum) az érintett munkaszervezeinek/szervezeti egységnek
meg kell dtiznie az elszamoltathatdsag elvének biztositasa érdekében..

7. Erdekmérlegelés és az érdekmérlegelési teszt elvégzése

Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdeke jogalappal [GDPR 8, cikk (1) )] tortend
adatkezelés megkezdése eldtt a Tarsasagnak az érintetiek maganszferajanak érdekeinek és
alapvetd jogainak biztositasa érdekében é&rdekmériegelési teszt elvégzése utjan kell
megallapitania, hogy az altala tervezett adatkezelés szlkséges-e és aranyos-e, tovabba az:
élintett maganszférajanak korlatozasa ardnyban all-e a Tarsasag altal az .adatkezeléssel
elérendd céllal.

7.1.  Erdekmérlegelési teszt tartatmi elemei, készitésere vonatkoz6 elbirasok

7.1, Az érdekmérlegelési teszinek legalabb az. alabbiakra kell kiterjednie, az itt irt

sorrendban:

- az adatkezelt megnevezése,

- ‘@z adatkezelés megnevezés,

- amennyiben az adatkezelés mar zajlik, Ggy az adatvedeimi nyilvantartds
‘szerinti sorszama, _

- az -erdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma és az eivégzé neve,
beoszidsa, _

< az adatkezelés folyamatanak és az elérendd. c&! bemutatasa,

- azon személy azonositdsa, akinek a jogos érdeke miatt az adatkezelés
toriénne,

- azadatkezelés celjahoz fliz6dé jogos érdek bemutatasa,

- az adatkezelés szikségességének vizsgalata,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés mas jogalappal végezheto-e,

- azadattakarékossdg elvének vald megfelelés vizsgalata,

- .az adatkezelés végzésének érintettre gyakorolt iehetséges hatasa,

- Az adatkezelésbe épitett garanciak.

Az érdekmérlegelési teszt annak elvégzdje dltal tovabbi barmilyen szemponttai'
bévithetd.

7.1.2. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja,
hogy az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elstbbséget élveznek az



érintett érdekei és alapveté jogai, igy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti
jogos erdek adatkezelési jogalapot nem alkalmazza. Mivel a személyes adatok
klénleges kategériaiba tartozo személyes adatok kezelésének jogalapja nem
lehet a jogos érdek, igy ezen adatok tekintetében az erdekmerlegelési teszt
alkalmazasa fogalmilag kizart.

7.1.3. Az érdekmérlegelési teszt készitésénél a Tarsasag altal alkalmazott segedietet
jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

7.1.4. Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelést bevezet6 terllet késziti el jelen
Szabalyzat 3. sz. melléklete alapjan, az adatvédelmi tisztviselével egyittmikodve.

7.1.5. Erdekmérlegelési teszt keészitésére olyan, Ujonnan bevezetésre kerillé adatkezelés
esetében keril sor, amelynek jogalapja a jogos érdek lesz. Erre figyelemmel az
adatkezelést bevezetni készilé munkaszervezet/szervezeti egység kételes
egyuttal az elézetes hatasvizsgalatot is lefolytatni, hogy az adatkezelés bevezetése
elétt sziikséges-e a hatosaggal konzultélni, illetve az adatkezelés bevezetheté-e.
Az elbzetes hatasvizsgalat szabalyait jelen Szabalyzat és a 4. sz. melléklet
tartaimazza.

8. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. A
Tarsasag személyes adatot kizarolag a GDPR 6. cikke szerinti valamely jogalapra figyelemmel
kezel.

A Tarsasag fészabaly szerint kulonleges személyes adatot - a GDPR 9. cikk (1) bekezdése
szerinti tilalomra tekintettel - nem kezel. Amennyiben a Tarsasag kulénleges személyes adatot
kivan kezelni, gy minden esetben megvizsgalja, az adatkezelés adatai kézott egyértelmiien
megjeléli és az érintettek tudomasara hozza, hogy mi az a feltétel, amely a Tarsasagot
mentesiti az adatkezelési tilalom alol. llyen feltételt a GDPR 9. cikk (2) bekezdése vagy a 9.
cikk (4) bekezdése alapjan tagallami jog elbirasa tartalmazhat.

A Tarsasdg csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

A Tarsasag a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint elkészitett adatkezelési tajékoztatd
alkalmazasaval minden esetben kézli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkeiben meghatarozott
tényeket. A tajékoztato alkalmazasa (kézlése) az adatkezelés jellegére tekintettel barmilyen

olyan-mddon megtsriénhet, amely megvalésitia az érintett megfelels tajekoztatasat és a
GDPR 13-14. cikkeiben foglalt hatarid betartasara is alkalmas.

A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg,
azokhoz ne férhessenek hozza.
A Tarsasag munkatarsai és az adatkezelésben résztvevé, annak valamely miiveletét vegz
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozdi) kételesek az adatkezelés soran
megismert személyes adatokat titokként megdrizni.

8.1. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem teheté kézzé, nem bocsathatd
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rendelkezesre vagy nem tarhaté fel semmilyen madon hammadik szemely eldtt, Id':_i\.féve,_'hg a
személyes adat kozérdekbdl nyilvanos adatként t6rténd nyilvanossagra hozatalat, feltarast,
avagy rendelkezésie hocsatasat jogszabaly irja elb..

A Tarsasag munkavalaléi kotelesek megtenni azokat az ésszerli intézkedéseket, amelyek
kizarjak a lehetdségét, hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban
rogzitett személyes adatot barmely harmadik személy jogosulattanul megismerje.

Személyes adatrdl papiralepli vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készitheto,
ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy azt jogszabaly elbirja.

Ha a Tarsasag valamely munkavallaloja jelen szabalyzatban fogiaitakat megszegi, ezért — a
Tarsasag és kozte levd jogviszony jellegétdl fiiggd ~ feleldsséggel tartozik.

a) Ha a szabalyzatot a Tarsasaggal munkaviszonyban allé személy szegi meg és ezzel

a Tarsasagnak/érintetinek/harmadik. személynek kart okoz, Ugy a munkaviszony:
elldtasara vonatkozd altaldnos — a munka torvénykényve szerinti, avagy specialis
jogszahaly — munkaviszonybdl szarmazd kotelezettségének megszegéseével okozott
karra vonatkozd szabalyok szerint felel.
b) Ha a szabalyzatot a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban 4llé személy szegi meg es
i ezzel a Tarsasagnakiaz érintetinek/harmadik -személynek kart ckoz, lUgy ~ a
Tarsasaggal fennallo | jogviszonya fuggvényében - a Ptk. szerz6désszegéssel okozott
karokert, vagy szerzédésen kivuli karokezasér vald felelésségre vonatkozd szabalyai
szerini felel.

8.2. Altalanos alapelvek, slGirasok

i

A Tarsasag Ugyvezetdje jelen Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédeimi eldirasok
megvaldsitasahoz szikséges feladat- és hataskéroket,

Jelen Szabalyzatban elbirtak betartatasaért a Tarsasag minden munkavaltaloja felelds.
Minden munkavallalé koteles gondoskodni artdl, hogy jogosulatlan szemelyek ne
tekinthessenek be szeméiyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése Ugy keriiljon kialakitasra, ‘hogy az Jogosulatlan szemely részere ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathata megsemmisithetd.

8.3. Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasag adatvedelmi rendszerének felligyeletét a vezetd tisztségvisetd latja el, az altala:
kijelolt adatvédelmi tisztviseld Otjan.

Az adatvédelmi tisziviselé az informacios tnrendelkezési jog biztositdsa soran kbzvatlenill a
Tarsasag vezett lisztsegviselbjének tartozik beszamolasi kotelezettséggel, feladatai ellatasa
sorén utasitast senkit6) sem kételes elfogadni, ezen feladatai ellatasaval ssszefiggesben nem
bocsathat6 el és-szankcidval nem sUjthato.

A Tarsasag az adatvédelmi tisziviseld nevét, postai és elektronikus levélcimeét kozzéteszi
honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

8.31. A Tarsasag vezetd tlsztsegwselqenek adatvédelemime!l kapcsolatos
feladatai:
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a) felelds az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szilkséges feltételek
biztositasaért; _

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelmeéhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért; |

) felelés az adatkezelésre iranyuié ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysénd kériilmények megszintetéseén, a szemelyi feleldsseg megaliapitasahoz
szikséges eljaras kezdeményezéséart, ifletve lefolytatasaert;

d). feligyeli az adatvédelimi tisztviseld tevékenységét; _

e} biztositja az adatvédelmi tisztviseld reszére a feladat eliatasahoz szilkséges forrasokat.

f) vizsgélatot rendelhet el;

g} kiadja-a Tarsasag adatvedelemmel kapcsalatos belsé szabalyait.

8.3.2. Az adatvédelmi tisztvisels adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) segitseget nyujt az érintett jogainak biztositasaban; _

b) minden év marcius 31-g jélentést készit a vezetd. tisztségviseld részére a Tarsasag

~ adatvédeimi feladatainak végrehaijtasarol;

€) jogosult jelen szabalyzat betartasat az egyes szervezeli egységeknél eliendrizni:

d) vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast; -

€) reszt vesz a NAIH aital szervezett adatvadelmi tisztvisel6k konferenciajan:

f) figyelemmel kiséri az adatvedelemmel és informécidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetber kezdeményezi jelen szabalyzat
médositasat; ' _

§) kbzremiikddik a NAIH-tol a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatosagi eljdras soran:

h) dltalénos  alldsfoglalas megadasa céljabol’ megkeresést fogalmaz med a NAIH felg,
amennyiben egy felmerdlt adatvédelmi kérdes jogértelmezes Utjan egyértelmden nem
valaszolhatd meg;

i) tajékoztatdst €s. szakmai tanacsot ad a Tarsasdg adatvédelmi jogszabalyokban el§irt
Kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolathan; '

1) ellendrzi az adatvédeimi Jogszabalyoknak, valamint a Tarsasag belst szabélyzatainak vald
megfelelést, ideérive a feladatkérok kijeltlését, az adatkezelési miveletekben résztvevs
személyek tudatossag-néveléset &g képzéseét, valamint a kapcsoléds auditokat fs;

k) kerésre szakmaij tanacsot ad az adatvedelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzéset; '

I} egyuttmiikddik a NAIH-hal: _ _

m)az adatkezeléssel Osszefliggd lgyekben kapcsolattartoként szolgal a NAIH felé, valamint
barmely egyéb kérdésben-konzultéciét_-fdlyt'at-a Hatbsaggal.

n) Kivizsgélia a hozza erkezett bejelentéseket, jogosulatian adatkezelés vagy -annak.

vesz‘élyéneké’sz{alése-.esetén-annalrmegszfintét_éSéi‘é__mwa félaz adatfeldolgozat,

o) avaslatot tesz a szikséges intérkedésekre gz ellendrzés tapasztalatai és az adatvédelmi
eldirasok megszegéserdl késziilt jegyzéksnyvek atapjan,

p) felugyeli a kilsé szervezetektsl erkez8 személyes adatokat érints megkeresések

- teljesitéset, ' _

q) szilkség esetén felvildgositast nyljt a Tarsasag munkavallaldinak az adatvédelmi
kérdésekben, B

r) véleményezi az adatvédelmi kérdést érintd tarsasagi szabdlyozasokat,

5} ellalja a jogszabalyok &ltal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az adatvédelimi tisztvisels csak a. szamara tudomésara hozott lgyekben tud tAmogatast és
szakértdi segitséget nylijtani a mMmunkaszervezeteknek/szervezeti  egységeknsk. Az
adatvedelmi tisztviseld bevonasa nélkil végzett adatkezelési miiveletek tekintetében minden
munkaszervezet/szervezeti egység munkavallaldja sajat maga felet az altala. végrehajtott
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feladatokért.

8.3.3. A munkaszervezetek/szervezeti egységek vezetbinek hataskdre, feleldssege

a) kotelesek biztositani  és ellendrizni a vezetesUk. ala tarfozd
munkaszervezetnéliszervezeti egységnél az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és jelen
Szabalyzatbarni foglaltak betartasat,

b) intézkednek a kilsd szervezetektdl érkezd és a hataskdrilkbe tariozd személyes
adatokat érint megkeresések teljesitéséért, _
c) szabdlyellenes  adatkezelés esetén  haladéktalanul  intézkednek  anfiak

megszintetésérdl, és arrdl haladektalanul irasban e-mail Gijan értesitik az adatvédelmi
tisztviselot, _

d} kotelesek gondoskodni arrdl, hogy jelen Szabalyzat elbirasait és valtozasait az altaluk
iranyitott munkavéllalok feladatkoreiknek megfeleié részletesseggel megismerjéek,

e} kotelesek bevonni és tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, ‘szemelyes
adatot érintd intézkedés bevezetésers, kilsnds tekintettel peldaul a tarsasagi szabalyozasok
kidolgozasardl, tervezett beszerzésrél, szerzGdéskotesrdl, 1 adatkezelés bevezetésére.
vonatkozé igényekrdl az elozmenyanyagok dokumentumak és infoermacidk megkuldesevel aly
modon, hogy az adatvédelmi tisztviseldnek kellb. id6, az elvarhats és johiszemii
munkavegzesre figyelemmel Iegalabb 5 munkanap 3“}0!’] rendelkezésre 4 szakmai tamogatas
biztositdsa &rdekeben.

8.3.4. Az adatkezelésben érintett munkavallalok

a) kotelesek jelen Szabslyzat eldirasai szerint kezelni a szemelyes adatokaf,

b) felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatokon a végrehajtott miveleteként
(gyujtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, dtalakitds, megvalioztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kéziés-tovabbitas, terjesztes hozzaférhetdve - teétel,
osszehangolasi Gsszekapcsolds, korlatozés, torlés, megsemimisités), valamint az adatok
kezelésének pontos &s kovethetd dokumentalasaért.

c) amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesilkkel és az adatvédelmi
tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érinitd igyekben,

d} a tudomasukra jutoft adatkezeléssel kapesolatos jogsérnésekrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesliket, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.

e) A Tarsasag adatkezelést végzé munkavallaloja a nap folyaman csak tgy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzérja, vagy az
irodat bezarja.

fy A Tarsasdg vatamennyi munkavalaléja koteles a munkadllomas efhagyasakor a
szamitagép kijelz8jét lezarmi az illetéktelen hozzaférés érdekében,

g) A Térsasag adatkezelést végzd munkavallalja a murkavégzés befejeztevel a-papiralapi
adathordozdt elzarja, amennyiben a papiraiapon kezelt ‘személyes adatok digitalizalasra
kerlinek, a digitdlisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabatyok
vonatkoznak, kilénds tekintettel a Tarsasag Informatikai Biztonsagi Szabélyzatara '

h) A munkavillald kételes a munkavégzés helyének elhagyasa soran a szamitdgép.
képernybjének lezarasaval, az adathordozok titkositasaval, valamint sziikség esetén a
személyes adatok elektronlkus klldése soran a. szemelyes adat kildésének
megalapozottsaganak és jogszerliségének vizsgalataval védeni a személyes adatokat.

9. ADATVEDELMI INCIDENS
9.1.  Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

9.1.1. Adatvédelmi incidens hekévetkezése



Az adatvédelmi incidens barmilyen, személyes adatra vonatkozo behatas, amely soran az
adat olyan személyekhez, szervezetekhez kerill, vagy nyilvanossagra keriil, akik'amelyek nem
Jogosultak megismemi, ezaltal az érintettek jogainak sérelmével jérhat az incidens soran
elvesz0, avagy nyilvanossagra keriilé adat.

Az adatvédelmi incidens megjelenési formai:

személyes adatok(hoz):
- veletlen vagy jogellenes hozzaférés,
- megvaltoztatas,
- kozlés,
- torlés,
- megsemmisités

Az adatvédelmi incidens tipusai:

> Bizalmassagi incidens: személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkuli kozlése
vagy az ezekhez valo hozzaférés.

> Sértetlenséggel kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasa.

* Hozzaférhetéséggel kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitése vagy ezek elvesztése.

9.1.2. Adatvédelmi incidens észlelése és bejelentése a Tarsasagon kiviili személy
altal

A Tarsasagon kivilli személy az altala észlelt adatvédelmi incidenst kizarélag irasban
(beleértve az elektronikus utat is) jelentheti be a Tarsasag hivatalos elérhetéségein.
Incidensbejelentés olyan beadvany benyujtasaval tehetd, amely tartalmazza legalabb a
bejelentd nevét és elérhetéségét, az incidens megtortentének helyét, idejét és az azt
megvalositd magatartas leirasat, valamint az incidens elkbvetésével kapcsolatos allitasokat
alatamaszté tényeket és bizonyitékokat.

Az incidens megtorténtének tarsasagon kiviili észlelése és tarsasagnak tortént bejelentése
eseten az adatvédelmi tisztvisels felé torténd bejelentés megtételéért annak a szervezeti
egysegnek a vezetéje felel, amely szervezeti egységnel az adatvédelmi incidens a kilsé
személy bejelentette.

9.1.3. Adatvédelmi incidens észlelése és bejelentése a Tarsasag munkavallaléja
altal

A Tarsasdg minden munkatarsa kételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének A bejelentésnek legalabb az alabbi
adatokat kell tartalmaznia:
- az ,Adatvédelmi incidens” megjelslést,
- az adatvédelmi incidenst észleld szemely neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidenst észlelt és bejelentd személy nem azonos, ugy
az adatvédelmi incidenst bejelenté személy nevét is,
- az adatvédelmi incidens révid leirasat,
- az adatvédelmi incidens altal okozott hatrany megszintetésére, csOkkentésére, vagy
jovébeni megel6zésére tett és megtenni javasolt intézkedés leirasat, valamint
annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai
rendszerét vagy sem.




Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviseldnek vald jelentésének bizonyithaté: madon kell
megtorténnie, ezért a Tarsasag az adatvédelmi incidensek Tarsasagi munkavallaiok akali
bejelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (5. sz. melléklet}. A bejelentest a
formanyomtatvany megfeleld kitéltésével, datumozasaval, alairasaval és iktatasaval kell
megkUldeni az adatvédeimii tisztviseltnek:

Amennyfben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasdg informatikai rendszerét is, akkor a
bejelentést.-a Tarsasag informatikaert felelds szervezetenek/személyének is meg kell kildeni,

Az incidens megtériéntének tarsasagon belili észlelése esetén az adatvédelmi tisztvisels felé
tértend bejelentés megtételéért annak a szervezeti egységnek -a vezetdje felel, amely
; szervezeti egységnél az adatvédelmi ingidens bekavetkezett.

9.2. Adatvédeimi .incidens el6zetes kivizsgalasa, helyeshits-megel6z6
intézkedések

A bejelentés beérkezesét kovetden az adatvédelmi tisztviseld haladékialanul megvizsgalia a
bejeleniest abbal a szempontbol hogy a bejelentés targya szerint valéban incidens
bejefentésnek mindsil-e. és megfelel-e az incidens bejelentés jelen Szabdlyzatban
} meghatarozott kévetelményeinek. Ennek seran — amennyiben szilkséges — a bejelentétdl,
iletve az erintett munkaszervezetek/szervezeti egységek vezetdi, munkavallaloital tovabbi
elézetes adatokat kérhet az incidensre vonatkozdan (hlanypotlas) Az eldzetes kivizsgalds
soran az adatvédeimi tisziviseld az incidenssel érintett teriiletet felhivhatia eldzetes
intézkedések- megtételére a kockazatok azonnali csokkentése, megszintetése érdekében.
Amennyiben a bejelentésbdl az allaplthato meg, hogy az adatvédeimi‘incidens valoszinlileg
érinti a Tarsasag informatikai rendszeiét is, Ugy az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi
incidens kivizegaldsaba “haladéktalanul bevonja a Tarsasag informatikai feladatait ellato
munkatarsat is, kételes az adatvédeimi tisztviselével egyltimiikédni és &z incidensben
maximalis.segitséget nyjtani,

A bejelentes elfzetes megvizsgalasat kovetéen az adatvédelmi. tisztviseld az érintett,
munkaszervezetek/szervezedi egysegek bavonasavat haladéktalanul megkezdi az
adatvédeimi. incidens kivizsgaldsal és értékelését A kivizsgalasban és. értékeldsben
valamennyi érinteft minkaszervezet/szervezeti égység koteles egytttmuikadni.

; A vizsgalatot legkéstbb az adatvédelmi tisztviseldhdz érkezéstdl szamitott 48 aran belil be
kell fejezni. _
Az incidens. vizsgalat adataibdl az  adatvédelmi fisztviselds az  &rintett
munkaszervezetek/szervezeti  egységek  szakmai  véleményei  és  javaslatai
flgyelembevetelevel dsszegzest (vezetdi jelentést) készit, amely tartalmazza;
az adatvédelmiincidens leirasat (bekdvetkezésének idépontja &s helye, érintett-adatak
kére, érintett személyek kore és szama),
- az adatvédelmiincidens varhatd hatasait,
- az érintett munkaszervezetek/szervezeti egysegek javasiatait is magdaban foglaic
cselekvési tervet az incidens kavetkezmeényeinek enyhitése érdekében,

Az incidenssel kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld aital kért, megfeleld ‘informaciok
hataridében torténd megadasaért minden olyan munkavallald szemiélyes felelésséggel
tartozik, akitél az informaciot az adatvédelmi tisztviseld kérte. Ugyszintén a munkavaliald felel
azert, hogy -az informaciok kellden részletesek, szakszeriiek és az incidens kivizsgalasahaz
elegsegesek legyenek. A munkavallalok megfeleld teljesitéséeri annak a szervezeti
egységnek a vezetdje is felel, akinek (szakmai) iranyitasa alatt ail a munkavailalofszemely

A bejelentés elézetes meg\nzsgalasat kévetden az adatvédelmi tisztviseld irdsban rogziti
szakmai allaspontiat arrdl, hogy meglatasa szerinti az eset adatvédelimi incidensnek mindgsa-
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e. Amennyiben szakmai aildspontja szerint az eset nem minésl _incicfensngsk_, lgy az te_érésF
lezarja, és err6l irasban értesiti a bejelentst. A szakmai altdsportot Irasban indokolni

-szilkséges.

Amennyiben az adatvédelmi tiszlviseld szakmai allaspontja- szerint az eset adatvédelmi

incidensnek mindsil, 4gy az incidens vizsgalati eljarast folytatia. Az elézetes kivizsgalas soran

az. adatvédelmi tisztvisels az incidenssel érintett terletet felhivhatja el(ﬁZetes. intézkedések
megtételére a kockazatok azonnali csbkkentése, megsz(ntetése érdekében.

9.3.  Incidens részietes kivizsgalasa, kockazatainak elemzése

9.3.1. Azincidens kockazatelemzés celja annak meghatarozasa, hogy

- azadottincidens milyen kockazatot jelenthet az érintett termaszetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve

- a kockazat vai6szinliségéhez és slilyossagahoz merten hogyan [ehet/kell
kezelni az incidens hatasait '

- feliigyeleti hatoségi bejelentési kitelezettség 4ll-e fenn

- erintetieket sziikséges-e tajgkoztatni

~  mivezetett az adatvédelmi incidenshez

- milyen intézkedéseket kail megtenni a hasonld incidensek jGvbbeli elkerilése
érdekében

9.3.2. Az adatvédeimi incidens kockazatelemzésének & szem pontjai:

Az incidens kategéridi:
1. kategdria; valdszinisithetéen kockazattal nem jaré incidens
2. kategoria: valdszinUsithetden alacsony kockazattal jaré incidens
3. kategdria: val6szinlsithetSen magas kockazattal jard incidens.

Az incidens ertékelésének altalanos szempontiai:
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetéségi),
- @személyes adatok jellege (személyes adat / kilénleges kategoria),
- @ szemelyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- azérintet! természetes szemelyek kategdriai,
- az énintett természetes személyek azonosithatoséaga,
- a természetes személyre nézve fennalls kovetkezmeények valdszinlisége és
sUlyossaga;
- az erintett adatkezelés jogalapja.,

™

z incidens-éntékelésének konkrat szemporitar

- az incidenshen érintett adatok olyan adatkezeléssel kapcsolatosak, melyek
nevesitetiek a'GDPR 35. cikk (3) bekezdésében '

- az incidensben érintett adatok szerepeinek a NAIH aftal a GDFR 35, cikk (4)
alapjan nyilvanossagra hozott magas kockazatl adatkezelések jegyzékében

- az incidensben érintett adatok kdzétt taldlhatdak a személyes adatok killénleges
kategoridiba esé adatok, _

- azincidensben érintett személyes adatok szama meghaladia a 100 darabot,

- azincidensben érintett természetes szemelyek kozott talalhatoak 16. életévilket be
nem toltott természetes személyek,

- azincidensben érintett természetes szemelyek széma meghaladia a 100 fét,

- azincidensben érintett személyes adatok alkalm asak az érintettel térténd kdzvetlen
kapcsolatfelvételre (igy killénssen lakcim, telefonszam, e-maii cim)
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- @z incidensben érinteft adatkezelés jogalapja az érintett vagy masik személy
létfontossagl érdekének védelme,

- a szemelyes adatok alkalmasak az érintett fermeszetes
szemely személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valé
visszaélésre,

- az incidensben érintett szemelyes adatok alkalmasak- arra, hogy pénzigyi
veszteséget okozzanak az érintettjiiknek.

Az incidens besorolasa kategéridkba:-
1. kategoria (valdszinlsithetden kockazattal nem jaré incidens)
Az incidens értékelés konkrét szempontja kdzll legfeljebb kettd ali fenn és a
Tarsasag képes annak bizonyitasara, hogy az érinteft személyes adatokat olyan
fizikai ésivagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidéns
bekévetkezése 6ta nem sériit.

2. kategdria (valosziniisithetéen alacsony kockazattal jard incidens)
Az incidens értékelés konkrét szempontja koziil legfeljebb kettd all fenn azonban a
Téarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az erintett személyes adatokat
olyan fizikai ésivagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekovetkezése dta nem sériilt.

3. kategoria (valdszinlisithetéen magas kockéazattal jaré incidens)
Az incidens ériékelés konkrét szempontja kozdl tobb, rmint kettd all fenn és a
Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett szemelyes -adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekbvetkezése ota nem sériilt.

Az incidens fentiekben rogzitett besorofasi kategériditl, az incidens Gsszes
korulmenyenek ismeretében ~ egyedi mérlegeléssel — esetenként el lehet térni.
Eltérés esetén az eltérés okat és indokait is részletesen, irdsban indokolni szilkséges. Az
indokolast az kételes elkésziteni, aki a fenti besorolasi kategoriaktd! vald elierést
kezdeményezte.

9.3.3. Amennylben a kockazatelemzés alapjan az incidens minssitése ,alacsony” vagy
smagas’ kockadzatu, Ugy el kel késziteni - a NAIH formanyomtatvanyanak
felhasznalasaval - az az adatvédelmi incidens bejelentés tervezét is: tovabba ilyen
esetekben a jelentés kotelezd melléklete a NAIH formanyomtatvanyanak.
felnasznalasaval elkészitett adatvédelmi incidens bejelerités tervezete is.

9.3.4. Az-adatvedelmi tisziviseld az incidens wzsgalatanak eredményérél és a tervezett
tovabbi intézkedésekrdi tajekoztatja az elsé szamu vezetét, valamint az érintett
terllet vezetdjét. Az elsd szamir vézetd dontest hoz az incidens tovabbi
kezeleserdl, hatosagi bejelentésérd, tovabbi intézkedésekrél.

9.4. Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

Amennyaben a belst incidens vizsgalat alapjan a Tarsasag Ugy itéli meg, hogy az incidens az
érintettek jogainak ervényestilésére kockazattal jar, Ugy az adatvédelmi tisztvisels az énékelés
megtoriéntet kovetben, de legkéstbb 72. drdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
Tarsasag tudoméséra jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

Az elbzéekben irt vizsgalat eredményéréi és a tervezett tovabbi feladatokrdl az adatvédeimi
tisztviseld haladéktalanul tajekoztatja a vezetd tisztségviseltt.



Az incidens _bejelentés{ a NAIH altal meghatarozott formaban, modon és tartalommal kell
megtenrii,

9.5. Az érintettek tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

Amennyiben a Tarsasag a kockazati értékelés elvégzésének eredményekeént azt valdszinlsiti,

hogy adatvédelmi incidens az érintettet megilletd valamely alapvetd jog erveényestlését
[ényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (magas kockazat( adatvédelmi incidens),
a Tarsasag azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintetteket irdsban, elektronikus vagy postai liton kell tajékoztatni. Az érintetteket minden
esetben gy kell tajékoztatni, hogy annak ténye, tartalma és: a tajékoztatott érintetti kér
bizonyithaté legyen.

A Tarsasag abban az esetben mentesiil az erintettek tajekoztatdsanak kételezettsége aldl, ha
az alabbi feltélelek legalabb egyike fennali:

~ az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében a Tarsasdg az adatvédelmi
incidenst megeldzéen megfeleld - igy kulénésen az adatokat a jogosulatlan szemeély
altali hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakito, azok titkositasat eredmeényezé -
miszaki és szervezési védelmi intézkedéseket alkalmazoft,

- & Tarsasag az adatvédelmi incidensrél vald tudomésszerzését kévetsen alkalmazoit
intezkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytan az érintettet
‘megilletd  valamely  afapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolydsold
kévetkezmenyek valdszindisithetden nem kdvetkeznek be,

- az érintett(ek) kbzvetlen (irasban vagy e-mailen torénd) thjekoztatasa csak a Tarsasag
aranytalan eréfeszitésével lenne teliesithets, és ezért a Tarsasag az érintettek részére
az adatvédelmi incidenssel dsszeflggs megfeleis tajekoztatast barki altal hazzaférhets
moédon kdzzétett informaciok Utjan biztasitja (pl: hirlevél, k6z6sségi média, honlap),

- torvény a tajékoztatast kizarja.

8.6. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédeimi incidensrd| az adatvédelmi tisztviseld nyilvéntartdst vezet jelen Szabalyzat 6.
sz. melléklete szerinti minta alkalmazasaval.

A niyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes-adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat,
- az adatvedelmi incidens idépontjat,
- az-adatvédelmi incidens kériiményeit,
- azadatvédelmi incidens hatasainak leirasat,

= az-_efhérfté'séramegtéﬁﬁﬁtézK_ed_ese_k leirgsat, )
- @z adatvédelmi incidens kivizsgaldsanak hatassra bevezetett helyesbits-megeléz6
intézkedések leirasat.

9.7.  Helyesbité:ellendrz6 és a rendszerszintir intézkedések megvalésulasanak
elfendrzés

A helyesbité-megel6zé és rendszerszint( intézkedeések bevezetésének megvaldsulasarol az
intézkedéssel érintett terilet koteles irasbeli részletes tajékoztatast nydjtani az elsé szamu
vezetonek, valamint az adatvédelmi tisztviselének, A helyesbité-megeltzd és rendszerszint(]
intezkedesek bevezetésének megvalésulasanak ellendrzéset a beisé ellendrzési szervezet
és/vagy a megfelelési tanacsadd a sajat munkatervébe felveszi és.az abban irtak szerint
ellendrzi.
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9.8. Jogkodvetkezmények

Incidens kivizsgalasanak elmulasztdsa, helytelen elvégzése, vagy szikseg esetén a
feligyeleti hatosagnak tériénd bejelentés elmulasztasa esetén a feliigyeleti hatosag
komgazgatam birsagot szabhat ki, legfeljebb tizmillid euro, illetve az elézd pénzilgyi-év teljes.
éves vilagpiaci forgalmanak legfeljebb 2%-a mérékében,.

10. ADATVEDELMI OKTATAS

Az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal okiatast tart az adatvédelmi
tudatossag emelése érdekében. Az adatvédelmi oktatasra sor kerlithet online (adatvédelmi
hirlevél Gtjan), vagy személyesen. A személyes oktatason kotelesek részt venni a Tarsasag
kijelolt munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra ki kell terjednie:
- az eliz6 oktatas ota eltelt idtiszak tapasztaiatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az eldzd oktatds 6ta modosult a szabalyzat, a modositassal kapcsalatos
legfontosabhb tudnivalok,
az esetlegesen megtdriént adatvédelmi incidens bemutatasa, ériékelése, a helyesbits-
megeldzd intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem terlletén tortént altaldnos valtozdsok, jogszabaly mddositésok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kiilonés tekintettel a hatdsagok birsagolasi
gyakorlatara.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkivili okiatast tart — amennyiben az indokolt -~ az .alabbi
esetekben: _

- adatvédelmi incidens megtorténte,

- marasztalassal zaruld NAIH-eljaras lefolytatasa a Tarsasaggal szemben.

11, ADATKEZELO! NYILVANTARTAS

A Tarsasag minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl elektronikus uton ny;lvan’tar’tast
vezet. Az adatkezel6i nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modasitja
szukség esetén. _ _ _

Az adatkezel6i nyilvantartas legalabb a kévetkezé informacickat tartalmazza:

a Tarsasag neve és elérhetdsége,

- a Tarsasag adatvédeimi tisziviseltjének neve és elérhetdsége,

- adatkezelésenként:
o adatkezelés céijait,
o azérinteltek korét,
o a kezelt adatok koreét, _
o olyan cimzettek kérét, akikkel a szeméiyes adatokat a Tarsasag kozli vagy

varhatdan kézolni fogja, _

az adatkezelési miiveletek - ideértve az adatiovabbitast is - jogalapjait,

az ismert, a kezelt szemefyes adatok torlesenek idépontjat;

© a végrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalahos
leirasat,

o a kezelt adatokkal osszefliggésben felmerilt adatvédeimi incidensek
bekovetkezésének koérilményeit, azok hatdsait és a kezelésikre tett
intézkedeéseket,

o az érintett hozzaférési joganak ervenyesitését e trveny szerint korlatozo vagy
megtagado intézkedésének jogi &s ténybeli indokait.

ol v)

Az  adatkezelesi nyilvantatds  naprakészsége  biztositasa érdekében  a
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munkaszervezetek/szervezeti egységek kotelesek minden, az aitaluk vegzett adatkezelési
folyamatban bekovetkez§ valtozasokat (modositas, megsziinés stb.) vagy altaluk tervezett Gj
adatkezelési milveletet a tervezett valiozas vagy a bevezetés el6tt legkésdbb 5 munkanappal
irasban bejelenteni azt az adatvédelmi tisztviseldnek.

Az adatvédelmi tisztvisels a bejelentés alapjan:
-~ gondoskodik az adatkezelésnek az adatkezelési nyilvantartashan valo atvezetésérsl, _
- gondoskadik a kapcsolédd adatvédelmi tajékoztatd és szikség esetén a kapcsoléds
dokumentumok elkészitésérsl és azok kézzétatelérdl a TA rsasag belso portaljan, iletve
a honlapon,
- szilkség esetén kezdeményezi az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

12, ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK
12.1. Aitalanos szabalyok

Adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség vagy
baimely egyéb szerv, amely az adatkezelb nevében szemelyes adatokat kezei [GDPR 4. cikk
8. pont]. Az adatfeldolgoz6 adatkezelést &rints érdemi ddntést nem hozhat, atudomasara jutott
szemelyes adatokat kizérdlag a Tarsasdg rendelkezései szerint kezelheti, sajat céljara
adatkezelést nem végezhet, tovabba a szemelyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint

kteles taroini és megérizni.

Az adatfgldol_gozénak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és Kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kilon torvények keretef kozott a Tarsasag
hatarozza meg.

A Tarsasag csak és kizardiag olyan adatfeldolgozot vesz "igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki megfelels garancidkat hyljt az adatkezelés GDPR kbvetelményeinek valo

megfelelésertl es az érintettek jogainak védelmat biztosits, megfeleld technikai &s szervezési
intezkedések megtételérsl.

A Tarsasagnak az Ugyleti szerzédések megkotése eldtt minden esetben meg Kell vizsgainia,

hogy a.szerz8dés teliesitéséhez kapcsolodik-e a Tarsasag altal kezelt személyes adatok

adatfeldolgozoi kezelése. A vizsgalatot annak a munkaszervezetek/szervezeti egysegnek
kell elvégeznie, akinek hatdsktrébe tartozik az adott Ugyleti szerz8dés megkotése. Az érindett
munkaszervezet/szervezeti egyseg vezetdje felelds azen, hogy a vizsgalat lefolytatasa
megtorténjen. A vizsgalat elvégzésében — kérésre — az adatvédelmi tisztviseld szakmai
segitséget nydjt. '

12.2. ﬁdat_f_@ldoigozés‘fmégéItapcdé"Sbk

Amennyiben az adatfeldolgozs szilkségességi vizsgélat eredményeként az kerill
megaliapitasra, hogy a szerzddéses partnemek adatfeldolgozasi feladatokat is ke) végeznie,
ugy vele adatfeldolgozdsi megéllapodést kell kotni, Az adatfeldolgozasi megallapodas
belefoglalhatd az iigyleti szerzédés szévegebe, és kitdn iven megfogalmazott megallapodas
(szerzédés) is lehet. '

Az adatfeldolgozasi megaliapodasnak az alabbiakat kel tartalmaznia:

- adatkezel§ és az adatfeldolgozd megnevezése,
adatkezelés targya,

- adatkezelés idétartama,
adatkezelés jellege és célja,
kezelendd személyes adatok tipusa,
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- -érintettek kategdriai,

- annak kikétése, hogy a személyes adatok kezelés kizardlag az adatkezeld irasbeli

Szabalyzatai alapjan tériénhet,

. titoktartasi kotelezettség,

- adatbiztonsagi eléirasok, _ B

- tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd dontes,
adatfeldolgozé kézremikodési kitelezetisége és annak folyamata az érintetti jogok
gyakorlasaban, _ _ _
‘adatfeldolgozd kdzremuikddési kitelezetisége és annak folyama‘ta az adatbiztonsag,.
az incidensek kezelése s a hatasvizsgalatok elvégzese soran,

- teenddk az adatkezelési szolgaliatas nyljtasanak befejezés esetén,

= informaciok és ellenérzési jogosulisag,

- kezelendd személyes adatok mennyisége (ha lehetséges),

- adatkezel ellendrzési jogkére és annak kivitelezési modja,

- adatkezeld és az adatfeldoigozd kézott utasitasadas, illetve kapcsolattartas modja,
-az adatfeldolgozo feleldssége adatkezels felé.

A Tarsasdg csak olyan adatfeldolgozdval két megailapodast adatfeldolgozasi feladatra, aki a.
megallapodasban vallaija, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezel6 frasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- @z 4dltala személyes adatok kezelésében résztvevd -személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
Kkotelezettség alatt alinak, '

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbizionsagi szabalyokat,

- adatkezeld eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tavabbi,
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezést
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlasahoz. kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekinteteében, _

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa piltanataban azonnal
értesiti a Tarsasagot és egyOitmiikodik. az adatvédelmi incidens jelen szabdlyzat
szerinii kezeléseben, _

- az adatfeldolgozasi szolgaitatasanak nyijtasanak befejezését kbvetéen a Tarsasdg
déntése alapjan minden személyes adatot toréi vagy visszajuttat a Tarsasagnak,
valamint a személyes adatokro] késziit masolatokat ezzel egyiddben megsemmisiti
vagy torli,

- lehetdvé teszi és elbsegiti, hogy a Tarsaség ellentrizhesse az adatvédelmi szabalyok
adatfeldolgozénal torténd megvalosulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi ny;[vantartast

Az adatfeldoigozasi megdllapodasokat (fliggetlentl aftdl, hogy az Ugyleti szerzbdés
tartalmazza, vagy kilén megallapodas), azok megkédtese eldtt az adatvédelmi tisztviseltvel
elbzetesen véleményeztetni kell. A Tarsasdg az adatfeldolgozassal érintett elfjarasokra
vonatkozéan rendelkezik belsd szabdlyozaval,

13. ADATVEDELM HATASVIZSGALAT

Ha a Tarsasag (j adaikezelést kivan rendszerébe bevezetni, (igy kiteles megvizsgalni, hogy

az adatkezelés megkezdése elBtt szikséges-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni
{adatveédelmi kockazatelemzés).

Ha az adatkezeélés valamely - klldndsen UJ technoldgidkat alkalmazd — tipusa, figyelemmel
_annak jellegére, hatokérére, karliményére és céljaira, valoszinisithetden magas kockazatal
jar a természetes személyek alapvetd jogainak érvényesillésére nézve, akkor a Tarsasag,
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mint adatkezeld az adatkezelést megelézoen hatasvizsgalatot koételes végezni arra
vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
erintik.

A Tarsasag koteles tovabba hatasvizsgalatot lefolytatni a NAIH altal a GDPR 35. cikk (4)
bekezdése alapjan nyilvanossagra hozott hatasvizsgalati listan szerepld adatkezelés
bevezetése esetében is. (Lasd: https://naih huffiles/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf)

Kotelezo adatkezelés esetén [Infotv. 5. § (1) bek. a) és (2) bek. b), valamint a GDPR 6. cikk
(1) bek. c) és e) pontjai szerinti jogalapok] a hatasvizsgalatot az adatkezelést elrendel$
torvény, illetve 6nkormanyzati rendelet, avagy az Europai Unio kotelezé jogi aktusa hatarozza
meg. Amennyiben az adatkezelést elrendeld térvény, illetve 6nkormanyzati rendelet, avagy az
Eurdpai Unié kételezé jogi aktusa nem hatarozza meg a kételezd adatkezelés idétartamat
vagy szliksegessége id6szakos felulvizsgalatat, ugy a Tarsasag, mint adatkezeld koteles az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente felllvizsgalni, hogy az &ltala, illetve a
megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz szi kséges-e.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése tekintetében adatvédelmi hatasvizsgalatot készit,
ugy kételes azt harom évente felulvizsgalni és megallapitani, hogy személyes adat kezelése
az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz tovabbra is szlkséges-e.

A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivanoé szervezeti egység az adatvédelmi
tisztviselé szakmai tanacsanak kikérésevel koteles elvégezni.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:
- a tervezett adatkezelési mivelet modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,
- bha a tervezett adatkezelés jogalapja a Tarsasag vagy egy harmadik személy jogos
érdeke, akkor a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos érdekre,
az adatkezelés céljara figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi és
aranyossagi vizsgalatara,
az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara és
- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé 0sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek
€s mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kdveté hat honap elteltével kételes
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfelelden térténik-e.

- -—Ai—adatvédeinﬂ—haté’sﬂzsgéim—élvégzesenek részletes bels6 leirasat a 4. sz. melléklet

tartalmazza.

14. OKIRATOK FENYMASOLASARA VONATKOZO SZABALYOK

14.1. A Térsasag az Mt 10. § alapjan a munkaviszony létesitése, teljesitése,
megsziinése (megszintetése) céliabol vagy az Mt.-bél szarmazd igény
érvenyesitése céljabol lényeges nyilatkozat megtételet vagy lényeges személyes
adat kozlését kovetelheti. Az ennek soran megszerzett adatot a Tarsasag a
munkavallaléra vonatkozo személyligyi nyilvantartas részeként kezeli. Ezen
nyilatkozat vagy személyes adat valédisaganak alatdmasztasaul a nyilatkozatot
vagy szemeélyes adatot bizonyitandd a munkavallald a Tarsasag ezen iranyu
kérésére koteles a bizonyitékul szolgalo okiratot a Tarsasag szamara bemutatni.
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Amennyiben a bizonyitéku! szolgalo okirat személyazonositasra alkalmas ckmany,
gy a Tarsasag fenntartja a jogot, hogy annak valodisagat a Magyarorszag aital
mikodtett okmanyok érvényességének ellenBrzésére szo0igldé szolgaitatas
igénybevételével ellenérizze. Ez a jelen -szabdlyzat kibocsatasakor;
https:/iwww nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegl.ekerdezes. xhiml

14.2. Az okirat bemutatasarcl és a bemutatott okirat tartalmard! a Tarsaség hivatalos
feliegyzést készit, amely a Tarsasag &ltal az okiratok ellentrzésére vonatkozd
nyilvantartas részét fogja képezni. A hivatalos feljegyzesben a Tarsasag az okirat
tartalma meliett rogziti az okiratra vonatkozod, az azonositishoz sziikséges
adatokat, igy klléndsen az okirat szamat, a kiallitd nevét. A nyilvantartas részét
képezheti az okirat bemutatasanak idépontja és az okiraiot ellenérzt személy
azonositasara alkaimas adat, azaz az, hogy ki szamara mutatta be a munkavalialé
az okiratot,

14.3. Az Mt 10. § (3) bekezdése az okiratokedl masalat készitését nem teszi lehetéve,
ezét a Tarsasag okiratokrd! fénymasolatot nem készit. Az Mt ezen
rendelkezésébd! eredden a hatdsagok a hatdsdgi ellendrzéstk soran a
munkaltatotdl a munkavallalora vonatkozd eredeti; illetve masolatban taralt okiratot
nem jogosultak kérni,

15. AZ ERINTETTEK ERTESITESE ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS SORAN

Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkavallaloja az érintett szamara elektronikus
levelet kuld, az érinteit elektronikus levélcimét kételes a klldés soran Ugy meg}elolnl hogy az
elektronikus levél egyetlen, az érintetten kivilli, tovabbi esetleges cimzettie szamara se legyen
lathatd. Ezt a Tarsasag munkavallaldi elsdsorban titkos masolat™tal térténd cimzéssel
kotelesek megtenni, de a Tarsasdg kidolgozhat olyan Uzenetklldé rendszert (példaul
hlrEevelkuldesre) amely alapvetd bedllitaskent, fovabbi emberi beavatkozds nélkul
automatikusan igy kitldi'meg az informaciot az érinteftek szamara..

16. A SZEMELYES ADATOK MEGSEMMISITESE

Abban az esetben, ha a Tarsasag az altala kezelt szemelyes adatokat az adatkezeles
szabdlyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kételes a személyes adatokat tartalmazod
adathordozét megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 7. sz.
melléklete szerinti megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

A megsemmisitési jegyz6konyv tartaimazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitéseért felelds munkavallalo azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyezd szemely azonositd adatait,
- amegsemmisités targyat,
- az adathordozék szamat, legalabb megkdzelitlegesen,
~ amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezésat,
- az adatmegsemmisités médjat,
-~ amegsemmisités iddpontjat, helyszinét,

- & megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, llletve azon jelen lévsk nevét és alairasat
{minimum harom f&).

rendjerol 5Z0l6: szabalyozasban foglaltak szerint tarolja és Brzi.
17. SZEMELYES ADATOKAT TARTALMAZO SZERZODESEK KIEGESZITESE

Amennyiben Térsas'ég termeszetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabdl természetes
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szemelynek mindsulé egyéni vallalkozéval szerzédik, a szerzédésbe bele kell foglalnia a
Tarsasag adatkezelésrél sz616 tajékoztatasat.

Jelen Szabalyzat a kibocsato alairasat kévetd napon Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti az Univerzal Beszerzo Kft. 6/2018. ligyvezetsi utasitassal elfogadott Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata.

Budapest, 2021. szeptember 30. Q/W}\

Sejkoczkiné BodnaiEva
ugyvezetd

Mellékletek:

szamu melleklet | Altalanos adatkezelési tajékoztatd

szamu melléklet | Hivatalos feliegyzés szébeli adatvédelemi tajékoztatasrol (minta)

szamu melléklet | Erdekmérlegelési teszt készitési segédiet

szamu melléklet | Adatvédelmi incidens jelentd lap

. szamu melléklet | Adatvédelmi incidens nyilvantarto lap

1.

2

3

4. szamu melléklet | Adatvédelmi hatasvizsgalat
5

6

7

. szaml melléklet | Adatmegsemmisitési jegyzdkonyy
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